CONSELHO ESTADUAL DO PATRIMONIO CULTURAL
DELIBERACAO CONEP N° 20/2018

LEI N.° 18.030/2009 — DISTRIBUICAO DA PARCELA DA RECEITA DO PRODUTO DA
ARRECADACAO DO ICMS PERTENCENTE AOS MUNICIPIOS DE MINAS GERAIS -
CRITERIO PATRIMONIO CULTURAL

O Conselho Estadual do Patriménio Cultural — CONEP — no uso de suas atribuicdes,
notadamente no exercicio da competéncia prevista no Inciso | do art. 2° da Lei Delegada n°
170 de 25 de janeiro de 2007 e no Decreto n°. 44.785, de 17 de abril de 2008, e legislacéo
aplicavel, as disposi¢des previstas na Lei n° 18.030 de 12 de janeiro de 2009, que dispde sobre
a distribuicdo da parcela da receita do produto da arrecadacdo do ICMS pertencente aos
municipios, em reunido ordinéria realizada em 18 de setembro de 2018, deliberou APROVAR
as seguintes normas relativas ao Critério Patriménio Cultural para o exercicio de 2021 e
consecutivos:

Art. 1° A Lei n° 18.030/2009 estabelece que o Instituto Estadual do Patriménio Historico e
Artistico de Minas Gerais — IEPHA/MG devera fornecer os dados para o calculo do indice de
Patriménio Cultural (PPC) do Municipio para efeito da transferéncia do ICMS aos
municipios.

8 1° Para o célculo do PPC, o IEPHA/MG devera adotar os procedimentos estabelecidos nesta
Deliberagdo Normativa (DN).

8 2° Nos termos do Anexo Il da Lei n° 18.030/2009, seréo considerados 0s seguintes atributos
para efeito de calculo do indice de Patriménio Cultural: os bens tombados Nicleo Histdrico
Urbano (NH), Conjuntos Urbanos ou Paisagisticos (CP), Bens Imdveis (Bl), Bens Mdveis
(BM), Registro de Bens Imateriais (RI), Inventario de Protecdo do Patriménio Cultural
elaborado pelo municipio (INV), Educacdo Patrimonial Municipal (EP), Planejamento e
Politica Municipal de Protecdo do Patriménio Cultural e outras acdes (PCL) e Fundo
Municipal de Preservacdo do Patrimoénio Cultural (FU). Fara jus a pontuacdo de cada um
desses atributos o municipio que atender as exigéncias de que trata esta Deliberacdo
Normativa.

DEFINICOES BASICAS

Art. 2° Para efeito desta Deliberacdo Normativa entende-se por:

a) Periodo de acdo e preservagdo: tempo que transcorre entre 01 de dezembro do ano civil
anterior a 30 de novembro do ano civil seguinte, quando o municipio desenvolve as atividades
de protecdo do seu patriménio cultural, comprovadas em documentacdo do Quadro | enviada
on line, no Sistema do ICMS Patriménio Cultural, até o dia 30/11 do ano em curso; e, até o
dia 10 de dezembro, por via postal, dos Quadros Il e I11.

c) Ano-base: tempo que transcorre, logo ap6s o término do periodo de acdo e preservacao,
entre 01 de dezembro do ano civil anterior a 20 de julho do ano-base, quando o IEPHA/MG
desenvolve o trabalho de analise da documentacio entregue, objetivando o calculo do indice
de Patriménio Cultural/PPC. Dentro deste prazo, no dia 01 de dezembro tem inicio um novo
periodo de acéo e preservacao.

d) Ano de exercicio: periodo que coincide com o ano fiscal, imediatamente posterior ao ano-
base, quando o Estado de Minas Gerais faz a transferéncia de recursos financeiros da quota-
parte do ICMS pertencente aos municipios, advindos do Critério Patriménio Cultural,
segundo o PPC, conforme disposto pela Lei n°18.030/09 e calculado no ano-base.

DA DESCRICAO DOS QUADROS E SEUS RESPECTIVOS CONJUNTOS
DOCUMENTAIS



Art. 3° Para andlise dos atributos, os municipios deverdo apresentar, seja em formato digital
ou impresso, os conjuntos documentais definidos nos Quadros I, Il e 111 indicados a seguir.

a) QUADRO | — GESTAO

A) Politica Municipal de Protecdo do Patrimdnio Cultural e Outras Acdes: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre a implementacdo de uma politica
municipal de protegdo do patriménio cultural local, desenvolvida pelo municipio no &mbito de
uma politica cultural;

B) Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos: relagdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre a criagdo do Fundo Municipal de
Preservacdo do Patriménio Cultural/[FUMPAC e a gestdo dos seus recursos e, ainda, sobre
investimentos e/ou despesas advindas de outras fontes de financiamento em bens culturais
materiais tombados ou inventariados, em bens imateriais registrados e/ou inventariados com
indicacdo para registro, educacéo para o patriménio e difuséo.

b) QUADRO Il - PROTECAO

A) Inventario de Protecdo do Patriménio Cultural, na esfera municipal: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre a elaboracdo do plano, sua
execucdo e atualizacdo do Inventario do Patriménio Cultural.

B) Processos de Tombamento de Bens Materiais, na esfera municipal: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre os tombamentos de bens materiais
— Nucleo Histdrico Urbano (NH); Conjuntos Urbanos ou Paisagisticos localizados em zonas
urbanas ou rurais (CP); Bens Imdveis (BI), incluidos seus respectivos acervos de bens méveis
e integrados, quando houver, e Bens Moéveis (BM). Somente processos de tombamento
definitivo, aceitos no ICMS Patrimdnio Cultural, serdo considerados para efeito de pontuacéo.
C) Processos de Registro de Bens Imateriais, na esfera municipal: relagéo de procedimentos a
serem documentados e informados sobre os processos de registro de bens imateriais. Somente
processos de registro definitivo, aceitos no ICMS Patriménio Cultural, serdo considerados
para efeito de pontuacéo.

¢) QUADRO Il - SALVAGUARDA E PROMOCAO

A) Laudos Técnicos do Estado de Conservacdo dos Bens Materiais Protegidos, na esfera
municipal: relacdo de procedimentos a serem documentados sobre os laudos de estado de
conservacao especificos, os quais informam sobre o efeito do tombamento.

B) Relatdrios de Implementacdo das Ac¢des e Execucdo do Plano de Salvaguarda dos Bens
Protegidos por Registro, na esfera municipal: relacdo de procedimentos a serem
documentados e informados sobre os relatérios de implementacdo das acdes de salvaguarda
do bem imaterial, os quais informam sobre a continuidade dos procedimentos especificos de
cada registro.

C) Programas de Educacdo para o Patriménio nas diversas areas de desenvolvimento: relacdo
de procedimentos a serem documentados e informados sobre a elaboracdo de projetos e a
realizacéo de atividades de educacao patrimonial.

D) Difusdo do Patriménio Cultural: relacdo de acOes de difusdo, tais como publicacbes e
outras acOes advindas de programas de pesquisa e de divulgacdo do patriménio cultural do
municipio.

Art.4° A documentacdo relativa ao Quadro | devera ser encaminhada on line, no Sistema
ICMS Patrimonio Cultural, acessivel no endereco eletronico
http://www.iepha.mg.gov.br/index.php/programas-e-acoes/icms-patrimonio-cultural,
conforme o quadro de referéncias abaixo:

QUADRO CONJUNTO DOCUMENTAL
QUADRO | — A) Politica Municipgl de Protecdo do Patrimdnio (_Zultural e Outras Acbes
GESTAO (Refer.e—se ao atributo PCL,.do An_exo Il da Lei 18.030,_de 12/01_/2009)
B) Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos



http://www.iepha.mg.gov.br/index.php/programas-e-acoes/icms-patrimonio-cultural

| | (Refere-se ao atributo FU, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009) |

Art. 5° A documentacgdo relativa aos Quadros Il e Il devera ser encaminhada em pastas
separadas por Conjunto Documental, conforme o quadro de referéncias abaixo:

QUADROS CONJUNTOS DOCUMENTAIS
A) Inventério de Protecdo do Patriménio Cultural

(Refere-se ao atributo INV, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009)
B) Processos de Tombamento de Bens Materiais, na esfera municipal

Sgg?;g'&g (Refere-se aos atributos NH mun, CP mun, Bl mun e BM mun, do Anexo Il da
Lei 18.030, de 12/01/2009)
C) Processos de Registro de Bens Imateriais, na esfera municipal
(Refere-se ao atributo RI, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009)
A) Laudos Técnicos do Estado de Conservacao dos Bens Materiais Protegidos, na
esfera municipal
(Refere-se aos atributos NH mun, CP mun, Bl mun e BM mun, do Anexo Il da
Lei 18.030, de 12/01/2009)
QUADRO 11 B) Relatorios de Im_plementagéo_das Acdes e Execug;ei_o do Plano de Salvaguarda
SALVAGUARDA dos Bens Protegl.dos por Registro, na esfera r_nun|C|paI
E PROMOCAO (Refere-se ao atributo RI, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009)

C) Programas de Educacio para o Patrimdnio, nas Diversas Areas de
Desenvolvimento
(Refere-se ao atributo EP, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009)
D) Difusdo do Patriménio Cultural
(Refere-se ao atributo EP, do Anexo Il da Lei 18.030, de 12/01/2009)

DA PUBLICIDADE DOS ATOS DA POLITICA LOCAL DE PATRIMONIO

Art. 6° O atendimento ao principio constitucional da publicidade e transparéncia, previsto no
caput do Art. 37 da Constituicdo de 1988, se dard pelo cumprimento das exigéncias de
divulgacdo dos atos administrativos, contidas nos Anexos I, I, 111 e IV desta Deliberagéo
Normativa, a saber: leis, decretos e atas do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural
(Quadro 1A), prestacdo de contas do FUMPAC (Quadro IB), listagem de bens inventariados
(Quadro 11A), homologacédo de tombamento e registro (Quadro 11B).

DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO

Art. 7° A entrega da documentacdo do Quadro | deveréa ser realizada como se segue:

81° As informagbes e comprovagdes dos Conjuntos Documentais A e B deverdo ser
cadastradas no Sistema ICMS Patriménio Cultural no decorrer do periodo de acdo e
preservacdo (01/12 a 30/11):

a) O IEPHA/MG disponibilizara um ‘Manual do Usuério’, no site oficial desta Fundagdo e em
outros meios amplamente divulgados, com o objetivo de orientar os municipios para utilizar o
Sistema.

b) O Sistema serd liberado, pelo IEPHA/MG, para solicitacdo de acesso, pelo municipio, no
primeiro dia do periodo de acdo e preservacao.

c) O acesso ao Sistema seré realizado através do Sistema de Seguranca Corporativo/SSC no
endereco: http://www.iepha.mg.gov.br/index.php/programas-e-acoes/icms-patrimonio-
cultural. Devera, também, preencher a “Requisi¢cdo de Cadastro” para solicitar autorizagdo de
acesso ao Sistema (ver “Manual do Usuario™).

d) Esta Requisi¢do, devidamente preenchida, impressa e assinada, devera ser enviada, por via
postal, pelos municipios, ao IEPHA/MG — ICMS Patriménio Cultural, com comprovante de
postagem e de entrega para o endereco a ser amplamente divulgado.

e) Ndao serad aceita Requisicdo de Cadastro entregue pessoalmente, protocolada na sede do
IEPHA/MG.


http://www.iepha.mg.gov.br/index.php/programas-e-acoes/icms-patrimonio-cultural
http://www.iepha.mg.gov.br/index.php/programas-e-acoes/icms-patrimonio-cultural

f) O IEPHA/MG, por meio da Geréncia de Articulagdo com Municipios/GAM, validara o
documento e enviara aos municipios login e senha para acesso ao Sistema.

g) A responsabilidade do cadastro das informacg6es, comprovaces e atualizacdes posteriores,
do Quadro I, no Sistema ICMS Patriménio Cultural, é exclusiva do municipio.

h) O envio, pelo municipio, das informagdes e comprovagdes on-line no Sistema, e a anélise,
pelo IEPHA/MG, serdo feitas, concomitantemente, no decorrer do periodo de acdo e
preservacdo em curso, permitindo a interlocucdo entre o IEPHA/MG e 0s municipios,
possibilitando a correcdo de dados e substituicdo das comprovagdes no Sistema.

i) Ap6s o encerramento deste periodo de acdo e preservacdo (30/11) NAO sera permitida a
insercdo, pelo municipio, de qualquer informacdo e comprovacao no Sistema.

J) Apenas serdo aceitas para andlise informacdes e comprovacGes em formato digital.
Documentacdo impressa ndo seré analisada.

Art. 8° A entrega da documentacdo dos Quadros Il e 11 devera ser realizada como se segue:
81° A documentacdo dos Quadros Il e Il devera ser enviada em formato impresso, por via
postal, tendo como destinatario o IEPHA/MG — ICMS Patriménio Cultural. Deverdo ser
obedecidas as normas contidas nesta DN CONEP:

a) Néo sera aceita ou analisada documentacéo entregue pessoalmente, protocolada na sede do
IEPHA/MG ou enviada fora do prazo.

b) O endereco de entrega da documentacdo dos Quadros Il e 11l sera amplamente divulgado
pelo IEPHA/MG.

c) A responsabilidade da entrega da documentacdo dos Quadros Il e Ill é exclusiva do
municipio. Somente sera aceita documentacao postada até o dia 10 de dezembro de cada ano.
d) A comprovacdo do recebimento desta documentacdo, enviada pelos municipios ao
IEPHA/MG, sera feita por meio do aviso de recebimento postal. O recibo de entrega postal
ndo configura comprovacéo do contetdo da documentacéo entregue.

e) A documentagdo dos Quadros Il e 111 devera ser enviada ao IEPHA/MG considerando-se as
normas contidas no Anexo IV - Organizacdo e Forma de Apresentacdo dos Documentos,
desta Deliberacéo, sob pena de perda de pontuagéo.

DOS RECURSOS

Art. 9° Dos recursos do envio da documentacdo pelos municipios:

81° Apds a entrega da documentacgdo pelos municipios, dos Quadros Il e I11, no prazo definido
por esta Deliberacdo Normativa sera publicada em até 60 dias, no site www.iepha.mg.gov.br,
listagem dos municipios que entregaram a documentacdo com o0s respectivos Conjuntos
Documentais, e listagem dos municipios que entregaram a documentacéo fora do prazo.

82° Dessa publicacdo cabera recurso, em até 30 dias corridos, a contar da data da divulgacéo,
no site www.iepha.mg.gov.br. A solicitacdo devera ser feita por meio do endereco eletrdnico
icms@iepha.mg.gov.br.

Art. 10 Dos recursos da analise da documentacdo pelo IEPHA/MG:

81° Decorrido o periodo de andlise do conteudo da documentacéo recebida, a pontuacéo
provisoria sera divulgada, até o dia 20 de junho do ano-base, no site www.iepha.mg.gov.br,
no link ‘ICMS Patrimonio Cultural’, e serdo disponibilizadas, aos municipios participantes,
copias das fichas de andlise, por meios que serdo amplamente divulgados.

82° O municipio podera recorrer da pontuagdo provisoria, até o prazo de 10 (dez) dias
corridos, a partir da data de publicagdo da pontuacdo, por meio de mensagens para 0S
enderecos eletronicos de cada Quadro, nas quais deverdo estar fundamentadas as razdes do
recurso. N&o poderdo ser anexados novos dados ou documentos.

83° Nao serdo aceitos recursos, para os Quadros Il e Ill, caso a documentacéo tenha sido
postada em data posterior ao dia 10 de dezembro; e, para o Quadro I, se a documentacdo néo



for enviada no Sistema ICMS Patriménio Cultural até o ultimo dia do periodo de acédo e
preservacéo, dia 30 de novembro.

84° Nas mensagens dos recursos encaminhadas para cada Quadro, deverdo constar o nome do
municipio e a referéncia ao codigo alfanumérico de identificacdo da anélise. No corpo da
mensagem deverdo constar o0 nome do solicitante e a funcdo ou cargo ocupado na prefeitura.
Somente serdo analisados recursos provenientes de enderecos eletronicos oficiais de
prefeituras ou aqueles indicados no Cadastro da Prefeitura ou do Setor Municipal, do conjunto
documental A do Quadro I, desta Deliberagéo.

85° Os recursos serdo respondidos no prazo de 10 dias corridos, a partir do encerramento do
prazo de recurso da pontuacdo provisoria, observando-se 0s prazos e normas estabelecidos
nesta Deliberacdo e a legislacéo gque rege o tema de cada Quadro.

86° Caso a resposta ao recurso ndo satisfaca tecnicamente ao municipio, poderé ser solicitado
atendimento presencial.

87° Os atendimentos presenciais ocorrerdo no periodo de até quatro dias Uteis, imediatamente
apos o periodo estabelecido para a resposta aos recursos. As reunides presenciais deverdo ser
agendadas pelo telefone (31) 3235-2889, ficando limitadas a capacidade de atendimento dos
analistas e servidores da Diretoria de Promoc¢édo do IEPHA/MG.

88° No caso do atendimento presencial, 0 Gerente de Articulacdo com Municipios e o Diretor
de Promocdo serdo as instancias de recursos.

89° Sendo procedente o pedido de revisdo feito pelo municipio, serd feita a correcdo da
pontuacdo provisoria.

Art.11 A pontuacdo definitiva serd divulgada até o dia 20 de julho do ano-base no site
www.iepha.mg.gov.br.

Art.12 Somente cabera recurso da pontuacdo definitiva ao Presidente do IEPHA/MG,
limitando-se esta revisao a assuntos de carater administrativo.

Paragrafo Unico: Da decisdo do Presidente do IEPHA/MG, cabe recurso ao Conselho Estadual
do Patriménio Cultural - CONEP, na forma regimental.

DA FISCALIZACAO DA AUTENTICIDADE DAS INFORMACOES

Art. 13 Poderdo ser realizadas visitas de fiscalizagdo para verificar a autenticidade das
informacBes prestadas pelo municipio sobre os bens protegidos no nivel municipal. Os
municipios a serem visitados, se for o caso, serdo escolhidos de forma aleatoria.

81° Os municipios deverdo manter no arquivo do Setor de Patrimonio Cultural - SEMPAC da
Prefeitura os originais da documentacdo dos Quadros I, 11 e Il enviada. Caso 0 municipio ndo
apresente 0s originais ou caso a veracidade das informacdes prestadas nao possa ser
confirmada, o seu indice de Patriménio Cultural — PPC seréa descontado, no proximo exercicio
possivel, em 30% do seu valor.

82° Caso os laudos técnicos de estado de conservagdo enviados ndo espelhem a realidade
local, o IEPHA/MG encaminhara a documentacdo ao Ministério Publico e, quando houver, ao
Conselho de Etica do Conselho Profissional do respectivo responsavel técnico.

Art. 14 Recomenda-se que o Setor Municipal de Patrim6nio/SEMPAC informe aos 0rgaos
competentes, por meio do envio de documento escrito, sobre a falta de agdes de conservagao
ou de qualquer intervencdo, sem prévia autorizagao, ocorrida em bens culturais protegidos nas
esferas estadual e federal.

DO ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

Art. 15 A qualquer tempo, as duvidas referentes a Lei n° 18.030/2009 e a esta Deliberagao
Normativa poderdo ser enviadas para o endereco eletrénico icms@iepha.mg.gov.br ou
esclarecidas pessoalmente pela equipe da Diretoria de Promog¢do — DPR do IEPHA/MG. Os



atendimentos na sede do IEPHA/MG, em Belo Horizonte, deverdo ser agendados pelos
telefones (31) 3235-2889 ou (31) 3235-2887, no horario entre 10h e 16h30min.

Art. 16 Para esclarecimento quanto ao trabalho em desenvolvimento no periodo da acdo e
preservacdo e quanto a documentacdo destas atividades, o IEPHA/MG realizara, no ano de
acao e preservacdo, eventos de orientacdo técnica aos representantes municipais.

81° A participagdo presencial no evento previsto neste artigo sera considerada como
participacdo em curso e pontuada no Quadro | - GESTAO.

82° O IEPHA/MG podera realizar, com o apoio de entidades diversas, evento de orientacdo
técnica para especialistas ou empresas de consultoria que prestam apoio e servigos aos
municipios.

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 17 Toda e qualquer documentacao enviada ao IEPHA/MG, para efeito desta Deliberacéo,
pode ser disponibilizada a qualquer pesquisador, com origem e créditos devidamente
explicitados e informados, em observancia ao Decreto Estadual n° 45.969, de 24 de maio de
2012.

Art. 18 Revoga-se a Deliberacdo Normativa CONEP 06/2018 — exercicio 2020 a partir da data
de 01 de dezembro de 2018.

Belo Horizonte, 18 de setembro de 2018.

ANEXO |

QUADRO | - GESTAO

No Sistema do ICMS Patriménio Cultural, para este Quadro deverdo ser cadastradas
informacdes e comprovaces dos Conjuntos Documentais descritos abaixo, seguindo as
normativas que regem cada conjunto:

A. Politica Municipal de Prote¢cdo ao Patrim6nio Cultural e Outras AcOes: relagdo de
procedimentos a serem documentados e informados ao IEPHA/MG sobre a existéncia e
implementacdo da politica municipal de protecdo do patriménio cultural, através do
desenvolvimento de uma politica de preservacéo.

B. Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados ao IEPHA/MG sobre a cria¢do do Fundo
Municipal de Preservagdo do Patrimonio Cultura/[FUMPAC e a gestdo dos seus recursos e
sobre investimentos e/ou despesas advindos de outras fontes de financiamento em bens
culturais materiais tombados ou inventariados, em bens imateriais registrados e/ou
inventariados com indicacao para registro, educacdo para o patriménio e difuséo.

A. POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO AO PATRIMONIO CULTURAL E OUTRAS
ACOES

1. DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA:

1.1 Cadastro da legislagdo municipal de criagdo dos instrumentos de protecdo (tombamento
e/ou registro), em vigor, inserindo no Sistema dados e documentacdo comprobatoria
digitalizada desta normativa.

1.2. Cadastro da legislacdo de criagdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, em
vigor, inserindo no Sistema dados e documentacdo comprobatoria digitalizada desta
normativa.

1.2.1 Caso a legislacdo de criacdo do Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural seja a
mesma da legislagdo municipal de prote¢do, 0 municipio devera inserir no Sistema os dados
desta legislacéo, vincular e selecionar a documentacdo comprobatoria ja digitalizada.

1.3. Cadastro do Regimento Interno do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, em vigor,
inserindo no Sistema dados e documentagdo comprobatéria digitalizada desta normativa,



contendo, no minimo, as formas de convocagédo dos Conselheiros, 0 quérum minimo, a forma
de votacéo e a periodicidade de suas reunides.

1.4. Cadastro do Conselho Municipal do Patriménio Cultural, inserindo no Sistema dados
deste Conselho.

1.5 Cadastro de todos os membros do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, titulares e
suplentes, nomeados e empossados de acordo com o disposto na legislacdo municipal de
criacdo deste Conselho. Devem ser inseridos no Sistema os dados daqueles cujos mandatos
estavam em vigéncia durante o periodo de agdo e preservacdo (periodo de 01/12 do ano
anterior a 30/11 do ano seguinte).

1.6. Cadastro de cada ata de reunido do Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural,
devidamente assinadas pelos membros presentes, redigidas conforme as orientacdes do item
6.1 das “RECOMENDACOES E ORIENTACOES TECNICAS” deste Conjunto Documental,
inserindo no Sistema dados e documentacdo comprobatdria digitalizada desta documentacao.
Para efeito de pontuacdo, somente serdo considerados Conselhos atuantes aqueles que
tiverem, no minimo, trés reunides com periodicidade minima de quatro meses durante 0 ano
de acdo e preservacédo (periodo de 01/12 do ano anterior a 30/11 do ano seguinte).

1.6.1 Quando a reunido convocada ndo acontecer por falta de quoérum, devera ser
imediatamente convocada outra em substituicdo, devendo ser confeccionada ata registrando
0s motivos da ndo realizacdo da reunido, juntando cdpia do documento de convocacdo da
reunido. Essa ata devera ser firmada pelos conselheiros que se fizeram presentes.

1.7. Cadastro do Setor Municipal — SEMPAC, inserindo no Sistema dados e o0 organograma,
atualizado e completo, da Prefeitura, devidamente datado e assinado pela autoridade
municipal competente. Esta representacdo grafica da estrutura formal hierarquica deve
comprovar a vinculagdo do Setor responsavel pelas atividades relativas a protecdo do
Patriménio Cultural municipal. No caso de o Setor estar vinculado a administracdo indireta, o
municipio devera encaminhar o organograma especifico do 6rgéo.

1.8. Cadastro da Equipe Técnica do Setor Municipal — SEMPAC, inserindo no Sistema dados
dos servidores.

1.8.1 Recomenda-se que esteja lotado no Setor, no minimo, um servidor de nivel superior
preferencialmente com formacdo em area afeta a preservacao do patriménio cultural, para
pontuar na Tabela de Pontuacédo do Setor, item 1.1.

1.9. Cadastro das atividades técnicas desenvolvidas pelo SEMPAC. Para efeito de pontuacao,
0 municipio devera inserir no Sistema dados de cada atividade técnica desenvolvida
exclusivamente pelo Setor e anexar a documentacdo comprobatoria digitalizada daquelas
indicadas na “TABELA DE PONTUACAO DO SETOR MUNICIPAL/SEMPAC” — coluna
FORMAS DE COMPROVACAO.

1.9.1 Cadastro das Atividades extras realizadas pelo Setor Municipal/SEMPAC — inserindo no
Sistema apenas 0s dados de cada atividade.

2. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO
A pontuacdo do QIA sera distribuida da seguinte forma:

DESCRICAO ITENS PONTUACAO
Pontuacdo pela legislacdo de protecdo e de 0,20 pontos
criacdo do Conselho Municipal de Patriménio | 1.1;1.2e1.3
Cultural
Pontuacdo pelo funcionamento do Conselho 15 16 0,80 pontos
Municipal de Patriménio Cultural T
Pontuacdo pelo funcionamento do Setor Até 3,00 pontos calculados com base na
Municipal - SEMPAC 1.9 TABELA DE PONTUAGCAO DO SETOR
MUNICIPAL

3. TABELA DE PONTUAGAO DO SETOR MUNICIPAL - SEMPAC



VALOR

CONTEUDO DA MAXIMO x
ATIVIDADE ATIVIDADE POR POR ATIV. FORMAS DE COMPROVAGCAO
ACAO _
1. Equipe Técnica E%ONTUACAO DOAIELE
Garantir a efetividade das
acles de gestdo nos bens
1.1, Qualifica culturais, através da Cadastro, no Sistema, do nivel de
56 .rofissionalg manutengdo, no  Setor | 0,30 0,30 escolaridade da Equipe Técnica do
P Municipal/SEMPAC, de Setor Municipal - SEMPAC
uma equipe técnica
qualificada.
1.2. Participag Programa e  Certificado de
@0 em cursos - 0,10 0,20 participagdo assinado pelo
Outros Estimular um ambiente de organizador
formacdo continuada para o
aprimoramento dos
servidores lotados no Setor
Municipal/SEMPAC:
cursos, congressos, foruns,
1.3 semindrios e simpdsios, com
Participacéo duragdo minima de 4 horas,
em cursos — exclusivamente nas areas do 0.10 0.10 Listagem consolidada pelo
IEPHA direito, gestdo de fundos ' ’ IEPHA/MG
especiais, arquitetura e teoria
do restauro, historiografia,
educacdo, meio ambiente,
gestdo cultural e turismo
relacionado ao patriménio.
2. Atividades técnicas S%SITUACAO DOMIEES
Estimular o relacionamento
entre 0s diversos atores
locais da politica municipal Ata(s) que comprova(m) a
2.1. de protecdo ao patrimdnio participagdo de servidor do Setor
Assisténciaao | cultural. Cada participagdo | 0,15 0,45 Municipal - SEMPAC - em
Conselho do servidor lotado no Setor reunides do Conselho Municipal de
Municipal/SEMPAC em Patrimdnio Cultural
reunido serd contada como
uma agéo.
2.2
Desenvolvime | Estimular que o setor se . L .
. A Ficha Técnica que integra o(s)
nto e consolide  como  6rgdo
. - Processo(s) de Tombamento e/ou
acompanhame | executivo da politica local .
NP 0o(s) de Registro e/fou o de
nto de de patriménio cultural. Cada e .
Inventario, devidamente
processos de processo, tombamento, L
. . L ) 0,05 0,15 identificada com o nome do
tombamento registro ou inventario, serad .
. . - Processo, com  assinatura e
e/ou registro considerado como uma agao. AR x
. . L F indicacdo da funcdo desempenhada
elou As fichas de inventario ndo .
) . x - pelo servidor do Setor
inventario na seréo consideradas -
N Municipal/SEMPAC.
esfera individualmente.
municipal
3. Monitoramento dos Bens Protegidos PONTUACAO DO ITEM: 0,35
3.1. Vistorias | Garantir os efeitos da L. Relat()rio,_ elallb.orado e assinado
em Obras e protegdo municipal sobre o | o 0.15 pelo  funcionario  do  Setor
Visitas bem cultural: bem material ' ' Municipal — SEMPAC, com nome
Técnicas a tombado e/ou inventariado; do bem

protegido, endereco,




bens materiais
protegidos por
tombamento
ou inventario

monitorar 0s bens
protegidos, incluindo as
acbes de restauragdo e
conservagdo (manutencdo),
as quais deverdo ser sempre
executadas com rigor e
conhecimento técnicos e
incluem projeto, orcamento,

captacdo e gestdo de
recursos, licitacdo,
contratagéo,

acompanhamento assim

como a inscri¢do de projetos
para Leis de Incentivo ou
Fundos especiais,
acompanhamento de
convénios e outros.

intervencgdes realizadas e descrigdo
das acdes de acompanhamento da
inspecdo/obra, contendo no minimo
4 (quatro) fotos por relatério; ou

2. Copia do Protocolo e ou outras
formas de Inscricdo em editais de
chamamento de projetos culturais
ou similar, ou

3. Copia da publicacdo do edital de
licitacGes, ou

4. Copia da
conveénio.

publicacdo do

Promover a valorizagdo do

Declaracdo, assinada pelo prefeito
ou autoridade municipal
competente informando qual acédo

3.2 Apoio a | bem cultural imaterial . ~
~ ) . N (ou quais agdes), do Plano de
acoes de | atraves da implementacéo de Salvagquarda foi implementada pelo
salvaguarda de | agdes previstas no Plano de | 0,05 0,20 g o imp P
Setor  Municipal/SEMPAC para
bens Salvaguarda de cada bem L
: : cada bem cultural municipal
registrados cultural  registrado  pelo . . .
municinio registrado e aceito para efeito de
pio. pontuacdo no ICMS Patrimdnio
Cultural.
4. Participacdo na Gestdo do FUMPAC PONTUACAO DO ITEM: 0,15
Ata do Conselho Municipal de
41 Fortalecer o Setor de Patrimonio Cultural que comprova
P.artici acio Patrimbnio como  6rgédo a participacéo de servidor da equipe
pag executivo  da  politica | 0,15 0,15 técnica do SEMPAC na aprovacéao
na gestdo do . x L
FUMPAC mun_|C|pa_I de protecdo do do Plano de Aplicacdo dos recursos
patrimdnio cultural. do FUMPAC, aprovado pelo
Conselho Gestor do Fundo.
5. Legislagdo PONTUAGAO DO ITEM: 0,60
Plano Diretor e/ou Lei de
Uso e Ocupacdo do Solo
e/ou Cddigo de Obras com
previsdo de mecanismos de
protecdo do  patrimbnio
E 1 Leqislacio cultural  do  municipio
- LegIsiag através da defini¢do de areas | 0,15 0,15
urbanistica . )
especiais e/ou parametros
para intervencdo em Areas
que abrigam bens culturais S
protegidos, dentre  outras Trecho df\ Ieglslagaq qLAJe_contempIa
acbes. Nao inclui Lei a protecdo do patrimdnio cultural
Organica Municipal. municipal, informando o nimero e
Implementar diretrizes para a data da respectiva lei.
a protecdo e promocgdo do
.- patriménio cultural através
2.2 Cadigo de de sinalizacdo indicativa | 0,15 0,15
osturas - .
e/ou interpretativa, placas
comerciais,  passeios e
outros.
5.3 Legislacdo Implementar legislagdo
para a especifica para a instalacéo, 0,15 0,15

promocao da

licenciamento, acesso a




familia circense

servigos publicos em geral.
A familia circense como
comunidade tradicional deve
ser entendida como grupo
culturalmente  diferenciado
que possui forma prépria de
organizacdo, ocupa e usa
territério especifico como
condicéo para sua
reprodugdo cultural, social e
econbmica, utilizando
conhecimentos e praticas
geradas e transmitidas pela
tradico;

Legislacio  que inclua
isencdo, total ou parcial, de
pagamento de IPTU para
iméveis protegidos em bom

estado de conservacéo;
reducdo de ISSQN para
3.4 Legislacdo | empresas que se instalam em
de incentivo bens culturais protegidos ou 0,15 0,15
tributério que facam a manutencdo de
pracas tombadas; trata-se de
edificacBes protegidas por
tombamento, registro ou
inventariadas com indicacéo
para tombamento ou
registro.
6. Adesdo a politicas estaduais PONTUACAO DO ITEM: 0,70
6.1.
Part;mpagqo_ Politicas estabelecidas
em inventérios e
e outros periodicamente . pelo Listagem consolidada pelo
IEPHA/MG, a partir do seu 0,10 0,20
processos  de - IEPHA/MG
protecio Plano de Inventario para o
Y Estado.
regionais e
estaduais
Relatério elaborado e assinado pelo
funcionario do Setor Municipal —
6.2. Atividade desenvolvida pelo SEMPAC, de acordo com o modelo
Participacéo municipio no més de agosto disponivel no sitg do IEPHA/M(}.
na Jornada / setembro em atencio ao | 0,50 0,50 Nos anos de acdo e preservacao

Mineira do
Patrimonio
Cultural

edital publicado pelo
IEPHA/MG.

pares, esta  pontuacdo  sera
redirecionada para o item 6.1. A
pontuacdo serd parcelada em todas
as acdes definidas pelo IEPHA/MG
como Politicas Estaduais.

ATIVIDADES TECNICAS DO SETOR MUNICIPAL — SEMPAC

PONTUACAO TOTAL: 3,00

4.RECOMENDACOES E ORIENTACOES TECNICAS
4.1 Redacéo e apresentacédo das atas do Conselho Municipal de Patriménio Cultural:

4.1.1 Atas sdo documentos, de carater legal e probatério, que registram resumidamente e com
clareza as ocorréncias, debates, deliberacdes, resolucdes e decisdes de reunides.

4.1.2 O Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural deve ter livro proprio de atas. As paginas
devem ser numeradas e autenticadas pelo responsavel pelo Conselho na data de abertura do

livro.




4.1.3 Na primeira pagina do livro devera estar indicada a data de abertura e o seguinte texto:
“Livro de atas de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural do Municipio de [...]
(indicar o nome do municipio) criado pela lei Municipal n° [...] de (indicar a data de criacdo
do Conselho)”. Quando ocorrerem mudangas na citada lei, deve ser colocada observagdo com
a indicacdo da lei que revogou e/ou alterou a primeira.

4.1.4 As atas devem ser redigidas em linguagem corrente e de tal forma que ndo seja possivel
qualquer modificacdo posterior. Devem-se seguir as recomendac6es abaixo:

a) Parégrafos ou alineas devem ocupar todo o espaco da paging;

b) Abreviaturas de palavras ou expressdes nao devem ser utilizadas;

c) Ter numeros escritos por extenso, em parénteses, para que ndo ocorram duvidas ou
falsificagdes. Ex: sortearam-se 3 (trés) vagas no curso de capacitacao.

d) As importancias em dinheiro deverdo ser escritas da seguinte forma: R$13.500,00 (treze
mil e quinhentos reais);

e) O tempo do verbo deverd ser o pretérito perfeito do indicativo;

f) Devem-se registrar as diferentes opinides;

g) Quando manuscritas, devem ser redigidas com letra legivel, ndo ter rasuras nem emendas.
Se o redator cometer um erro, ndo se deve usar corretivo ou apagar 0 que Sse escreveu, mas
empregar a particula retificativa “digo”. Quando as falhas e os erros s6 forem percebidos apos
a redacdo de parte da ata, deve-se utilizar a expressdo “em tempo”, seguida da corre¢do, como
por exemplo: Em tempo: na décima sétima linha desta ata, onde se 1¢ “foram escolhidos os
representantes”, leia-se “foram escolhidos 2 (dois) representantes™’.

4.1.5 Seré exigido também que as atas do Conselho Municipal de Patriménio Cultural sejam
redigidas atendendo-se a seguinte sequéncia e forma:

a) Abertura da pagina com o seguinte titulo: “Ata da XX* (algarismo por extenso — por
exemplo, da 102 [décima]) reunido ordindria do Conselho Deliberativo [ou Consultivo] do
Patrimonio Cultural [colocar o nome do Conselho] do Municipio de (...)”;

b) Abertura do corpo da ata com indicacdo do dia, més, ano, hora e local da reunido e, caso
esteja previsto no regimento do Conselho, primeira ou segunda convocagéo;

¢) Indicacdo do nome de cada pessoa presente, com suas qualificacbes e cargos, em especial
se sao conselheiros, indicando o quérum de acordo com o regimento do Conselho;

d) Indicacdo do modo utilizado para a convocacdo da reunido (se foi edital, aviso,
comunicado, carta etc.);

e) Referéncia a abertura dos trabalhos pelo presidente que, geralmente, 1€ a ata da reunido
anterior para que sejam feitas as correcdes ou alteracbes de acordo com a vontade dos
participantes;

) Registro da pauta (relacdo de assuntos a serem discutidos);

g) Descricao fiel e resumida de todas as ocorréncias e decises que tiverem sido discutidas e,
se houver votacdo, indicar o nimero de votos favoraveis, abstencoes e votos contrarios;

h) Encerramento, contendo os seguintes dizeres: “Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a
presente ata que vai assinada por mim, (home do redator), que a redigiu e lavrou, pelo
Presidente que dirigiu os trabalhos e pelos que estiveram presentes na qualidade de
conselheiros e participantes da reunido” (todos os presentes indicados no inicio da ata);

i) As assinaturas devem ser colocadas logo apos a ultima palavra do texto, ao lado do nome
legivel, para ndo ser deixado espaco livre;

4.2. Definicao de Organograma:

4.2.1 O organograma representando a hierarquia da administracdo publica municipal deve
indicar todas as divisdes municipais, demonstrando o funcionamento da prefeitura e do
SEMPAC. Exemplos de Organogramas Graficos:



a) Quando o setor/secretaria esta na estrutura da propria Prefeitura Municipal.

Assessoria
1
Secretaria Secretaria Secretaria
1 2 3

b) Quando o setor é uma Fundacdo Municipal, vinculada & Prefeitura Municipal.

| Prefeito i
.

~ Secretaria 1

SetorA . SetorB

Fundagao
Presidente

it

B. INVESTIMENTOS E DESPESAS FINANCEIRAS EM BENS CULTURAIS
PROTEGIDOS

Trata-se do Conjunto Documental que apresenta a relagdo de procedimentos a serem
informados e comprovados ao IEPHA/MG sobre a criacdo e gestdo dos recursos do Fundo
Municipal de Preservagdo do Patrimonio Cultural/[FUMPAC e, ainda, sobre investimentos
e/ou despesas advindos de outras fontes de financiamento com vistas a preservacdo dos bens
culturais protegidos, a saber:

a) bens culturais materiais tombados e/ou registrados nas trés esferas de governo;

b) bens culturais materiais e/ou imateriais inventariados, com indicagdo para registro, na
esfera municipal;

c) acOes de educacdo para o patriménio e difusdo realizadas pelo municipio.

Para efeito de pontuacdo dos bens tombados, registrados e/ou inventariados neste Conjunto
Documental, serdo considerados aqueles cujos processos estejam aceitos pelo IEPHA/MG
para efeito de pontuacdo e aqueles bens cujo Inventério ja tenha sido apresentado.

A finalidade de um fundo de preservacédo do patriménio cultural € subsidiar acdes destinadas
a promocdo, preservacdo, manutencdo e conservacdo do patriménio cultural de forma a
impedir a descaracterizagdo de bens culturais de natureza material e valorizar os de natureza
imaterial. Nao ser@o aceitos Fundos Municipais de Cultura nos quais o patriménio cultural
esteja contemplado, pois se trata de fundos com finalidades mais amplas e diversas para o
estimulo e desenvolvimento cultural, subsidiando projetos ligados a producéo artistica.

1. FUNDO MUNICIPAL DE PRESERVACAO DO PATRIMONIO CULTURAL
(FUMPAC) N _

1.1. DOCUMENTACAO A SER ENVIADA PARA COMPROVAR A CRIACAO DO
FUNDO:

No ano em que o municipio enviar documentacéo relativa ao Fundo Municipal de Preservacéo
do Patriménio Cultural /FUMPAC, pela primeira vez:



1.1.1 Cadastro da legislacdo municipal de criagdo do FUMPAC (Lei e Decreto de
regulamentacéo, se for o caso), em vigor, inserindo no Sistema dados e documentagéo
comprobatdria digitalizada desta(s) normativa(s).

1.1.2 Informar a existéncia, ou ndo, de Dotacdo Orcamentéria especifica para gastos com
recursos do FUMPAC.

1.1.3 Cadastro da conta corrente exclusiva do FUMPAC, inserindo no Sistema dados e
documentacdo comprobatoria digitalizada de abertura desta conta. A conta bancaria devera
indicar, explicitamente, que a titularidade é do Fundo Municipal de Preservacdo do
Patrimonio Cultural/FUMPAC.

1.1.4 Cadastro do Conselho, Orgdo Gestor e nome do responsavel pelo 6rgdo gestor do
FUMPAC no Sistema.

1.1.5 Cadastro dos Conselheiros do FUMPAC, titulares e suplentes, nomeados e empossados
de acordo com o disposto na legislacdo municipal de criacdo do Fundo. Devem ser inseridos
no Sistema os dados daqueles cujos mandatos estavam em vigéncia durante o periodo de ac&o
e preservacdo (periodo de 01/12 do ano anterior a 30/11 do ano seguinte).

a) Caso o Conselho Gestor do FUMPAC seja 0 mesmo do Conselho Municipal de Patrimonio
Cultural, o municipio deverd vincular cada nome dos Conselheiros ja cadastrados no
‘Cadastro do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural’, do QIA.

8 1° Caso algum dos documentos mencionados nos itens 1.1 e 1.3 ndo tenha sido aceito na
andlise, os mesmos deverdo ser novamente cadastrados no Sistema com as devidas correcdes,
para 0 proximo exercicio.

1.2 DOCUMENTACAO A SER ENVIADA NOS ANOS POSTERIORES A
COMPROVACAO DA CRIACAO DO FUMPAC

Nos anos posteriores ao envio e aceite, pelo lepha/MG, da documentacdo relativa a criacao do
Fundo Municipal de Preservacédo do Patriménio Cultural - FUMPAC:

1.2.1 Cadastro da legislacdo municipal de criacgdo do FUMPAC (Lei e Decreto de
regulamentacdo, se for o caso), em vigor, inserindo no Sistema dados e documentacédo
comprobatdria digitalizada desta normativa.

1.2.2 Informar a existéncia, ou ndo, de Dotacdo Orcamentaria especifica para gastos com
recursos do FUMPAC.

1.2.3 Cadastro da conta corrente exclusiva do FUMPAC, inserindo no Sistema dados e
documentacdo comprobatéria digitalizada de abertura desta conta. A conta bancaria devera
indicar, explicitamente, que a titularidade é do Fundo Municipal de Preservacdo do
Patrimdnio Cultural/FUMPAC.

1.2.4 Cadastro do Conselho, Orgdo Gestor e nome do responsavel pelo 6rgdo gestor do
FUMPAC no Sistema.

1.2.5 Cadastro dos Conselheiros do FUMPAC, titulares e suplentes, nomeados e empossados
de acordo com o disposto na legislacdo municipal de criacdo do Fundo. Devem ser inseridos
no Sistema os dados daqueles cujos mandatos estavam em vigéncia durante o periodo de acdo
e preservacdo (periodo de 01/12 do ano anterior a 30/11 do ano seguinte).

8 1° Caso os documentos mencionados nos itens acima ndo tenham sido alterados, os mesmos
deverdo ser habilitados no Sistema no decorrer do periodo de acéo e preservagao em curso.

8 2° Caso algum dos documentos mencionados nos itens acima tenham sido alterados, 0s
mesmos deverdo ser novamente cadastrados no Sistema no decorrer do periodo de acgdo e
preservagao em curso.

1.2.6 Cadastro, no Sistema, dos valores do ICMS Patrim6nio Cultural repassados pela
Fundagdo Jodo Pinheiro, mensalmente, aos municipios e disponibilizados no site desta
Fundacao, no decorrer do periodo de acdo e preservacdo em curso.



1.2.7 Cadastro, no Sistema, dos valores transferidos pelo municipio para a conta corrente do
FUMPAC no decorrer do periodo de acao e preservacao em curso.

1.2.8 Informar se os investimentos e/ou despesas em Bens Protegidos e/ou em Educacao para
0 Patrimdnio foram efetuados com recursos do FUMPAC ou de Outros Recursos.

8 1° Caso os recursos sejam advindos da conta do FUMPAC, o municipio deverd,
obrigatoriamente, inserir no Sistema ata de reunido do Conselho Municipal de Patrimonio
Cultural aprovando o ultimo Plano de Aplicagdo do FUMPAC, aprovado pelo Conselho
Gestor do Fundo.

a) Se o ultimo Plano de Aplicacdo do FUMPAC néo estiver descrito no corpo da ata, o
municipio deverd inserir, ao Sistema, a ata e o Plano de Aplicacdo, como um unico
documento.

§ 2° Caso os recursos sejam advindos de Outros Recursos, 0 municipio devera inserir no
Sistema uma justificativa e a documentacdo comprobatdria para a ndo utilizacdo dos recursos
do FUMPAC (c6pia do convénio ou instrumento juridico similar firmado entre a prefeitura e
0 concedente, objetivando a preservacdo do patriménio cultural do municipio).

1.2.9 Informar se os investimentos e/ou despesas, com recursos do FUMPAC ou de Outros
Recursos, foram efetuados em Bem Cultural e/ou em Educacdo para o Patriménio.

8 1° Caso os gastos sejam realizados para a conservacdo de um bem cultural material
inventariado pelo municipio, devera ser inserida no Sistema a sua ficha de inventario, sob
pena de perda de pontuacéo.

1.2.10 Cadastro, no Sistema, dos investimentos e/ou despesas, e seus respectivos valores
monetarios, advindos dos recursos do FUMPAC e/ou de Outros Recursos:

8 1° Para efeito de pontuagdo somente serdo aceitos 0s investimentos e/ou despesas, nos itens
listados abaixo:

a. Servicos de conservacdo e/ou restauracdo de bens culturais materiais tombados ou
inventariados:

a.1. Obras de conservacdo ou restauracdo, compreendendo desde a fase de projeto até a fase
de obra propriamente dita;

a.2. Compra de material para obras de conservacao ou restauracdo desde que esteja indicada
quantidade compativel com o dimensionamento da obra;

a.3. Elaboracdo de projetos arquitetbnicos e complementares para restauracdo desde que
realizados na forma de contratagéo de terceiros;

a.4. Contratacdo de méo de obra, desde que nao seja da prefeitura;

a.5. Contrapartidas em Convénios objetivando algum dos itens acima. Neste caso, deve ser
apresentada copia do convénio e Plano de Trabalho discriminando as despesas.

b. Despesas de salvaguarda em bens culturais imateriais registrados ou  inventariados, com
indicacdo para registro:

b.1. Insumos do bem cultural tais como instrumentos musicais, roupas, alegorias e similares,
desde que facam parte da sua recriacao;

b.2. Manutencéo de sedes de bem cultural imaterial,

b.3. Alimentagdo dos integrantes detentores do bem cultural imaterial durante sua recriacéo.
Entende-se por detentor qualquer integrante do grupo que participa do evento de recriacao;
b.4. Divulgacéo para a recriacdo e valorizacdo do bem cultural imaterial inclusive filmagem;
b.5 Transporte para participacdo dos integrantes em Festivais;

b.6. Contrapartidas em Convénios objetivando algum dos itens acima. Neste caso, deve ser
apresentada copia do convénio e Plano de Trabalho discriminando as despesas.

c. Despesas com projetos de Educacgéo para o Patrimonio Cultural:

c.1. Transporte para visita a bens culturais dos participantes do Projeto de Educagéo
Patrimonial;

c.2. Material didatico e de divulgacdo do projeto;



c.3. Registro visual de cada etapa do projeto;

c.4. Material para avaliagdo do projeto;

c.5. Lanches para o publico alvo em visita a bens culturais;

c.6. Ingressos para acesso a museus, igrejas, instalagdes diversas etc. de grupos participantes
de acOes de educacdo para o patrimonio.

8 2° Cadastro das comprovagdes de investimentos e/ou despesas efetuadas, inserindo no
sistema dados e documentos comprobatorios digitalizados para a nota de empenho; ordem de
pagamento/datada e assinada; comprovante de pagamento e nota de liquidagé&o.

1.2.11 Cadastro dos extratos mensais da conta corrente do Fundo, inserindo no Sistema dados
e documentagdo comprobatdria digitalizada deste documento.

1.2.12 Inserir no Sistema a declaracdo firmada pelo prefeito de que o(s) investimento(s)
constante do Histdrico/Descricdo da nota de empenho foi realizado, apds o cadastramento dos
gastos, advindos do FUMPAC e de Outros Recursos.

3. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO

3.1. No ano em que inserir no Sistema, informacdes e comprovagdes relativas a criacdo do
Fundo Municipal de Preservacdo do Patriménio Cultural, pela primeira vez, e os itens 1.1.1 e
1.1.3 forem integralmente aceitos, 0 municipio recebera 3 pontos.

3.1.1 Caso a documentacdo enviada ndo esteja completa ou ndo tenha sido aceita pelo
IEPHA/MG, o municipio ndo sera pontuado e devera, no exercicio seguinte, inserir no
Sistema a documentacéo solicitada.

3.1.2 Os municipios que j& enviaram, em exercicios anteriores, a documentacdo de criacdo do
FUMPAC, e ja foram pontuados, ndo fardo mais jus a pontuacdo integral definida neste item
3.1.

3.2 Nos anos posteriores a aprovacdo dos documentos de criacdo do FUMPAC (itens 1.1.1 ao
1.1.5 apresentados integralmente e aprovados pelo lepha/MG), a pontuagéo deste Conjunto IB
sera distribuida da seguinte forma:

- 0,2 pontos pela inser¢édo, no Sistema, dos itens 1.1.1 ao 1.1.5 deste Conjunto Documental,

- 0,5 pontos pela transferéncia para a conta corrente do FUMPAC, devidamente comprovada
por meio dos extratos bancarios nos quais conste o(s) deposito(s), de pelo menos, 50% do
total dos recursos, do ICMS Critério Patriménio Cultural repassados pela Fundacdo Jodo
Pinheiro ao municipio durante o periodo de acdo e preservacdo em curso;

- 2,3 pontos proporcionais ao valor total do ICMS Critério Patriménio Cultural, repassado
pela Fundagdo Jodo Pinheiro ao municipio. Este valor financeiro serd mera referéncia para
efeito de pontuacdo. A proporcdo sera calculada levando-se em consideracdo o valor total
gasto com recursos FUMPAC, somando-se ao valor total gasto com Outros Recursos,
multiplicado por 2,3 e dividido pelo valor total do repasse financeiro do ICMS Patriménio
Cultural ao municipio, disponibilizado pela Fundacdo Jodo Pinheiro no site desta Fundacéo,
durante o periodo de acdo e preservagao em curso:

Férmula:
(\Valor gasto com recursos FUMPAC + Valor gasto com Outros Recursos) x 2,3

Valor total do ICMS Critério Patriménio Cultural repassado pela
Fundacdo Jodo Pinheiro ao municipio durante o periodo de acéo e preservacao

3.3 Nao serdo computados, para fins de pontuagdo, 0s investimentos em bens culturais ndo
aceitos no ICMS Patrimdnio Cultural.

ANEXO Il



QUADRO Il - PROTECAO

Neste quadro deverdo ser apresentados os Conjuntos Documentais descritos abaixo,
obedecendo as normativas que regem cada conjunto:

A. Inventario de Protecdo do Patrimonio Cultural, na esfera municipal: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre a elaboracéo do plano e a execucéo,
pelo municipio, de Inventario do Patrimonio Cultural,

B. Processos de Tombamento de Bens Materiais, na esfera municipal: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre os tombamentos de bens materiais
no nivel municipal — Nucleo Historico Urbano (NH); Conjuntos Urbanos ou Paisagisticos
localizados em zonas urbanas ou rurais (CP); Bens Imdveis, incluidos seus respectivos
acervos de bens moveis e integrados, quando houver (BI) e Bens Moveis (BM). Somente
processos de tombamento definitivo serdo considerados para efeito de pontuacéo;

C. Processos de Registro de Bens Imateriais, na esfera municipal: relacdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre os processos de registro de bens
imateriais no nivel municipal. Somente processos de registro definitivo serdo considerados
para efeito de pontuacéo.

A. INVENTARIO DE PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL, NA ESFERA
MUNICIPAL

1. CONSIDERACOES GERAIS

O inventario é instrumento de preservacao do patrimonio cultural previsto no § 1° do Art. 216
da Constituicdo da Republica, no Art. 209 da Constituicdo do Estado de Minas Gerais e no
Anexo Il da Lei Estadual n® 18.030, de 2.009. O inventario proporciona o reconhecimento de
um bem cultural, objetivando sua protecao e caracteriza-se como um instrumento de gestdo do
municipio que auxilia na conservacdo e divulgacdo de seu patriménio cultural.

No primeiro ano, o Plano de Inventario devera ser elaborado relacionando-se as etapas de
desenvolvimento do cronograma a um Plano de A¢do. Nos anos seguintes, 0 municipio devera
executar o Inventario segundo os critérios de identificacdo dos bens e o cronograma
apresentado (fase da Execucdo do Inventario). Terminado o Inventario, 0 municipio devera
executar as acOes de atualizacdo das informacdes enviadas (fase da Atualizacdo do
Inventario). Em todas as fases, o municipio deverd divulgar o que foi realizado,
concomitantemente aos trabalhos técnicos realizados.

Os municipios devem manter registro atualizado e publico de todos os bens culturais
inventariados existentes em seu territorio.

2. PLANO DE INVENTARIO DE PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL -
ROTEIRO PARA ELABORACAO

Para efeito de pontuagdo, a documentacdo a ser enviada na fase de elaboracdo do Plano de
Inventario devera constar de:

2.1. Introducgdo: sintese do trabalho de elaboracdo do Plano de Inventério, contendo a
metodologia adotada para se investigar os bens culturais municipais.

2.2. Informacdes do municipio:

2.2.1. Historico do municipio, distritos e povoados: informar a origem do local, seu
desenvolvimento e sua ocupacao até os dias atuais.

2.2.2. Dados do municipio, distritos e povoados: indicar nome das localidades, dados
demograficos e nimero estimado de edificagdes. Relacionar aspectos sociais e caracteristicas
da geografia fisica (cursos d’agua, serras, cachoeiras, conjuntos paisagisticos) e da
biodiversidade (fauna e flora) assim como aspectos econémicos, politicos e antropoldgicos.



Relacionar as transformacdes urbanas e construtivas a aspectos da legislacéo e infraestrutura
urbanistica (saneamento, transporte, vias publicas e outros).

2.2.3 Listagem do Patrimdnio protegido: quando houver, indicar os bens ja inventariados,
tombados e/ou registrados, bem como o atributo, a localizagéo, o acervo a que pertencem, o
ano de exercicio e a esfera de protecédo (federal, estadual ou municipal).

2.3. Etapas do Plano de Inventario:

2.3.1 Objetivos do Inventario: apresentar os objetivos do inventario como instrumento de
protecdo inserido na politica de preservacao do patrimoénio cultural do municipio com vistas a
orientar o planejamento urbano, turistico e ambiental; a definicdo de areas e diretrizes de
protecdo; os planos e projetos de preservacdo de bens culturais e a educacdo para o
patrimonio.

2.3.2 Critérios de ldentificacdo de Bens Culturais: indicar os critérios de identificagdo e
selecdo dos bens culturais a serem inventariados, explicitando a forma de selecdo e a
priorizagdo das areas geograficas e/ou das categorias a serem inventariadas. Deverdo ser
considerados 0s seguintes aspectos:

a. Culturais — conjunto de elementos que sejam referéncia e suporte material ou imaterial para
a acao dos diferentes grupos sociais formadores da sociedade local e que representem a
producdo e a diversidade cultural local;

b. Econébmicos — cultura material e imaterial que surge a partir da instalacdo de atividades de
trabalho e geracdo de renda;

c. Administrativos — divisdo administrativa do distrito sede, distritos, zona urbana e zona
rural;

d. Geogréaficos — elementos do meio fisico e de redes geograficas, tais como rios, ribeirdes,
corregos, nascentes, clima e vegetagdo, formacdes geoldgicas (serras, morros, chapadas,
picos, etc.), rede rodoviaria e ferroviaria, urbanizacéo, etc.

e. Tematicos — No caso da identificacdo por temas, a area de abrangéncia devera ser aquela na
qual as manifestacGes ocorrem, podendo ser:

a. Patrimonio rural (arquitetura de fazendas e anexos funcionais, conjuntos paisagisticos, etc.);
b. Patrimdnio ferroviario (caminhos, estacdes ferroviarias, areas de manutencao e entreposto,
caixas d’agua, etc.);

c. Patrimbnio hospitalar (santas casas, casas de salde de tratamento da salde mental,
hanseniase e tuberculose etc.);

d. Patriménio industrial (atividades de siderurgia, mineracao, usinas hidrelétricas, fabricacdo
téxtil etc.);

e. Patriménio das escolas;

f. Patrimonio religioso e espacgos do sagrado;

g. Espacos de cultura;

h. Lugares de comércio (mercados, feiras etc.);

i. Lugares de vivéncia de populagdo ribeirinha (portos, embarcaces, fazeres relacionados a
pesca etc.);

J. Celebracdes; Modos de Fazer; Saberes e Oficios.

2.3.3 Listagem dos bens culturais inventariados: definidos os critérios de selegdo,
identificados os bens culturais (inventario individual ou grupos de bens) e identificadas as
categorias prioritarias, devera ser produzida uma listagem de bens e o respectivo interesse de
protecdo: se inventario, tombamento e/ou registro. Os bens listados deverdo ser classificados
segundos os atributos:

a. Bens imoveis/ Estruturas arquitetonicas — Bl;

b. Bens maveis e bens integrados — BM;

c. Nucleos historicos urbanos - NH;

d. Conjuntos Urbanos ou Paisagisticos - CP:



d.1 Conjuntos urbanos;

d.2 Conjuntos paisagisticos naturais;

d.3 Conjuntos paisagisticos arqueologicos;

d.4 Conjuntos paisagisticos espeleoldgicos;

e. Patriménio Imaterial.

2.3.4 Divisdo do territério em &reas: para facilitar a identificacdo dos bens culturais, o
municipio devera dividir o seu territorio em areas e se¢oes, contemplando as areas urbanas e
rurais. Indicar as caracteristicas de cada area e/ou secdo a ser inventariada, conforme os
critérios de identificacdo de bens.

a. Caso o municipio opte pelo Inventario Tematico, deverd inseri-lo no planejamento e no
cronograma das suas acoes (ver item 2.3.2, alinea e).

2.4. Documentacdo Cartogréfica:

2.4.1 Apresentar planta cadastral ou mapa completo do municipio, sinalizando a localizacao
dos bens a serem inventariados, tombados e/ou registrados. Esta planta cadastral devera ser
apresentada, em escala compativel e legivel, com a localizacdo do distrito sede, distritos e
povoados, objetivando-se uma leitura completa da geografia do municipio.

2.4.2 Caso o territério seja dividido em areas, estas deverdo ser bem definidas, identificadas
por poligonos e/ou manchas, com cores diversas.

2.4.3 Apresentar um mapa que localize o municipio na area total do estado de Minas Gerais.
2.5. Documentacdo Fotografica: apresentar fotos coloridas e legendadas, contendo
identificacdo do bem, autor e data.

2.6. Cronograma: deverdo ser previstas atividades a serem executadas em periodos trimestrais
ou semestrais, com indicacdo das datas de inicio e término de execucdo de cada etapa do
Plano (execucdo e divulgacdo; atualizacdo e divulgacdo). No cronograma deverdo ser
indicados os atributos em cada uma das areas ou as diferentes categorias de bens culturais.
2.6.1. Recomenda-se priorizar os bens culturais em risco de desaparecimento.

2.6.2 Caso algum atributo, previsto no Cronograma, ndo seja encontrado na fase de execucao,
deve-se encaminhar uma justificativa técnica para efeito de pontuacdo, sob pena de perda de
pontuacao.

2.7. Plano de Ag¢ao: a ser detalhado conforme item 5 “Roteiro Para Elaboracdo do Plano de
Ac¢a0 do Inventario de Prote¢do do Patrimoénio Cultural” deste Conjunto Documental

2.8. Copia da ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural aprovando a
Atualizacdo do Inventario e sua respectiva divulgacdo, destacado(s) com marca-texto o(s)
trecho(s) que trata(m) desta aprovacao.

2.9. Ficha Técnica: ficha deste Conjunto Documental, a qual deverd conter o nome
“Inventério”, nome, formacdo profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os
envolvidos nos trabalhos, entre os quais os servidores do Setor Municipal que participaram do
processo.

3. EXECUGAO DO INVENTARIO DE PROTEGAO DO PATRIMONIO CULTURAL -
ROTEIRO PARA ELABORACAO

3.1 Apds a aprovagdo do Plano de Inventario, 0 mesmo devera ser executado nos anos
subsequentes e de acordo com as etapas e prazos constantes no cronograma aprovado. Na
Execucdo do Inventario deverdo ser observadas as seguintes condicdes:

3.1.1 O Plano de Inventario sera considerado aprovado quando for pontuado. Caso ndo tenha
recebido a pontuacdo, o municipio deverd rever o Plano de acordo com as orientagdes
constantes da respectiva ficha de andlise e reapresenta-lo com as correcdes indicadas.

3.1.3 Caso o municipio fique mais de dois exercicios consecutivos sem enviar documentacao
referente ao Inventario, poderé reavaliar e/ou modificar o cronograma, enviando justificativa
técnica e ata de aprovacdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural. Neste caso, devera



ser refeito o item ‘Critérios de Identificagdo’ (item 2.3.2 do Plano de Inventario) e todos 0s
seus subitens.

3.1.4 A execucdo do Inventario devera seguir o cronograma que € parte integrante das acoes
de inventariar. As fichas de inventario (que comprovam as acgles propostas) deverdo estar
preenchidas correta e completamente.

3.1.5 Os modelos das fichas de Inventério estdo disponiveis no site do IEPHA/MG para
consulta e cdpia, no link ICMS PATRIMONIO CULTURAL. O municipio podera adequé-
las, caso entenda ser necessario.

3.1.6 Devera ser acrescido o item “Motivacgdo do Inventario” em cada uma das fichas.

3.2 Para efeito de pontuacdo, a documentacdo a ser enviada na fase de Execucao do Inventario
deverd constar de:

3.2.1 Cépia da Ficha de analise do IEPHA/MG: do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou documentagéo e cumprimento das recomendacdes, quando for o caso.

3.2.2 Introducdo: descritivo sobre o trabalho que estd sendo entregue, abordando as
dificuldades e solugdes durante a execugdo do inventario.

3.2.3. Listagem dos bens culturais inventariados: relacdo completa dos bens culturais
inventariados no periodo de acdo e preservacdo e sua respectiva area. Deverdo ser listados,
também, os bens inventariados em periodos anteriores.

3.2.4 Documentacdo Cartografica:

a) Apresentar planta cadastral ou mapa completo do municipio, sinalizando a localizacdo dos
bens inventariados, tombados ou registrados no periodo de acéo e preservacao.

b) A Planta, ou mapa, devera ser apresentada em escala legivel, com a localizacdo do distrito
sede, distritos e povoados e elementos da geografia fisica que sejam significativos para uma
leitura completa do municipio.

c) Caso a area do municipio seja dividida por éareas, estas deverdo ser bem definidas,
identificadas por poligonos e/ou manchas, com cores diversas.

3.2.5 Cronograma: Cronograma completo de execucdo do Inventério, detalhando o trabalho
concluido em anos anteriores e 0 que foi realizado no periodo de acdo e preservacdo. O
detalhamento das acdes de Execucdo devera ser apresentado para periodos trimestrais ou
semestrais.

a) Caso algum atributo, previsto no Cronograma, ndo seja encontrado na fase de execucéo,
deve-se encaminhar uma justificativa técnica para efeito de pontuacéo.

3.2.6 Plano de Acéo: a ser detalhado conforme item 5 “Roteiro Para Elaboragdo do Plano de
Acgao do Inventario de Prote¢dao do Patrimonio Cultural”, deste Conjunto Documental.

3.2.7 Ficha do Inventério: Ficha de inventario de cada bem cultural inventariado, no ano de
acao e preservacdo, preenchida de acordo com os modelos do IEPHA/MG publicados no site
www.iepha.mg.gov.br. As fotos coloridas, parte integrante das fichas, deverdo ser legendadas,
contendo identificacdo do bem, autor e data e em numero suficiente para identificar, com
clareza, o bem.

3.2.8 Declaracdo assinada pelo Chefe do Setor Municipal-SEMPAC, por meio da qual
informa como divulgou os bens culturais inventariados.

81° A Divulgacdo devera ser realizada em cada ano de agdo/preservacdo e indicada no
cronograma como uma acao indissociavel da Execucdo do Inventério.

a) A Divulgagéo do Inventario podera acontecer por meio da publicacdo de uma listagem
dos bens ja inventariados em meio de comunicacao de grande circulacdo na localidade (jornal,
quadro de aviso da prefeitura ou site do municipio). Podera ser feita, também, por meio da
producéo e distribuicdo de material de divulgacdo (publicacdes, catadlogos, folders, banners,
exposicdes, sites eletronicos etc.).



3.2 9 Copia da ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural aprovando a
Execucdo do Inventario e sua respectiva divulgacdo, destacado(s) com marca-texto o(s)
trecho(s) que trata(m) desta aprovacao.

a) A ata deverd aprovar nominalmente os bens inventariados no ano de agdo/preservacéo.
3.2.10 Ficha Técnica: Ficha deste Conjunto Documental a qual devera conter o nome
“Inventario”, nome, formagdo profissional, fun¢cdo desempenhada e assinatura dos
responsaveis técnicos e dos servidores do Setor Municipal que participaram dos trabalhos.

4. ATUALIZAGCAO DO INVENTARIO DE PROTEGCAO DO PATRIMONIO CULTURAL -
ROTEIRO PARA ELABORACAO

4.1 Esta fase objetiva atualizar as informacdes sobre os bens culturais e incluir, se for o caso,
novos bens que ainda ndo tenham sido inventariados, tombados ou registrados.

4.2 As fichas de inventario elaboradas na fase da Execucdo deverdo ter as informacdes
mantidas. Nesta fase de Atualizagdo o municipio podera acrescer informacdes e devera inserir
documentacao fotogréafica atualizada.

4.3 Todos o0s bens inventariados deverdo ter suas fichas atualizadas, independentemente de
terem sido demolidos, suprimidos, desaparecidos, descaracterizados e/ou terem sofrido
alteracdes de qualquer natureza etc.

4.4 Recomenda-se atualizar o inventario na mesma ordem em que as areas foram sendo
inventariadas. E importante que haja uma periodicidade de atualizacio das fichas, o que
propiciara o diagndstico do real estado de conservacdo dos bens ao longo dos anos, podendo-
se planejar atividades que resultem na preservacao dos mesmos. Essa periodicidade devera ser
prevista no cronograma.

4.4.1 Os municipios somente receberdo pontuacdo referente a esta etapa no ano em que
houver trabalhos de atualizacdo do inventario com a apresentacdo das fichas devidamente
atualizadas.

4.5 Para efeito de pontuacdo na Atualizacdo, o0 municipio deverd encaminhar a seguinte
documentacéo:

4.5.1 Copia da Ficha de andlise do IEPHA/MG: do ultimo exercicio no qual o municipio que
enviou documentacgéo e cumprimento das recomendac6es, quando for o caso.

4.5.2 Introducdo: descritivo sobre o trabalho que estd sendo entregue, abordando as
dificuldades e solugdes durante a atualizacdo do inventéario.

4.5.3 Listagem dos bens culturais atualizados: Relacdo completa dos bens culturais
atualizados no periodo de acdo e preservacdo e sua respectiva area. Deverdo ser listados,
também, os bens atualizados em periodos anteriores.

4.5.4 Documentacao Cartogréfica:

a) Apresentar planta cadastral ou mapa completo do municipio, sinalizando a localizacdo dos
bens atualizados, tombados ou registrados no periodo de acéo e preservacao.

b) A Planta, ou mapa, devera ser apresentada em escala legivel, com a localizacdo do distrito
sede, distritos e povoados e elementos da geografia fisica que sejam significativos para uma
leitura completa do municipio.

c) Se na representacdo da divisdo por areas tiver havido alguma alteragdo, o municipio devera
apresentar novas plantas bem definidas, identificadas por poligonos e/ou manchas, com cores
diversas.

4.5.5 Cronograma: Cronograma completo de atualizagdo do Inventario, detalhando o trabalho
concluido em anos anteriores e o0 que foi realizado no periodo de acdo e preservagdo. O
detalhamento das acGes de Execucdo devera ser apresentado para periodos trimestrais ou
semestrais.

a) No caso de novos inventarios, caso algum atributo previsto no Cronograma, nao seja
encontrado, deve-se encaminhar uma justificativa técnica.



4.5.6 Plano de Acao: a ser detalhado conforme item 5 “Roteiro Para Elaboracao do Plano de
Ac¢a0 do Inventario de Prote¢do do Patrimonio Cultural”, deste Conjunto Documental.

4.5.7 Fichas atualizadas: O municipio somente receberd pontuacdo quando apresentar as
fichas atualizadas, conforme cronograma de Atualizacdo e orientacdes definidas nesta
normativa.

a) As fotos coloridas, parte integrante das fichas, deverdo ser legendadas, contendo
identificacdo do bem, autor e data e em numero suficiente para identificar, com clareza, o
bem.

b) As fichas de inventario de novos bens, que ndo tenham sido inventariados anteriormente,
deverdo ser enviadas nesta etapa.

c¢) Devera ser acrescido o item “Motivagao do Inventario” em cada uma das fichas, novas ou
atualizadas.

4.5.8 Declaracdo assinada pelo Chefe do Setor Municipal-SEMPAC, por meio da qual
informa como divulgou os bens culturais inventariados.

81° A divulgagdo devera ser realizada em cada ano de acdo/preservacdo, e indicada no
cronograma como uma acao indissociavel da execucdo da Atualizacéo:

a) A Divulgacdo podera ser por meio da publicacdo de uma listagem dos bens ja atualizados
em meio de comunicacdo de grande circulacdo na localidade (jornal, quadro de aviso da
prefeitura ou site do municipio). Podera ser feita, também, por meio da producdo e
distribuicdo de material de divulgacdo (publicacGes, catalogos, folders, banners, exposicdes,
sites eletrénicos etc.).

4.5.9 Copia da ata de reunido do Conselho Municipal de Patrim6nio Cultural aprovando a
Atualizacdo do Inventario e sua respectiva divulgacdo e sua respectiva divulgacéo,
destacado(s) com marca-texto o(s) trecho(s) que trata(m) desta aprovacao.

a) A ata devera aprovar nominalmente os bens atualizados no ano de acdo/preservacéao.

4.5.10 Ficha Técnica: Ficha deste Conjunto Documental a qual devera incluir o nome
“Inventario”, nome, formagao profissional, fun¢do desempenhada e assinatura dos
responsaveis técnicos e dos servidores do Setor Municipal que participaram dos trabalhos.

5. PLANO DE ACAO DO INVENTARIO DE PROTECAO DO PATRIMONIO
CULTURAL — ROTEIRO PARA ELABORACAO

5.1 O Plano de Acédo tem como objetivo o planejamento, a curto e médio prazos, das acdes
prioritarias de inventario para o Municipio. Devera conter os critérios especificos para a area
ou manifestacdo cultural em foco, assim como uma listagem de bens indicados para
tombamento ou registro, de forma a promover e permitir o acompanhamento do IEPHA/MG
5.2 O municipio devera, entdo, apresentar, para um periodo de 3 (trés) anos, um cronograma
com desdobramentos e detalhamento das agdes inicialmente apresentadas no plano de
inventario; este cronograma deverd ser apresentado para cada ano, dividido mensal ou
trimestralmente, ou seja, devera ser previsto um periodo para cada a¢do envolvendo um bem
ou grupo de bens.

5.3 O detalhamento do cronograma considerara os bens culturais individualmente ou por
grupos de bens (materiais, imateriais, arqueologicos, espeleoldgicos, tematicos etc.).

5.4 O cronograma do Plano de Acdo devera ser complementado com um texto justificativo
que explicite e detalhe os critérios para as escolhas técnicas e como esta atrelado as agdes de
tombamento e de registro de bens considerados de relevancia cultural para o municipio.

5.5 Este Plano de Ac¢do devera ser parte integrante das acdes do Plano de Inventério, das
acOes da Execucdo do Inventario e das a¢Oes da Atualizacdo do Inventario.

6. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO
A pontuacéo sera distribuida conforme se segue:



6.1. Plano de Inventario de Protecdo do Patriménio Cultural: 2 pontos.
6.2. Execucdo do Inventério de Protecdo do Patriménio Cultural: 2 pontos.
6.3. Atualizacao do Inventario de Protecdo do Patriménio Cultural: 2 pontos.

B. PROCESSOS DE TOMBAMENTO DE BENS MATERIAIS, NA ESFERA MUNICIPAL

1. CONSIDERACOES GERAIS

O tombamento é um instrumento de protecdo do valor cultural que deve ser aplicado a um
bem material portador de valores como: historico, simbolico, artistico, arquiteténico,
paisagistico, arqueoldgico, urbanistico etc. Este bem material, tomado individualmente ou em
conjunto, deve ser portador de referéncia da identidade, da acdo e da memoria dos diferentes
grupos formadores da sociedade.

H& que se atentar para os efeitos do tombamento, pois, em consonancia com a legislacéo
federal (Art. 17 do Decreto-lei n°® 25/1937), o Setor responsdvel pela implementacdo da
politica local de patriménio cultural ndo pode permitir que as coisas tombadas sejam
destruidas, demolidas ou mutiladas, nem serem reparadas, pintadas ou restauradas sem a
prévia autorizacao deste Setor.

Os tombamentos municipais devem ser realizados de acordo com o roteiro para tombamento
indicado no item 2 deste Quadro Il B.

2. PROCESSO DE TOMBAMENTO

O Processo de Tombamento é constituido por um conjunto de documentos técnicos e
administrativos, cujo rito legal esta estabelecido no Decreto-Lei 25/1937, documentos estes
que fundamentam, justificam e legalizam o reconhecimento da protecdo do bem material no
contexto da municipalidade.

Dentre os documentos que compdem os Processos de Tombamentos municipais, deverdo ser
encaminhados, para efeito de pontuacdo no ICMS Patriménio Cultural, os documentos
técnicos relacionados abaixo:

2.1 Introducdo: apresentacdo do trabalho que foi desenvolvido, informando qual o bem esta
sendo protegido.

2.2 Caracterizacdo do bem cultural

2.2.1 Histérico do bem cultural: deverd estar relacionado e contextualizado na histéria do
municipio, sendo recomendavel apresentacdo de fotos, mapas e outros documentos que
complementem a pesquisa historica.

2.2.2 Descricdo detalhada do bem cultural: deverd contemplar os aspectos fisicos e a analise
estilistica, tipologica, morfologica, dentre outras. O estado de conservacao do bem devera ser
analisado. A descrigdo, incluido o estado de conservacdo, deve ser acompanhada de fotos
coloridas, legendadas, datadas e com atribuicdo da autoria.

2.2.3 Justificativa para o tombamento: devera explicitar as razdes que tornam o bem
merecedor do tombamento, sejam elas de carater estilistico, historico, paisagistico etc.

2.3 Perimetros de tombamento e de entorno (exceto para bens moveis e integrados): texto com
delimitacdo das areas de tombamento e de entorno do tombamento, contendo a descricdo dos
perimetros e a justificativa da escolha dessas areas. Os perimetros deverdo ser representados
por uma poligonal, na qual esta inserido o bem cultural tombado (BI, CP ou NH) e
representados em uma planta de implantacdo ou situacdo. A descri¢do do perimetro/poligonal
(de tombamento e de entorno) deverd trazer as seguintes informacdes:

2.3.1 A medida de cada segmento da poligonal;

2.3.2 As coordenadas geogréaficas de pelo menos 1 (um) vértice da poligonal que delimita a
area ou de outro ponto fixo que referencie o bem cultural, obtida por meio de GPS de
navegacdo ou Google Earth ou Google Maps;



2.3.3 Escala numérica ou escala grafica (esta Ultima permitida apenas para conjuntos
paisagisticos de grandes dimensdes e para nucleos historicos); destaca-se que a escala adotada
devera permitir a leitura e afericdo, por meio do escalimetro, das dimens@es da area ou bem a
ser protegido;

2.3.4 Caso disponivel, serd aceita a indicacdo da area através da Planta Cadastral do
municipio com indicacdo clara de quadra, quarteirdo e lote.

2.3.5 A éarea do perimetro tombado em metros quadrados (m?2) ou hectares (ha).

2.4 Documentacdo cartogréafica (em escala numérica, definida pelas normas da ABNT):

2.4.1 Mapa (em escala) identificando a localizacdo do bem em relacdo as areas definidas no
Plano de Inventario.

2.4. Para bens imoveis, apresentar no minimo um dos itens abaixo:

a) Projeto original, caso disponivel,

b) Croquis com implantacdo do bem no terreno e croquis das divisdes internas;

¢) Levantamento arquitetdnico constando de: Planta de situagdo (cotada); Planta de cada
pavimento (cotada); Planta de cobertura; Fachada(s) principal(is).

2.4.3 Para conjuntos urbanos ou paisagisticos e nucleos histéricos, apresentar:

a) Planta cadastral em escala, com a indicacdo das estruturas existentes dentro do perimetro
tombado;

b) Fotografia aérea ou imagem de satélite (imagem Google ou similar), em boa resolucgéo, que
permita a visualizacdo de todo o nlcleo ou conjunto;

¢) No caso de conjuntos urbanos ou paisagisticos, devera ser informada a area em hectares;

d) No caso de nucleos histéricos, devera ser informado o nimero de unidades construidas
(estruturas arquitetnicas), dentro do perimetro de tombamento assim como uma Ficha de
inventario de cada edificacdo motivadora da protecdo por tombamento;

2.5 Diretrizes de protecdo especificas para Nucleos Histéricos (NH), Conjuntos Urbanos ou
Paisagisticos (CP) e Bens Imoveis (Bl), excetuando-se os Bens Mdveis e 0s Bens Integrados
(BM):

2.5.1 O Perimetro ou Area tombada e, quando for o caso, seu acervo de bens mdveis e/ou
integrados, assim como edificagdes anexas e equipamentos urbanos existentes na area;

2.5.2 O Perimetro ou Area de entorno ao tombamento.

2.5.3 Em se tratando de Bens Mdveis e Bens Integrados, estabelecer diretrizes para sua
conservacao e restauragéo.

2.6 Ficha Técnica deste Conjunto Documental a qual devera incluir o nome “Processo de
Tombamento xxx” (nome do bem cultural), nome, formacdo profissional, fungao
desempenhada e assinatura dos responsaveis técnicos e dos servidores do Setor Municipal-
SEMPAC que participaram dos trabalhos, bem como a data de elaboracdo do processo de
tombamento.

2.7 Referéncias Bibliograficas: as fontes deverdo ser informadas de acordo com as normas da
ABNT.

Dentre os documentos que compdem os Processos de Tombamentos municipais, deverdo ser
encaminhados, para efeito de pontuagdo no ICMS Patriménio Cultural, os documentos
administrativos relacionados abaixo:

2.8 Notificacdo: devera ser enviada copia da notificacdo na qual o proprietario do bem, ou seu
representante legal, é informado sobre o tombamento. Devera ser enviado, também,
documento que comprove o seu recebimento, ambos datados e assinados (ver 82° deste item
2);

2.8.1 Caso haja impugnacdo ao tombamento, o municipio devera encaminhar coOpia da
mesma, acompanhada da resposta apresentada.

2.9 Copia da(s) ata(s) de reunido do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural aprovando o
tombamento definitivo, destacado com marca-texto o trecho que trata desta aprovacao.



2.10 Copia da homologacgédo do tombamento e comprovacéo de sua publicidade pelo Conselho
Municipal de Patriménio Cultural, quando o mesmo for deliberativo, ou pelo prefeito, nos
casos em que o Conselho for consultivo, conforme definido na legislacdo municipal de
protecdo. A publicidade da homologacdo pode ser comprovada por meio de cdpia da
publicacdo em jornal de grande circulacdo no municipio, ou cépia do print screen da pagina
em que foi divulgada no site oficial da prefeitura, ou por meio de declaragcdo assinada pelo
prefeito de que a homologacao foi afixada no mural da prefeitura.

2.11 Copia da inscricdo do bem cultural no(s) Livro(s) de Tombo Municipal explicitando o
atributo do tombamento (NH, CP, Bl ou BM).

81° O nome do bem cultural devera ser aquele que melhor o identifica perante a comunidade e
sera 0 adotado nos procedimentos de analise do ICMS Patrimonio Cultural. Tratando-se de
bem imével, deve ser informado o endere¢o completo do bem.

82° O tombamento pode ser pedido por qualquer pessoa fisica ou juridica, ou por qualquer
setor da administragcdo municipal, inclusive pelo Conselho Municipal de Patrimonio Cultural.
83° Devera ser encaminhado para o Conselho Municipal de Patriménio Cultural um dossié
técnico contendo todas as informac0es a respeito do bem cultural (itens 2.1 a 2.7 acima), para
analise e deliberacdo sobre o pedido de tombamento.

84° No caso de decisdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural favoravel ao
tombamento, os proprietarios serdo notificados, aplicando-se sobre o bem os efeitos juridicos
do tombamento — tombamento provisoério:

a. As notificacdes de tombamento aos proprietarios e titulares do dominio Gtil do bem seréo
feitas diretamente por meio de correspondéncia com comprovacdo de recebimento. A
notificacdo devera ser feita ainda que o bem seja de propriedade publica. Em se tratando de
bens pertencentes ao acervo da extinta Rede Ferroviaria Federal SA - RFFSA, provenientes
de alienacdo, cessdo ou transferéncia, o Instituto de Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional
- IPHAN e a Superintendéncia do Patriménio da Unido no Estado de Minas Gerais também
deverdo ser notificados. Recomenda-se ainda consultar sobre a necessidade de notificar a
Inventarianca da RFFSA, com sede em S&o Paulo.

b. Apds tentativa, e comprovado o fracasso na localizacdo dos proprietarios e titulares do
dominio atil do bem, a notificacdo poderéa ser feita por meio de edital publicado em jornal de
grande circulacdo na localidade. Caso ndo exista esse jornal, serd aceita publicidade no quadro
de aviso da prefeitura ou no site do municipio. Nesses casos, enviar foto datada do quadro de
avisos da Prefeitura ou declaracdo assinada pelo prefeito, ou autoridade competente, para
comprovar a publicidade.

85° Aos proprietarios sera dado o prazo maximo de 15 (quinze) dias a partir da data de
recebimento da notificacdo para impugnar o tombamento, apresentando suas razdes:

a. Caso seja apresentada impugnacdo, o Setor Municipal-SEMPAC tem o prazo de até 15
(quinze) dias para se manifestar.

b. Em todos esses prazos, continua valendo o tombamento provisorio.

c. Os prazos descritos acima sdo os estabelecidos pelo Decreto Lei 25/37, devendo ser
obedecidos como prazos méaximos. E facultada ao municipio a possibilidade de estabelecer
prazos menores por meio de sua lei de criagdo dos instrumentos de protecao.

86° Deliberado o tombamento definitivo, serd providenciada a inscricdo no(s) Livro(s) de
Tombo respectivo(s), conforme o disposto na legislagdo municipal de protecgéo,
recomendando-se a averbacdo do registro do tombamento em Cartério de Registro de
Imoveis, para os bens imoveis, e Cartorio de Registro de Titulos e Documentos, para bens
moveis. Recomenda-se também que a prefeitura faca constar informacao sobre o tombamento
na guia de IPTU do imével tombado individualmente, ou pertencente a conjuntos urbanos ou
paisagisticos, ou inseridos em nucleos historicos.



87° A partir da aprovagdo do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural para a abertura do
Processo de Tombamento o bem se encontrara sob a protecdo do tombamento provisorio até a
deciséo final, desde que a aprovacao da abertura do processo seja apreciada e votada pelo
Conselho, seguido de ampla divulgacédo e publicacdo da decisdo. O tombamento definitivo s6
podera ser votado depois de concluido o prazo estabelecido para impugnacdo da(s) parte(s)
interessada(s) que decorre apés a notificagéo.

88° Com a finalidade de pontuacdo no ICMS Patriménio Cultural, para que um bem tombado
seja considerado no ano seguinte ao ano de aprovacdo do processo de tombamento, 0
municipio devera apresentar Laudo de Estado de Conservacdo do bem (ver Quadro I1IA),
acompanhado da cdpia da ficha de analise que aprova o respectivo processo.

3. CRITERIOS PARA PONTUAQAO DO PROCESSO DE TOMBAMENTO (NH mun, CP
mun, Bl mun, BM mun)

A documentacdo ndo sera pontuada se algum dos itens considerados fundamentais para a
consisténcia técnica do trabalho néo tiver sido entregue ou nédo for aceito pela anélise, dentre
eles os itens Justificativa para o Tombamento (Declaracdo de SignificAncia) (item 2.2.3),
Diretrizes de Protecdo (item 2.5), Notificacdo (item 2.8), Copia da(s) ata(s) do Conselho
Municipal de Patrimdénio Cultural (item 2.9) e Copia da inscricdo do bem cultural no(s)
Livro(s) do Tombo Municipal (item 2.11).

Em se tratando de COMPLEMENTACAO ou REAPRESENTACAO, a documentacio nio
sera pontuada se qualquer dos itens solicitados na ficha de andlise ndo tiver sido entregue, ndo
for aceito ou a anélise continuar solicitando a complementagéo.

4, DISTRIBUIQAO DA PONTUACAO PARA TOMBAMENTO (NH mun, CP mun, BI
mun, BM mun)

Para ser pontuado nos atributos definidos pela Lei 18.030/2009 indicados abaixo, 0 municipio
deverd encaminhar o processo de tombamento constituido, conjuntamente, da documentacéo
técnica e administrativa, indicadas no item 2 deste Quadro I1B:

4.1 Atributos:

4.1.1 Cidade ou distrito com seu nucleo histérico urbano tombado — NH mun;

4.1.2 Somatorio dos conjuntos urbanos ou paisagisticos, localizados em zonas urbanas ou
rurais, tombados — CP mun;

4.1.3 Bens imdveis tombados isoladamente na esfera municipal, incluidos seus respectivos
acervos de bens méveis e/ou bens integrados, quando houver — Bl mun;

4.1.4 Bens maveis tombados isoladamente ou em conjunto e Bens integrados — BM mun.

a. Conjunto de Acervos de bens moveis tombados serdo considerados apenas como um bem
movel tombado, para efeito de pontuacéo, no atributo BM.

4.2 Para efeito de pontuacdo nos atributos NH e CP, considerar o seguinte:

4.2.1 Em caso de mais de um nucleo histérico tombado em um mesmo municipio, atributo
“Cidade ou Distrito com seu nucleo historico urbano tombado”, sigla NH e/f (tombamentos
nas esferas estadual e federal) ou NH mun (tombamento na esfera municipal), a pontuacéo
sera atribuida por ndcleo histérico tombado, nos intervalos indicados nas caracteristicas do
Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09;

4.2.2 Para o atributo “Cidade ou distrito com seu nucleo historico urbano tombado no nivel
municipal”, a unidade a ser considerada na caracteristica do Anexo II da Lei Estadual
18.030/09 serd “estruturas arquitetonicas’;

4.2.3 Para identificagdo da nota do atributo “conjuntos urbanos ou paisagisticos”, localizados
em zonas urbanas ou rurais, tombados no nivel estadual, federal e municipal, serad usado o
somatorio das areas dos perimetros de tombamento indicadas nos respectivos processos ou o
somatorio do nimero de conjuntos tombados.



4.3 Para efeito de pontuacdo, se houver sobreposicdo de protecdo com o instrumento do
tombamento, prevalecerd a pontuacdo que melhor beneficia 0 municipio, ndo cabendo para
um mesmo bem cultural pontuacdo em mais de um atributo.

44 ANEXO Il DA LElI ESTADUAL 18.030/09 - TABELA RELATIVA A
TOMBAMENTOS
Atributo Caracteristica Sigla Nota
Cidade ou distrito com seu nucleo At€ 2.000 domicilios — NH e/f 05 >
historico urbano tombado no De 2.001 a 3.000 dom!cll!os NH e/f 08 8
nivel estadual ou federal De_3.001 a 5.000 domlm_llos NH e/f 12 12
Acima de 5.000 domicilios NH e/f 16 16
Area de 0,2 a 1,9 hectares ou que tenha
2;' s 4rio d . de 5 a 10 unidades CP e/f 02 2
8 omatorio dos (_:onjyr!tos Area de 2 a 4,9 hectares ou que tenha
2 urba_nos ou paisagisticos, de 11 a 20 unidades CPe/f03 3
| localizados em zonas urbanas ou Area de 5 a 10 hectares ou que tenha de
& | rurais, tombados no nivel estadual 21 a 30 unidades CPe/f04 4
L_IlJ ou federal Area acima de 10 hectares ou que tenha cp
< acima de 30 unid. e/f 05 S
04
W | Bens imdveis tombados De 1 a 5 unidades Bl e/f 02 2
B isoladamente no nivel estadual ou | De 6 a 10 unidades Bl e/f 04 4
L. | federal, incluidos seus respectivos | De 11 a 20 unidades Bl e/f 06 6
ﬁgir\\//;s de bens moveis, quando Acima de 20 unidades Bl e/f 08 8
Bens mdveis tombados De 1 a 20 unidades BM e/f 01 1
isoladamente no nivel estadual ou | De 21 a 50 unidades BM e/f 02 2
federal Acima de 50 unidades BM e/f 03 3
Cidade ou distrito com seu ntcleo | De 20 a 2.000 unidades NH mun 03 3
2;32?%?#;%210 tombado no Acima de 2.000 unidades NH mun 04 4
Somatorio dos conjuntos Area de 0,2 hectare a 1,9 hectare ou
S - CP mun 01 1
r urba_nos ou paisagisticos, composto de 5 unid.
< | localizados em zonas urbanas ou Area acima de 2 hectares ou composto
2 | rurais, tombados no nivel de 10 unidad CP mun 02 2
Q municipal € 10 unidades
% Bens imoveis tombados De 1 a5 unidades Bl mun 01 1
= | isoladamente no nivel municipal, | De 6 a 10 unidades Bl mun 02 2
GZCL%IS SO fnso?\;] esi Srfzzzea%té\éos Oalf\? g\r/os Acima de 10 unidades Bl mun 03 3
Bens méveis tombados Dela?20 uniQades BM mun 01 1
isoladamente no nivel municipal De_21 a50 unldgdes BM mun 02 2
Acima de 50 unidades BM mun 03 3

4.5 No ano em que o municipio enviar ao IEPHA/MG o primeiro processo de tombamento
municipal, realizado de acordo com a metodologia indicada no item 2 deste conjunto
documental IIB, e este for ‘aceito’ ou ‘aceito com ressalva’, a pontuagdo sera atribuida
integralmente conforme o intervalo da caracteristica definida no Anexo 1l da Lei 18.030/2009
4.6 Se o processo for aceito com ressalva, ele somente serd considerado em anos posteriores
para efeito de pontuacdo apOs a apresentacdo da complementacdo (QIIB) e respectiva

aceitacédo pelo IEPHA/MG.

4.7 O municipio deverd encaminhar a complementacdo, seguindo a deliberacdo vigente no
ano em que foi apresentado o processo pela primeira vez. ApOs o prazo de trés anos, caso
tenha ocorrido alteracdo na Deliberacdo Normativa, para efeito de pontuacdo, o0 municipio
devera reapresentar todo o processo nos moldes da Deliberacdo vigente.



C. PROCESSOS DE REGISTRO DE BENS IMATERIAIS NA ESFERA MUNICIPAL

1. CONSIDERACOES GERAIS

O Registro é um instrumento de protecdo de bens de natureza imaterial. Seu objetivo é
valorizar os diversos grupos sociais que compdem a comunidade local, fazendo com que sua
cultura seja reconhecida como parte integrante do patrimonio cultural, e poder oferecer meios
gue possam garantir sua permanéncia e continuidade.

Segundo a Convencdo para a Salvaguarda do Patrimonio Cultural Imaterial da UNESCO,
“entende-se por patriménio cultural imaterial as praticas, representacdes, expressoes,
conhecimentos e técnicas — junto com os instrumentos, objetos, artefatos e lugares culturais
que lhes sdo associados — que as comunidades, 0s grupos e, em alguns casos, os individuos
reconhecem como parte integrante de seu patrimonio cultural. Este patrimonio cultural
imaterial, que se transmite de geracdo em geracdo, € constantemente recriado pelas
comunidades e grupos em funcdo de seu ambiente, de sua interagdo com a natureza e de sua
historia, gerando um sentimento de identidade e continuidade e contribuindo assim para
promover o respeito a diversidade cultural e a criatividade humana”.

Os bens culturais de natureza imaterial podem ser registrados nas esferas federal, estadual ou
municipal. Sé poderdo ser objeto de Registro as manifestacfes culturais vigentes.

2. PROCESSO DE REGISTRO

O Processo de Registro é constituido por um conjunto de documentos técnicos e
administrativos, que fundamentam, justificam e legalizam o reconhecimento da protecdo do
bem imaterial no contexto da municipalidade.

Dentre os documentos que compdem o0s Processos de Registros Municipais, deverdo ser
encaminhados, para efeito de pontuacdo no ICMS Patriménio Cultural, apenas os documentos
técnicos e administrativos relacionados abaixo:

2.1 Introducdo: apresenta o Bem Cultural e explicita a origem do pedido de registro e a
metodologia utilizada no processo.

2.2 Histérico do Bem Cultural: devera estar contextualizado na historia do municipio,
principalmente sob o ponto de vista antropolégico e social, especificando a sua contribuicdo
para a cultura da comunidade detentora do bem.

2.3 Entrevista: no minimo, de trés pessoas detentoras da vivéncia referente a manifestacéo
cultural a ser registrada. Podem ser apresentados transcritos ou em gravacao de audio.

2.4 Andlise Descritiva do Bem Cultural: descricdo pormenorizada do bem cultural que
contemple a identificacdo dos atores e significados atribuidos a ele, de cada etapa dos
processos de producdo, circulacdo e consumo, do contexto cultural especifico e outras
informacdes pertinentes. Esta analise deve justificar as razdes que tornam o bem portador de
referéncia a identidade e a memdria dos diversos grupos formadores da sociedade.

2.5 Documentacdo Audiovisual: audiovisuais que contemplem aspectos culturalmente
relevantes e diretamente relacionados do bem imaterial registrado. Os videos devem ser
enviados nos formatos AVI, MOV, WMV ou MPG.

2.6 Documentacdo Fotografica: minimo de 20 fotos, contemplando cada aspecto tratado na
descricdo do bem imaterial. As fotos deverdo ser coloridas, impressas e legendadas com dados
relativos a etapa do processo de recriagdo, datadas e com autoria. Se houver necessidade,
podem ser enviadas mais fotos.

2.7 Plano de Salvaguarda: medidas de valorizacdo e salvaguarda adequadas as demandas de
preservacdo do bem cultural, cujo plano deve ser composto por, no minimo:

2.7.1 Diagnéstico da situacdo do bem cultural imaterial na ocasido do inicio da instru¢do do
processo de Registro;



2.7.2 Diretrizes para a valorizacdo e a continuidade do bem junto a comunidade com
descricdo detalhada das agOes a serem desenvolvidas. As diretrizes devem ser
preferencialmente elaboradas conjuntamente com a comunidade detentora do saber;

2.7.3 Cronograma gréfico, com a previsdo, no minimo, para os proximos dois anos, do
desenvolvimento de cada acdo de protecdo e salvaguarda.

2.8 Referéncias Bibliogréaficas: as fontes (bibliograficas, arquivisticas e orais) deverdo ser
informadas de acordo com as normas da ABNT.

2.9 Ficha técnica deste Conjunto Documental a qual deverd incluir o nome “Processo de
Registro xxx” (nome do bem cultural), nome, formagéo profissional, fun¢do desempenhada e
assinatura dos responsaveis técnicos e servidores do Setor Municipal que participaram dos
trabalhos, bem como a data de elaboracdo do processo de registro.

2.10 Copia do pedido de registro encaminhada ao Setor Municipal-SEMPAC.

2.11 Declaracdo de Anuéncia da comunidade e/ou de seu representante:

Paragrafo unico: A Declaracdo de Anuéncia da comunidade, e/ou de seu representante, € um
documento fundamental para a instauracdo do Processo, pois o pedido de registro deve se dar
sempre com a participagdo da comunidade produtora do bem e/ou de seus membros. Os
detentores, junto aos demais atores sociais envolvidos com o bem cultural, tm que participar
de todo o processo, desde a expressdo formal de concordancia com o pedido de Registro até a
construcdo do Plano de Salvaguarda.

2.12 Copia da ata da reunido do Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural que aprova o
registro do bem imaterial, destacado com marca-texto o trecho que trata deste assunto;

2.13 Copia(s) da(s) publicidade, em veiculo de grande circulagdo no municipio, da deciséo
sobre a aprovacao do registro pelo Conselho Municipal de Patriménio Cultural;

2.14 Copia das eventuais manifestacbes. Caso haja impugnacdo ao registro, 0 municipio
deverad encaminhar copia da mesma, acompanhada da resposta apresentada;

2.15 Copia da inscricdo no Livro de Registro Municipal, conforme definido na legislacéo
municipal de protecéo.

81° O pedido de Registro podera ser feito por qualquer cidaddo, entidade ou associacéo civil,
membro do Conselho Municipal do Patriménio Cultural, por 6rgdo ou entidade publica ou
privada que detenha o conhecimento especifico sobre a matéria.

82° Todo pedido de registro deve ser acompanhado de uma Declaracdo de Anuéncia, assinada
pelos detentores/representantes do bem imaterial (item 2.11).

83° O pedido de registro sera protocolado na Prefeitura e enderecado ao Setor Municipal-
SEMPAC.

84° O Setor encaminhara ao Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural o pedido de registro
0 qual, apos avaliacdo dos documentos, votara pelo inicio do procedimento de instru¢do do
processo.

85° O procedimento de instrugdo deverd ser realizado pelo Setor Municipal-SEMPAC, com a
participacdo do proponente, da comunidade produtora do bem, de seus membros designados
como representantes ou, quando for o caso, de instituicdes publicas ou privadas afins que
detenham conhecimentos especificos sobre a matéria.

86° O Setor Municipal-SEMPAC, ao finalizar a producdo do Processo, o encaminhard ao
Conselho Municipal de Patriménio Cultural, para votar sobre a aprovacdo do registro do bem
imaterial.

87° A decisdo do Conselho (favoravel ou desfavoravel) sera divulgada pelo Setor Municipal-
SEMPAC em meio de comunicacdo de grande circulagdo do municipio. Podera, ainda,
comunicar formalmente a deciséo ao detentor do bem cultural.

88° Em caso de decisdo desfavoravel ao registro, o autor do pedido de registro devera
protocolar, no Setor Municipal-SEMPAC, recurso da deciséo do Conselho no prazo definido
pela lei municipal de protecdo. Em proxima reunido, o Conselho decidira se aceita ou ndo o



recurso e, caso mantenha a decisdo sobre a negativa do registro, devera registrar tal fato em
ata e 0 Setor Municipal-SEMPAC arquivara o estudo feito.

89° Deliberada a aprovacdo do registro, deverd ser divulgada a decisdo do Conselho
Municipal de Patrimonio Cultural, em veiculo de grande circulagdo no municipio.

810° Devera, entéo, ser providenciada a inscricdo no(s) livro(s) de registro respectivo(s) para
0s bens imateriais.

3. RELATORIO DE REVALIDACAO

Apbs 10 anos da inscricdo do bem cultural em um dos livros de Registro, 0 municipio devera
apresentar, para efeito de pontuacéo, o Relatorio de Revalidacéo.

3.1 A instrucdo do processo administrativo de Revalidacdo sera feita pelos Setores
Municipais-SEMPAC da cada municipio, cuja elaboracéo dar-se-a com a participagéo efetiva
da comunidade detentora do bem e/ou das demais partes interessadas que tenham participado
ativamente dos Processos de Registro e de Salvaguarda (ver ‘Roteiro Bésico’ no item 4.10
deste Conjunto Documental).

3.2 Os Setores Municipais-SEMPAC deverdo manter arquivada toda a documentagéo
produzida e acumulada sobre o bem cultural Registrado pelo municipio, sobre os efeitos do
Registro e sobre as agdes desenvolvidas para sua salvaguarda a partir da data da sua titulacéo
como Patrimonio Cultural do municipio.

3.3 Os Setores Municipais-SEMPAC solicitardo declaracdo formal dos representantes das
comunidades produtoras do bem e/ou de seus membros, expressando o interesse e a anuéncia
quanto a Revalidacdo do Titulo.

Paragrafo Unico — Os Setores Muncipais-SEMPAC dardo publicidade a instauracdo do
processo de Revalidacdo nos meios de divulgacdo adotados pela administracdo publica
municipal.

3.4 A atualizacdo da documentacdo sobre o bem cultural deve abranger a producgédo de
documentos fotograficos e audiovisuais e a producdo de textos de carater etnografico que
contemplem os aspectos culturalmente relevantes do bem Registrado, de modo a viabilizar
uma analise comparativa com a documentacao produzida para a outorga do titulo.

Paragrafo unico — A documentacdo sobre o bem cultural devera viabilizar a anélise, entre
outras, das questdes apontadas no ‘Roteiro Basico’, item 3.10 deste Conjunto Documental,
que podera ser adaptado as particularidades de cada municipio.

3.5 Finalizada a instrucdo do processo de Revalidacdo, os Setores Municipais-SEMPAC
emitirdo um Parecer conclusivo sobre a documentacdo processada e a pertinéncia da
revalidacdo do titulo considerando, sobretudo, a continuidade do bem enquanto referéncia
cultural para a memdria e a identidade da comunidade detentora.

3.6 Os Setores Municipais-SEMPAC determinardo a publicacdo do Parecer em meios oficiais
adotados pela administracdo publica municipal, para que a sociedade se manifeste no prazo de
10 (dez) dias, a contar da data de publicacéo.

3.7 O Processo Administrativo de Revalidacdo, acompanhado do Processo de Registro,
deveréa ser encaminhado ao Conselho Municipal de Patrimonio Cultural para analise e decisao
sobre a Revalidagdo do Titulo.

81° A decisdo do Conselho (favoravel ou desfavoravel) devera ser registrada em ata e
divulgada pelo Setor Municipal-SEMPAC em meio de comunicagdo de grande circulagdo do
municipio.

82° Em caso de decisdo desfavoravel ao registro, o autor da proposta deverd protocolar, nos
Setores Municipais-SEMPAC, recurso da decisdo do Conselho no prazo de até 10 (dez) dias
apos o recebimento ou publicidade da informacdo. Em préxima reunido, o Conselho decidira
se aceita ou ndo o recurso e, caso mantenha a decisdo sobre a negativa do registro, devera
registrar tal fato em ata e os Setores arquivardo o estudo feito.



83° Deliberada a aprovagdo da Revalidacdo, devera ser divulgada a decisdo do Conselho
Municipal de Patriménio Cultural em veiculo de grande circulagdo no municipio.

3.8 A Revalidacdo devera ser averbada a margem da inscricdo do bem, no livro de Registro
correspondente.

3.9 Negada a revalidacdo, o Processo de Registro devera ser mantido em arquivo apenas
como referéncia cultural de seu tempo.

3.10 Roteiro Basico de pesquisa para a composicdo do Relatorio de Revalidacdo do Registro
do bem cultural imaterial:

a) Nome do bem cultural: nome do bem cultural que consta na inscri¢do do Livro de Registro
especifico.

b) Copia do Decreto de Homologacdo e/ou da Inscricdo no Livro especifico, quando do
registro, especificando qual a categoria na qual o bem foi inscrito (Celebragdes, Formas de
Expressdo, Saberes, Lugares).

c) Introducdo: apresentacdo do bem cultural e explicitagio da origem do pedido de
revalidacdo do registro.

d) Roteiro Parte Técnica:

d.1 Declaracdo de Anuéncia do detentor do bem cultural para o encaminhamento da
revalidacdo do Processo.

d.2 Descricdo de como a manifestacdo cultural ocorre hoje.

d.3 Descricdo dos grupos e/ou pessoas para quem esse bem ainda se constitui em referéncia
cultural.

d.4 Descrigdo de como os conhecimentos sobre a manifestagdo cultural estdo sendo
transmitidos.

d.5 Descricdo da importancia e do significado da manifestagéo cultural para a comunidade.
d.6 Documentacdo Audiovisual

d.7 Documentagdo Fotografica

d.8 Descricdo detalhada das acbes de valorizacdo e de continuidade do bem junto a
comunidade

e) Roteiro Parte Administrativa:

e.1l Copia da ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural que aprova a
revalidacdo do Registro

e.2 Copia(s) da(s) publicidade, em veiculo de grande circulagdo no municipio, da deciséo
sobre a aprovacdo da revalidacdo do Registro.

e.3 Cdpia de eventuais manifestacdes da sociedade local.

e.4 Copia da averbacéo da inscri¢cdo do bem no livro de Registro correspondente.

4. CRITERIOS PARA PONTUACAO DO PROCESSO DE REGISTRO (RI)

A documentacdo ndo sera pontuada se algum dos itens considerados fundamentais para a
consisténcia técnica do trabalho ndo tiver sido entregue ou nédo for aceito pela analise, dentre
eles: Analise Descritiva do Bem Cultural (item 2.4), Documentacdo Audiovisual (item 2.5),
Diretrizes (2.7.2), Copia do pedido de Registro (item 2.10), Declaracdo de Anuéncia (item
2.11), Copia da ata da reunido do Conselho Municipal de Patrim6nio Cultural (item 2.12) e
Copia da inscri¢do no Livro de Registro Municipal (item 2.15).

Em se tratando de COMPLEMENTACAO ou REAPRESENTACAO, a documentagio nio
sera pontuada se qualquer dos itens solicitados na ficha de analise ndo tiver sido entregue ou
ndo for aceito ou a andlise continuar solicitando a complementacao.

5. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO
5.1 No ano em que o0 municipio enviar ao IEPHA o primeiro Processo de Registro municipal
realizado de acordo com a metodologia indicado no item 2 deste Conjunto Documental QIIC,



e este for ‘aceito’ ou ‘aceito com ressalva’, a pontuagao sera atribuida integralmente conforme
o intervalo da ‘caracteristica’ definida no Anexo II da Lei 18.030/2009.

ANEXO Il DA LEI ESTADUAL 18.030/09 — PARTE RELATIVA AOS REGISTROS

Atributo Caracteristica Sigla Nota
_ o ) De 1 a 5 bens registrados R1 02 2
Registro de bens Imateriais em nivel De 6 a 10 bens registrados RI 03 3
federal, estadual e municipal _ ;
Acima de 10 bens registrados R1 04 4

5.2 Se o processo for aceito com ressalva, ele somente sera considerado em anos posteriores,
para efeito de pontuacdo, apo6s a apresentacdo da complementacdo do Processo de Registro
(QIIC) e dos Relatorios de Implementacdo das Acbes e Execucdo do Plano de Salvaguarda
(QINIB) e respectiva aceitacdo pelo IEPHA/MG.

5.3 O municipio deverd encaminhar a complementacdo, seguindo a deliberagcdo vigente no
ano em que foi apresentado o processo pela primeira vez. Ap6s o prazo de trés anos
consecutivos, caso tenha ocorrido alteracdo na Deliberacdo Normativa, para efeito de
pontuacdo, o municipio devera reapresentar todo o processo nos moldes da Deliberacdo
vigente.

ANEXO lIl

QUADRO Il - SALVAGUARDA E PROMOC}AO

Neste quadro deverdo ser apresentados os Conjuntos Documentais descritos abaixo,
obedecendo as normativas que regem cada conjunto:

A. Laudos Técnicos do Estado de Conservacdo dos Bens Materiais Protegidos por
Tombamento na Esfera Municipal: relacdo de procedimentos a serem documentados sobre 0s
laudos de estado de conservacdo especificos, os quais informam sobre o efeito do
tombamento.

B. Relatdrios de Implementacdo das AcOes e de Execucdo do Plano de Salvaguarda dos Bens
Protegidos por Registro na Esfera Municipal: relacdo de procedimentos a serem
documentados e informados sobre os relatorios de implementacéo das acdes de salvaguarda
do bem imaterial, os quais informam sobre a continuidade dos procedimentos especificos de
cada registro.

C. Programas de Educacdo para o Patriménio: relacdo de procedimentos a serem
documentados e informados sobre a implantacdo de programas e projetos e a realizacdo de
atividades de educacgéo patrimonial.

D. Acoes de Difusdo do Patriménio Cultural

A. LAUDOS DO ESTADO DE CONSERVACAO DOS BENS PROTEGIDOS POR
TOMBAMENTO

1. CONSIDERACOES INICIAIS

Para que o bem tombado seja considerado para efeito de pontuagdo no ICMS Patrimdnio
Cultural nos anos seguintes ao ano de aprovacdo do processo de tombamento, 0 municipio
devera apresentar Laudo de Estado de Conservacdo do bem, acompanhado da copia da ficha
de analise do ano anterior ou do ultimo envio da documentag&o.

Todas as intervencdes realizadas ou propostas para os bens culturais protegidos pelas esferas
estadual e federal localizados no municipio deverdo ser aprovadas pelos referidos 6rgéos de
protecao.

O Setor de Patrimonio Municipal deve informar a Diretoria de Promocgéo do IEPHA sempre
gue houver um tombamento na esfera Federal em seu municipio que néo esteja relacionado na



listagem de bens protegidos divulgada anualmente pelo IEPHA/MG para fins de pontuacao no
ICMS Patrimonio Cultural. Para tal, deve solicitar ao IPHAN declara¢do contendo o nome do
municipio, o nome do bem, seu endereco completo, n°® do processo de tombamento e data da
publicacdo no D.O.U. Em se tratando de Conjunto Paisagistico, a declaragdo devera informar
também a area do perimetro tombado em m2, ou, em se tratando de Ndcleo Historico, devera
informar o nimero de domicilios contidos dentro do perimetro de tombamento.

1.1 Os laudos deverdo ser elaborados a partir do més de julho do periodo de acdo e
preservagdo, conforme modelo divulgado no site do IEPHA/MG, devendo ser datados e
assinados por responsaveis técnicos. A qualificacdo do profissional deve ser informada na
ficha do laudo e, quando houver, conter informacdes adicionais tais como nimero de registro
em conselho de classe. As qualificacdes profissionais indicadas sao as seguintes:

1.1.1 Bens imdveis /Estruturas arquitetonicas - Bl: arquiteto urbanista ou engenheiro civil;
1.1.2 Bens moveis e Bens integrados - BM: restaurador, historiador ou arquiteto urbanista.
1.1.3 Nucleos historicos urbanos — NH: arquiteto urbanista

1.1.4 Conjuntos paisagisticos - CP:

a) Conjuntos paisagisticos urbanos: arquiteto urbanista;

b) Conjuntos paisagisticos naturais: bidlogo, arquiteto, engenheiro agrbnomo, engenheiro
florestal, engenheiro agrimensor, gedlogo e gedgrafo;

c¢) Conjuntos paisagisticos arqueoldgicos: arquedlogo;

d) Conjuntos paisagisticos espeleoldgicos: espeledlogo, engenheiro de minas ou gedlogo.

1.2 Todos os laudos deverdo ser apresentados em pasta Unica, respeitando-se 0 minimo de: 30
fotos para NH e CP; 20 fotos para Bl e 10 fotos para BM. As fotos deveréo ser coloridas e ter
boa resolucdo, ser legendadas e relacionadas ao item do laudo de estado de conservacgédo e
contemplar a compreensdo do bem como um todo. Em se tratando de bens imoveis, deverdo
constar fotos externas de todas as fachadas, do entorno com construcdes vizinhas e/ou
paisagens, além de fotos internas e de detalhes. Em se tratando de bens moveis ou bens
integrados, as fotos devem conter visadas dos diversos angulos do objeto como um todo e
fotos de detalhes relevantes para a compreensdo do bem. Em se tratando de conjuntos ou
nacleos, as fotos deverdo mostrar visadas do conjunto de angulos diversos e conter fotos
individualizadas das edificacbes e elementos representativos do conjunto. Devem ser
apresentadas, também, fotos das visadas do entorno.

1.3 Os laudos de nucleo histérico urbano deverdo apresentar a planta de situacdo com a
poligonal do perimetro de tombamento e informar o numero de unidades construidas dentro
do perimetro.

1.4 Os laudos de conjuntos paisagisticos deverdo apresentar a planta de situacdo com a
poligonal do perimetro de tombamento e informar sua area em hectare ou em m2,

1.5 Sempre que o municipio informar que houve intervengdo em um bem tombado, a ata com
a decisdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, aprovando a intervencdo, deve ser
anexada ao laudo.

1.6 Para efeito de pontuacdo, o IEPHA/MG adota os seguintes parametros para classificacdo
do estado de conservacao dos bens no quadro conclusivo dos laudos:

1.6.1 BOM: o bem se encontra integro. Os danos encontrados ndo comprometem suas
qualidades fisicas ou estéticas, nem tampouco sua integridade fisica. Podem, no entanto,
necessitar de reparos de manutencéo e limpeza.

1.6.2 REGULAR: o bem apresenta problemas que ndo comprometem sua integridade, mas
gue degradam suas qualidades fisicas e/ou estéticas que podem levar a perda de suas
caracteristicas, necessitando de recuperacdo. Bens que sofreram descaracterizagdes
reversiveis serdo classificados em estado regular.

1.6.3 PRECARIO: 0 bem apresenta problemas que comprometem sua integridade. S&o
necessarias obras de contencdo/estabilizacdo e restauracao.



a) O bem cujo laudo apresentar estado de conservacdo precario durante dois anos
consecutivos ndo seré considerado aceito para efeito de pontuacdo no terceiro ano. Admite-se
no terceiro ano a apresentacao do laudo de estado de conservacdo acompanhado da RRT ou
ART e da ata do Conselho Municipal de Patriménio Cultural que aprova o projeto de
restauracdo ou a comprovacao de obra/intervencdo em andamento.

b) A partir do quarto ano, apenas a comprovacao de obra/intervencdo em andamento sera
aceita. Pede-se que o laudo venha acompanhado da ata do Conselho Municipal de Patrimonio
Cultural que aprovou a intervencéo.

c) Se ndo for comprovada obra de restauracdo ou apresentada ata de aprovacdao do projeto
acompanhada da RRT ou ART (no 3° ano), seré aplicado o desconto proporcional descrito no
item 3, abaixo.

1.6.4 DESCARACTERIZADO: o bem sofreu descaracterizagdes irreversiveis.

a) Caso o bem tenha sofrido descaracterizacdo irreversivel a partir do ano de 2013, o
IEPHA/MG ndo mais o aceitara para efeito de pontuacdo, a partir do ano de envio do laudo
comprobatdrio.

2. CRITERIOS PARA PONTUACAO DOS LAUDOS DE ESTADO DE CONSEVACAO
(NH mun, CP mun, BI mun, BM mun)

A documentacdo referente a cada laudo ndo sera pontuada se algum dos itens listados abaixo,
considerados fundamentais para a consisténcia técnica do trabalho, ndo for atendido.

2.1 A data de cada laudo deve ser posterior a julho do periodo de acdo e preservacdo (ltem
1.1);

2.2 Os laudos devem ser elaborados e assinados por técnico especializado (Item 1.1 e
subitens);

2.3 Os laudo devem contemplar todos os itens constantes nos modelos disponiveis no site do
IEPHA/MG (Item 1.1);

2.4 Apresentar ata do Conselho Municipal de Patriménio Cultural que aprova as intervencgdes
relatadas no laudo, quando for o caso (Item 1.5);

2.5 O bem ndo podera ter sofrido descaracterizacdes irreversiveis, a partir de 2013,
comprovadas pelo laudo (Item 1.6.4);

2.6 O bem ndo podera apresentar estado precario de conservacdo por trés anos consecutivos
(Item 1.6.3.a);

2.7 Se 0 bem estiver pelo 3° ano em estado precario de conservacdo e ndo tiver sido iniciada
obra de restauracdo, deverd ser apresentada Ata do Conselho Municipal de Patrimonio
Cultural aprovando a intervencdo e RRT / ART do profissional responsavel pelo projeto (Item
1.6.3.a).

3. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO (NH mun, CP mun, Bl mun, BM mun)

3.1. Nos anos subsequentes a aceitacdo, no ICMS Patriménio Cultural, do primeiro Processo
de Tombamento a que se refere o item 4.5 do QIl B, para quaisquer dos atributos definidos no
Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09, a pontuagdo dar-se-a da seguinte forma:

a) 30% do calculo da pontuacédo indicada no Anexo Il da Lei 18.03/2009 serdo relativos aos
laudos de estado de conservagao e aos processos de tombamentos aceitos;

b) 70% do céalculo da pontuacdo serdo atribuidos considerando-se a pontuagédo adquirida pelo
municipio no QIB (Investimentos e Despesas Financeiras), de acordo com 0s investimentos
nos bens protegidos, aceitos no ICMS Patriménio Cultural.

3.2. A pontuacdo referente aos bens tombados na esfera municipal e seus respectivos laudos
do estado de conservagdo sera o somatorio do resultado ‘p’ da formula abaixo, calculado para
cada atributo em separado (NH, CP, Bl e BM):

p=axb/c;onde:

a = pontuagdo méxima do atributo conforme Anexo Il da Lei 18.030/2009



b = n° de laudos enviados e aceitos na analise, somados ao nimero de novos Processos aceitos
em um mesmo atributo

¢ = n° de bens tombados no atributo e aceitos no ICMS Patrimonio Cultural

T = Total do somatdrio da pontuag&o (p) dos atributos, entdo T= pNH + pCP + pBl + pBM
Exemplo: O municipio possui 7 bens imoveis e 2 bens moveis tombados na esfera municipal.
No atributo BI (Bens Imoveis), o municipio encaminha hipoteticamente laudo de apenas 5
bens, ou mesmo tendo encaminhado todos os laudos obteve aceitacdo de apenas 5 laudos na
andlise. Sua pontuacdo serd igual a 1,43 conforme calculo a sequir: p=2x5/7 =1,43.

No atributo BM (Bens Mdveis), 0 municipio encaminha hipoteticamente laudo de 2 bens,
sendo estes aceitos para efeito de pontuacdo. Sua pontuacdo sera igual a 1,00 conforme
calculo aseguir: p=1x2/2=1,00.

O somatdrio da pontuacdo de cada atributo resultard no valor T = 1,43 + 1,00 = 2,43.

3.3. Para o célculo referente aos 30% atribuidos aos tombamentos, multiplica-se por 0,3 0
resultado da pontuacdo atribuida aos bens tombados na esfera municipal e seus respectivos
laudos do estado de conservacao (T, do subitem 3.2 acima), somado a pontuacéo atribuida aos
tombamentos nas esferas estadual e federal (Nota da tabela do Anexo Il da Lei 18.030/2009).
Exemplo: Considerando-se o exemplo acima, se 0 municipio possui 1 Bem Imovel tombado
na esfera estadual, de acordo com o Anexo Il da Lei 18.030, ele tem direito a nota 2. Entéo
somando-se 2+2,43 tem-se a nota 4,43 que deve ser multiplicada por 0,3; resultando em 1,33
pontos.

3.4. Para o célculo referente aos 70% atribuidos aos tombamentos, multiplica-se por 0,7 o
resultado da pontuacdo atribuida aos bens tombados na esfera municipal e seus respectivos
laudos do estado de conservacao (T do subitem 3.2 acima), somado a pontuacdo atribuida aos
tombamentos nas esferas estadual e federal (Nota da tabela do Anexo Il da Lei 18.030/2009).
Ao resultado sera aplicado um indice correspondente a pontuacdo do QIB, referente aos
investimentos nos bens tombados e dividido por 3 (pontuagdo méaxima do QIB).

Formula: T x 70% x nota QIB/Pontuagdo maximado QI B

Exemplo: Considerando-se o mesmo exemplo acima, cuja nota ‘T’ é 4,43, e atribuindo-Se,
hipoteticamente, ao municipio a pontuacdo 2 no QIB (Investimentos e Despesas Financeiras),
o calculo dos 70% se dara da seguinte forma: 4,43 x 0,7 x 2 /3 =2,07.

No exemplo desenvolvido, a pontuacao total do municipio relativa aos tombamentos (QIIB e
QIIA) foi de 3,40 (resultado da soma de 1,33 relativos aos 30% + 2,07 relativos aos 70%).

B. RELATORIOS DE IMPLEMENTACAO DO PLANO DE SALVAGUARDA DOS BENS
PROTEGIDOS POR REGISTRO NA ESFERA MUNICIPAL

1. CONSIDERACOES INICIAIS

Nos anos de exercicio posteriores a aprovacdo do Processo de Registro municipal, o
municipio devera apresentar ‘Relatorios de Implementacao do Plano de Salvaguarda dos Bens
Protegidos por registro na esfera municipal’, acompanhados da coépia da ficha de analise do
ano anterior ou do tltimo envio da documentacéo.

2. DOCUMENTOS DO RELATORIO:

2.1 Copia da Ficha de Analise do ultimo exercicio no qual o municipio enviou a
documentacao relativa a este Quadro.

2.2 Descricdo detalhada de como se deu a permanéncia e/ou continuidade do bem imateriall,
relatando as etapas da recriacdo do bem cultural, no ano de acéo e preservacdo, identificando



fatores dificultadores, medidas para melhorias, influéncia do registro na valorizacéo do grupo
que detém o bem cultural e eventuais mudancas.

2.3 Implementacéo do Plano de Valorizacdo e Salvaguarda:

2.3.1 Informac0es detalhadas sobre as a¢des executadas, conforme o cronograma apresentado
no exercicio anterior. Devem ser comprovadas todas as medidas realizadas e elencadas no
cronograma.

2.3.2 Cronograma grafico (em vigéncia) para as acdes de recriagdo, com periodicidade de no
minimo 2 (dois) anos. Quando for o caso, 0 municipio poderd apresentar novo cronograma,
prevendo novas acgdes de salvaguarda com justificativa que contenha o motivo da
apresentacdo do novo cronograma.

2.4 Documentacdo Audiovisual contendo fotografias (minimo de 20 fotos coloridas,
impressas, legendadas, datadas e com autoria) e/ou videos (datados e enviados em um dos
seguintes formatos: AVI, MOV, WMV ou MPG) das etapas da recriacdo e da implementacéo
das acdes de salvaguarda.

2.5 Noticias da midia com informac@es impressas em jornais, revistas ou folders, devidamente
datadas.

2.6 Declaracdo firmada pelo Detentor do Bem Imaterial informando o tipo de apoio —
financeiro, humano ou material recebido do Setor Municipal-SEMPAC para a recriagdo do
bem.

3. CRITERIOS PARA PONTUAGAO

A documentacdo ndo sera pontuada se algum dos itens considerados fundamentais para a
consisténcia técnica do trabalho néo tiver sido entregue ou nédo for aceito pela anélise, dentre
eles os itens: Descricdo detalhada de como se deu a permanéncia e/ou continuidade do bem
imaterial (item 2.2), Implementacdo do Plano de Valorizacdo e Salvaguarda (item 2.3) e
Declaragéo firmada pelo Detentor do Bem Imaterial (item 2.6).

4. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO:

4.1 Nos anos subsequentes a aceitacdo, no ICMS Patriménio Cultural, do primeiro Processo
de Registro na esfera municipal, para o atributo RI definido no Anexo Il da Lei Estadual
18.030/09, a pontuacdo dar-se-a da seguinte forma:

a) 30% do célculo da pontuagdo indicada no Anexo Il serdo relativos aos relatérios de
execucdo dos planos de salvaguarda e aos processos de registro municipais aceitos, bem como
pela protecdo federal e/ou estadual,

b) 70% do célculo da pontuacdo, quer seja pela protecdo e gestdo municipal quer seja pela
protecdo estadual e/ou federal, serdo atribuidos considerando-se a pontuacao adquirida pelo
municipio no Q IB - Investimentos e Despesas Financeiras;

4.2 Para o calculo da pontuacdo referente aos registros (federal, estadual e municipal) sera
aplicada a seguinte férmula:

T=axDb/c, onde:

a = pontuacdo maxima do atributo conforme Anexo Il da Lei 18.030/2009

b = n° de relatdrios e de novos Processos dos bens registrados, na esfera municipal, enviados e
aceitos na analise somados ao n° de bens registrados na esfera federal e estadual.

¢ = n° de bens registrados na esfera municipal, aceitos no ICMS Patriménio Cultural, somados
aos bens registrados nas esferas federal e estadual.

T = Total da pontuagéo pelo atributo (RI)

Exemplo: O municipio possui 7 (sete) bens registrados (sendo dois municipais e aceitos para
efeito de pontuacdo no ICMS Patrimdnio Cultural; dois na esfera estadual e trés na esfera
federal). Cabe o0 envio de Relatorios dos bens registrados na esfera municipal. Dos relatérios



encaminhados pelo municipio, apenas um obteve aceitacdo pela analise. A pontuacdo entao
sera calculada da seguinte forma: T=3x6/7 =2,57.

4.3 Serdo atribuidos 30% dos pontos pela aceitacdo dos processos de registro na esfera
municipal e pelos relatorios de implementacdo das acdes de salvaguarda. O célculo se da
multiplicando a nota ‘T’ do item 3.2 acima por 0,3. Exemplo: 2,57 x 0,3 = 0,77

4.4 Serdo atribuidos 70% dos pontos pela aceitacdo dos investimentos e/ou despesas
realizados proporcionalmente a pontuagdo atribuida no Conjunto Documental ‘Investimentos
e Despesas Financeiros em Bens Culturais Protegidos’ (QIB). O calculo se da multiplicando a
nota ‘T’ do item 4.2 acima por 0,7. Este resultado ¢ multiplicado pela nota atribuida ao quadro
QIB e dividido por 3 (pontua¢do méxima do QIB).

Formula: T x 70% x nota QIB/ Pontuacdo maximado QI B

Exemplo: Considerando-se 0 mesmo exemplo acima, cuja nota ‘T’ é 0,77, e atribuindo-se
hipoteticamente ao municipio a nota 2 no QIB (Investimentos e Despesas Financeiras), o
calculo dos 70% se dara da seguinte forma: 2,57 x0,7x2/3 =1,20.

Neste exemplo desenvolvido a pontuacdo total do municipio relativa aos Registros
municipais, estaduais e federais (QIIC e QIIIB) foi de 1,97 (resultado da soma de 0,77
relativos aos 30% + 1,20 relativos aos 70%).

C. PROGRAMAS DE EDUCACAO PARA O PATRIMONIO NAS DIVERSAS AREAS DE
DESENVOLVIMENTO

CONSIDERAGCOES INICIAIS

Este conjunto documental apresenta a relacdo de procedimentos a serem documentados e
informados sobre o planejamento e a execuc¢do dos Programas de Educacdo para o Patrimonio
Cultural por meio de “processos educativos formais e ndo formais voltados para o
reconhecimento, a valorizagéo e a preservacdo do patriménio cultural, nas suas mais diversas
formas de expressdo.” (Caderno do IPHAN — educagdo Patrimonial, historico, conceitos e
processos). A documentacdo enviada devera ser acompanhada da cépia da Ficha de Analise
do dltimo exercicio de envio da documentacao.

Os processos de Educagéo para o Patrimonio Cultural devem considerar a democratizacéo do
conhecimento em seu alcance e diversidade, promovendo o didlogo permanente entre 0s
agentes culturais e sociais e a participacdo efetiva das comunidades detentoras e produtoras
das referéncias culturais, onde convivem diversas no¢des de Patrimdnio Cultural.

A titulo de orientacdo, sugerem-se principios e diretrizes para as a¢des de Educacdo para o
Patrimonio Cultural, a saber:

* Implementar uma postura educativa em todas as a¢des institucionais;

» Firmar parcerias para realizar programas que estreitem o didlogo com a sociedade sobre
politicas de identificacdo, reconhecimento, protecdo e promocao do Patriménio Cultural;

* Promover a participagdo efetiva da comunidade na formulacao, implementagdo e execucao
das atividades propostas;

* Implementar programas que contemplem bens culturais inseridos e associados a vida
cotidiana da comunidade;

» Promover a Educacao para o Patrim6nio como processo de mediagao;

* Contemplar os diversos territorios como espagos educativos;

 Implementar programas que contemplem a intersetorialidade das politicas publicas.

Com o objetivo de implementar uma postura educativa voltada para Patrimoénio Cultural, os
municipios poderdo executar projetos de intervencdo (educativa/cultural/artistica), formacao,
seminario, roda de conversa, férum ou similares, abertos ao publico geral (local) ou a grupos



especificos da comunidade local (ex: terceira idade, jovens em vulnerabilidade, detentos,
pessoas com necessidades especiais, gestores municipais, militares, etc.) que contemplem os
seguintes eixos tematicos:

(a) Patrimoénio Cultural/Objeto Cultural - Material e Imaterial;

(b) Historia;

(c) Memodria;

(d) Identidade;

(e) Cultura.

A partir desses eixos, 0s municipios poderdo promover acdes integradas de Educacdo para o
Patriménio Cultural com énfase nos processos culturais, seus produtos e manifestacOes.
Destaca-se que as acOes deverdo ser de iniciativa da administracdo municipal e ter como
publico alvo os diversos grupos sociais da populagdo local. Os municipios poderdo
desenvolver/executar uma ou mais acdes educativas, dentro das seguintes areas de
desenvolvimento:

1. SETOR MUNICIPAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Area de desenvolvimento que compreende as seguintes acdes de Educacio para o Patrimonio
Cultural promovidas ou relacionadas ao Setor, conforme especificado a seguir:

1.1 Promocdo de formacbes em qualquer nivel, com vistas a salvaguarda do patriménio
cultural, por meio de cursos com duracdo minima de 4 (quatro) horas, para agentes de
preservacdo do patrimonio cultural, a saber:

1.1.1 Servidores municipais em geral, destacadamente aqueles nos setores vinculados a area
cultural assim como os de interface com o Setor de Aprovacao de Projetos, o Setor de Obras e
similares;

1.1.2 Conselheiros locais de Patriménio Cultural;

1.1.3 Membros de associacgdes culturais locais;

1.1.4 Grupos artisticos/culturais locais (EX: artesaos, pintores, atores, membros de grupo de
folia de reis, congadas etc.);

1.1.5 Professores da rede publica de ensino: capacitacdo do professor para a abordagem do
Patrimdnio Cultural como tema de projetos didaticos;

81° As formacOes que tratam este item 1.1 devem ser essencialmente fomentadas ou
realizadas pelo Setor Municipal de Patriménio Cultural-SEMPAC. As formac6es individuais
de iniciativa dos servidores NAO serdo pontuadas neste Conjunto Documental C;

82° Para efeito de pontuacdo (ver item 6), o desenvolvimento destas acBes devera ser
comprovado mediante apresentacdo do relatério descrito no item 5.1;

1.2 Promoc¢do do envolvimento da comunidade por meio da participacdo em seminarios,
féruns, debates, consultas publicas, projetos ou similares desenvolvidos dentro dos eixos
tematicos (ver Consideracgdes Iniciais, itens a-e) nas seguintes acoes:

1.2.1 Planejamento e Execu¢do do Inventario de Protecdo do Patrim6nio Cultural (inventario
participativo);

1.2.2 Programas/Projetos de Educacéo para o Patrimonio;

Paragrafo unico: Para efeito de pontuacdo (ver item 6), o desenvolvimento destas agdes
devera ser comprovado mediante apresentacdo do relatorio descrito no item 5.1.

2. ESCOLAS

Area de desenvolvimento que compreende as seguintes aces de Educacio para o Patriménio
junto as unidades de Educacéo Basica (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Médio), bem
como ao Ensino Superior no municipio, considerando os sistemas municipal, estadual e
federal de ensino conforme especificado a seguir:

2.1 Educacéo Bésica (Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Médio):



2.1.1 Adesdo das escolas publicas localizadas no municipio (sistemas municipal, estadual e
federal) ao programa Mais Educacéo do governo federal, especificamente nos macrocampos
“Educagdo Patrimonial - Cultura, Arte e Educacao Patrimonial” e/ou “Memoria e Historia das
Comunidades Tradicionais e do Campo”;

8 1° Para efeito de pontuagdo (ver item 6), o desenvolvimento destas a¢Oes deverd ser
comprovado mediante apresentacdo do relatdrio descrito no item 5.2;

Paragrafo Unico - A adesdo a que se refere este item serd ao programa especificado acima ou
qualquer programa similar, destacadamente aqueles relativos a escola integral ou escola
integrada em qualquer das esferas da administracao publica, municipal, estadual ou federal;
2.1.2 Incluséo da Educacéo para o Patrimonio Cultural ou Educacéo Patrimonial no curriculo
escolar;

Paragrafo unico: Para efeito de pontuacdo (ver item 6), o desenvolvimento destas acdes
devera ser comprovado mediante apresentacédo do relatorio descrito no item 5.3;

2.1.3 Desenvolvimento de projetos tematicos (ver ConsideracOes Iniciais, itens a-e) junto ao
publico escolar em geral, destacadamente os corpos discentes, docentes e demais servidores
da comunidade escolar.

81° Para efeito de pontuacdo (ver item 6), o desenvolvimento destas acOes devera ser
comprovado mediante apresentacdo do relatério descrito no item 5.1.

82° O municipio devera apresentar o quadro do quantitativo escolar com as seguintes
informagdes, conforme modelo abaixo:

Escolas da Educacao Basica (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Médio) no municipio:

o ) N° unidades N® unidades que | N* de unidades que
. N de unidades no - . . . .
Sistema municpio hab.llltadas p/ o aderiram ao Mais incluiram no
Mais Educacgdo Educacao Curriculo

1 | Municipal
2 | Estadual
3 Federal
4 | Particular

TOTAL

2.2 Ensino Superior:

Area de atuacdo que compreende as seguintes acdes de Educacdo para o Patrimonio junto as
unidades de Ensino Superior, publicas e privadas, conforme descrito a seguir:

2.2.1 Parcerias com instituicdes de Ensino Superior com vista ao desenvolvimento de
formacdo de professores, atividades, programas e/ou produtos que promovam a Educacdo
para 0 Patrimbnio por meio de projetos de pesquisas, publicacdes ou outros sobre o
Patriménio Cultural municipal, bem como projetos tematicos (ver Consideracdes Iniciais,
itens a-€), e criacdo de observatorios/nicleo de estudos ou similares;

Paragrafo Unico: Para comprovacdo desta acdo, o municipio devera apresentar o relatorio
descrito no item 5.4.

3. LOCAIS DE MEMORIA COLETIVA

Area de atuacdo que compreende acBes de Educagio para o Patrimonio (formagoes,
sensibilizacdes, seminarios entre outros) junto aos Locais de Memdria Coletiva da
municipalidade, preferencialmente garantindo o acesso universal aos bens culturais e
conforme especificado a seguir:

3.1 Implementacédo de Projetos teméticos (ver ConsideracGes Iniciais, itens a-e) voltados para
a populacdo geral e/ou para grupos especificos da populacdo local tais como comunidade
escolar, mediadores de Locais de Memoria Coletiva (técnicos, agentes culturais, estagiarios,



educadores e afins) e grupos especificos da populacdo como terceira idade, jovens em
vulnerabilidade, detentos, pessoas com necessidades especiais e outros;

3.2 Neste item sdo entendidos como Locais de Memdria Coletiva: Arquivos, Museus,
Bibliotecas, Comunidades Tradicionais e afins;

Paragrafo Unico: Para efeito de pontuacdo (ver item 6), o desenvolvimento destas agdes
devera ser comprovado mediante apresentacao do relatério descrito no item 5.1.

4. OBRAS DE CONSERVACAO E RESTAURACAO

Area de atuacdo que compreende as seguintes acdes de Educacio para o Patrimonio
(sensibilizacdo, formacéo, projetos, etc.) junto aos bens culturais em processo de obras de
conservacao e/ou restauracdo, conforme especificado a seguir:

4.1 Implementacdo e desenvolvimento de projetos (ver Consideracdes Iniciais, itens a-e) que
visem ao reconhecimento e a apropriacdao do bem cultural por parte da comunidade municipal
e/ou grupos especificos da populacdo, conforme a seguir:

4.1.1 Comunidade em geral ou grupos especificos da populagcdo como terceira idade, jovens
em vulnerabilidade, detentos, pessoas com necessidades especiais, militares outros;

4.1.2 Comunidade da area de entorno imediato do perimetro protegido por tombamento;

4.1.3 Trabalhadores / técnicos e operarios da obra de conservacdo e restauracdo de bens
protegidos por tombamento e por outras formas de acautelamento em diferentes etapas
(projeto, obra e entrega de acGes);

Paragrafo Unico: Para efeito de pontuacdo, o desenvolvimento destas agdes deverd ser
comprovado mediante apresentacdo do relatorio descrito no item 5.1.

4.2 Formacao especializada dos trabalhadores da obra, a partir do conhecimento e aplicacdo
de técnicas construtivas e saberes tradicionais de conservacdo e restauracdo, com vista a
qualificacdo destes profissionais na area de Patrimonio Cultural,

Paragrafo Unico: Para efeito de pontuacdo, o desenvolvimento destas acdes deverd ser
comprovado mediante apresentacdo do relatdrio descrito no item 5.1.

5. RELATORIOS

Para efeito de pontuacdo, as acdes de cada area de desenvolvimento elencadas nos itens de 1 a
4, acima, deverdo ser comprovadas por meio da apresentacdo dos relatérios citados nos
respectivos itens e deverdo ser encaminhados ao IEPHA/MG conforme Anexo IV -
Organizacdo e Forma de Apresentacdo dos documentos de acordo com esta deliberacéo.

Os relatérios a serem apresentados para efeito de pontuacdo nas diferentes areas de
desenvolvimento da acdo educativa, itens 1 a 4 descritos neste conjunto documental do
Quadro 11, sdo os seguintes:

5.1 Relatorio de desenvolvimento da a¢do constando de:

5.1.1 Texto apresentando a ementa/programa do conjunto de a¢bes desenvolvidas ou curso
(incluir justificativa e objetivos);

5.1.2 Nome e qualificacdo do profissional responsavel;

5.1.3 Publico envolvido (descrever tipo, faixa etaria, género, grupo vinculado e quantidade);
5.1.4 Data e duragéo;

5.1.5 Analise critica do desenvolvimento da acdo descrevendo as etapas e atuacdo dos
participantes;

5.1.6 Relatorio fotografico com no minimo 8 (oito) fotos coloridas com informacéo de data,
autoria e legenda. As fotografias apresentadas deverdo contemplar cada etapa do
desenvolvimento da acéo;

5.2 Relatorio de ades@o aos macrocampos do “Mais Educagdo” constando de:

5.2.1 Declaragdo datada e firmada pelo setor de Patrimdnio Cultural ou equivalente,
Secretaria Municipal de Educagdo, Secretaria Estadual de Educagcdo ou Ministério da
Educacdo, informando as escolas que aderiram aos macrocampos do programa Mais
Educagédo no municipio, ou;



5.2.2 Copia do Termo de Adesdo ao macrocampo de cada escola datada e firmada pela
direcdo escolar;

5.3 Relatorio de inclusdo da Educacdo para o Patriménio no curriculo: cépia do curriculo
escolar datada e firmada pela direcdo escolar;

5.4 Relatorio de parcerias com instituicbes de ensino superior: cOpia do termo de
cooperagao/parceria entre 0 municipio e a unidade de ensino devidamente datada e assinada
pelas partes.

6. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO

A pontuacdo total deste conjunto documental é de 1,70 pontos, distribuida conforme a seguir:
6.1 Setor Municipal de Patrimdnio Cultural: Cada acdo aceita para pontuacéo vale até 0,15
pontos. A aceitacdo de 04 acOes desta area de desenvolvimento poderd corresponder ao
alcance da pontuacdo méaxima para o item (0,15 x 4 = 0,60);

6.2 Escolas: Cada acao aceita para pontuacao vale até 0,30 pontos*. A aceitacdo de 02 acOes
desta area de desenvolvimento podera corresponder ao alcance da pontuagdo maxima para o
item (0,30 x 2 = 0,60);

*A pontuacdo atribuida aos itens 2.1.1 e 2.1.2 é calculada proporcionalmente ao nimero de
escolas habilitadas e nUmero de escolas no municipio, respectivamente.

6.3 Locais de Memdria Coletiva: Cada acdo aceita para pontuagdo vale até 0,15 pontos. A
aceitacdo de 02 acOes desta area de desenvolvimento podera corresponder ao alcance da
pontuacdo maxima do item (0,15 x 2 = 0,30);

6.4 Obras de Conservacdo e Restauracdo: Cada acdo aceita para pontuacdo vale até 0,10
pontos. A aceitacdo de 02 acBes desta area de desenvolvimento poderd corresponder ao
alcance da pontuacdo maxima do item (0,10 x 2 = 0,20);

D. DIFUSAO DO PATRIMONIO CULTURAL

CONSIDERAQ()ES INICIAIS

Os municipios poderdo apresentar materiais e/ou produtos, advindos ou ndo das diversas areas
de sua atuacédo na preservacgédo do Patriménio Cultural.

1 ACOES DE DIFUSAO

Serd considerada acdo de Difusdo do Patrimdnio Cultural, para efeito de pontuagdo, a
respectiva producao e distribuicdo dos seguintes materiais/produtos:

1.1 Publicagdes de pesquisa e intercambio de conhecimento referentes & preservacdo do
Patriménio Cultural municipal, como livros, revistas, periddicos e afins;

1.2 Material didatico, ludico, midiatico, grafico e afins de Educacdo para o Patriménio
Cultural municipal, como jogos, livretos, cartilhas de Educacdo para o Patrimoénio, HQs e
afins;

1.3 Materiais de carater promocional diversos voltados para o Patriménio Cultural municipal,
como calendarios, jogos, postais, filmes, panfletos educativos e afins.

Paragrafo Unico: Para efeito de pontuacdo (ver item 3), o desenvolvimento destas agdes
devera ser comprovado mediante apresentacao do relatorio descrito no item 2 e seus subitens.

2. RELATORIO DE PRODUGAO E DISTRIBUICAO DE MATERIAL DE DIFUSAO
CONSTANDO DE:

2.1 Texto apresentando um breve memorial descritivo do material / produto contemplando
justificativa, objetivos, processos de desenvolvimento, producéo e distribuicéo;

2.2 Documento comprobatdrio de distribuicdo firmada pelo 6rgdo responsavel pela producéo
e/ou distribuicdo (Setor de Patriménio Cultural Municipal, Escola e outros) informando data,
local de distribuicdo, quantidade e assinatura do recebedor;

2.3 Amostra do material, que devera atender ao critério a seguir:



2.3.1 Devera ser enviado um exemplar do material / produto que ndo ultrapasse o nimero de o
namero de 20 péginas, ou as dimensdes de 21,0 x 29,7 x 2,0 cm (semelhante ao formato A4);
2.3.2 Caso o material ultrapasse as dimensdes acima, devera ser encaminhado apenas um
Relatorio Fotografico com, no minimo, 8 (oito) fotos coloridas contendo informagéo de data,
autoria e legenda.

3. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO

A pontuacéo total deste Conjunto Documental € de 0,30 pontos. Serdo distribuidos até 0,10
pontos para cada material/produto descrito no item 1 e seus subitens e a aceitagdo de 03
acOes/materiais podera corresponder ao alcance da pontuacdo maxima para este Conjunto
Documental (0,10 x 3 =0,30).

ANEXO IV — ORGANIZAQAO E FORMA DE APRESENTAQAO DOS DOCUMENTOS
1. A documentacdo relativa a cada Conjunto Documental, dos Quadros I, 11 e 111, prevista no
Art. 4° desta Deliberacdo Normativa (DN), devera ser organizada e formatada de acordo com
as normas deste Anexo, sob pena de perda de pontuacdo:

QUADROS CONJUNTOS DOCUMENTAIS
QUADRO I - Politica Municipal de Protecdo ao Patriménio Cultural e Outras A¢oes
GESTAO Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos
QUADRO Il - Inventario de Protecéo do Patrimonio Cultural

Processos de Tombamento de Bens Materiais, na esfera municipal

PROTECAO Processos de Registro de Bens Imateriais, na esfera municipal
Laudos Técnicos do Estado de Conservacdo dos Bens Materiais Protegidos,
na esfera municipal
QUADRO I11 - Relatorios de Implementacio das Acbes e Execucdo do Plano de
SALVAGUARDA E Salvaguarda dos Bens Protegidos por Registro, na esfera municipal
PROMOCAO Programas de Educacdo para o Patriménio nas Diversas Areas de

Desenvolvimento
Difusado do Patrimdnio Cultural

2. Cada conjunto documental dos Quadros Il e 111 devera apresentar a seguinte estrutura:

2.1. Folha de rosto: elemento que identifica cada conjunto documental e deve apresentar 0s
seguintes dados: nome do municipio (no alto da pagina), n° e nome do quadro (no centro da
pagina), nome do Conjunto Documental e ano de exercicio (centrado, na parte inferior da
pagina).

2.2. Sumério: listagem com a indicacdo das partes que compdem a documentacdo especifica
de cada Quadro, seguidas da respectiva paginacao, na mesma ordem em que sdo apresentadas
no conjunto documental. O nimero da péagina indicado no sumario podera ser manuscrito.

2.3. Copia da Ficha de analise do ano de exercicio anterior ou do Gltimo exercicio em que o
municipio apresentou documentacdo: as recomendacfes constantes das copias das fichas de
analise devem ter sido devidamente atendidas pelo municipio.

2.4. Documentacdo especifica de cada Quadro conforme explicitado nos anexos desta
Deliberacao.

a) Os municipios deverdo, para os Quadros Il e Ill, atender as recomendacdes das fichas de
analise do ano de exercicio anterior, quando houver.

3. Para cada conjunto documental, deverdo ser utilizadas pastas classificadoras, dobradas em
cartdo duplo (cartolina 480g/m2), sem plasticos, com lombo regulavel e grampo plastico,
registrando-se na etiqueta da pasta os seguintes dados:

Nome do municipio:
NUmero e nome do Quadro:



Nome do Conjunto documental
Ano de exercicio:
Numero do volume (no caso de mais de uma pasta):

Exemplo:

Belo Horizonte

Quadro | - Gestéo

Politica Municipal de Protecdo ao Patriménio Cultural e Outras Ac¢Ges
Ano de exercicio 2018

v.1

3.1. Para os processos de tombamento e para 0s processos de registro, acrescentar na etiqueta
0s seguintes dados:

Nome do municipio:

NuUmero e nome do Quadro:

Nome do conjunto documental

Ano de exercicio:

Denominagédo do bem cultural:

Categoria:

Endereco do bem cultural:

Deliberacdo Normativa vigente (n°ano):

Ndmero do volume (no caso de mais de uma pasta):

Exemplo:

Municipio: Belo Horizonte

Quadro I1 - Protecéo

B) Processos de Tombamento

Ano de exercicio 2018

Residéncia localizada & Rua Bernardo Guimaraes, XX
Categoria: Bem Imovel

Endereco do bem cultural: Rua Bernardo Guimaraes, XX
Deliberagdo Normativa vigente (n°/ano):

v.1/2

4. A documentacdo (dos Quadros Il e 111) devera ser encaminhada por oficio assinado pelo
Prefeito ou pelo Vice-Prefeito ou pelo Secretario Municipal; Oficio este que devera ser
inserido apenas no conjunto documental do Quadro I/ A — Inventario de Prote¢do do
Patrimonio Cultural.

5. As informagdes de carater administrativo deverdo ser datadas e assinadas por autoridade
municipal — prefeito municipal ou vice-prefeito ou secretario municipal. As de carater técnico,
pelos técnicos responsaveis pelo trabalho, observadas as atribuicdes legais para a emissao
dessas informagdes, conforme indicativos de cada Quadro, e pelo chefe do Setor da Prefeitura
responsavel pela implementacdo da politica municipal de patrimoénio cultural. Todas as
assinaturas e rubricas deverdo ser por proprio punho e com caneta de tinta azul, verde ou
vermelha, ndo sendo aceita assinatura digitalizada ou digitais.

5.1 Estas normas valem tanto para a documentagdo em formato impresso dos Quadros Il e 11l
quanto para as comprovacgdes do Quadro | cadastradas no Sistema.

6. Todas as paginas de cada conjunto documental dos Quadros Il e 111 deverdo ter a rubrica do
responsavel pelo Setor Municipal-SEMPAC, proxima ao nimero da pagina, usando-se caneta



com tinta azul, verde ou vermelha. Quanto as comprovacgdes do Quadro I, por ndo terem suas
paginas numeradas, deverdo ter esta rubrica aposta no canto superior direito da pagina.

7. Os documentos do Quadros Il e I11 deverdo ser impressos em papel branco ou reciclado, no
formato A4, recomendando-se a impressao dos dois lados, com excec¢éo da folha de rosto. Os
documentos cartograficos poderdo ser impressos em papel de outras dimensdes, porém devem
vir em dobradura no formato A4. As folhas devem apresentar margens esquerda e superior de
3cm e direita e inferior de 2cm. A fonte recomendada é a Times New Roman, corpo 1 para o
texto e corpo 11 para citagdes, notas de rodapé, paginacéo, legenda. O texto deveré apresentar
espacamento de 1,5 de entrelinhas.

8. Todo desenho técnico (tais como levantamento arquitetdnico - plantas, cortes e fachadas;
levantamento topografico; croquis, etc.) devera conter legenda, com os seguintes dados: titulo
do desenho, fonte, escala, data e assinatura do responsavel técnico.

9. Toda informacgdo que se destinar a comprovar afirmacGes em textos corridos, como as
constantes de atas de reunido de Conselhos e pagamentos do Fundo Municipal de Preservacao
do Patriménio Cultural (FUMPAC), devera estar destacada na copia com marca- texto.

10. Todos os documentos apresentados para os Quadros Il e 11l deverdo estar perfeitamente
legiveis e acondicionados em pastas prdoprias. Documentos com trechos apagados, ilegiveis,
de dificil leitura ou que ndo tenham sido reproduzidos na integra, bem como a documentacao
encaminhada avulsa, ndo serdo analisados.

10.1 Para o Quadro I, no Sistema, ndo serdo considerados documentos comprobatdrios os que
estiverem ilegiveis ou aqueles ndo tenham sido digitalizados na integra.

10.2 Para efeito de pontuacdo serd considerada documentagdo avulsa, dos Quadros Il e IlI,
aquela que ndo estiver paginada e/ou rubricada (conforme os itens 6 e 11 deste Anexo V) e,
também, a que ndo estiver acompanhada do Oficio de encaminhamento (conforme item 4
deste Anexo V).

11. Todas as paginas de cada conjunto documental dos Quadros Il e Il deverdo ser
numeradas sequencialmente no canto superior direito e esquerdo (impressao frente/verso
respectivamente) ou no canto superior direito (quando a impressdo for apenas na frente da
folha), em algarismos arabicos. Esta numeracdo devera conter o nimero da pagina e o total de
paginas que integra o volume. No caso do conjunto documental ser constituido de mais de um
volume, as paginas deverdo manter uma unica ordenacdo numeérica sequencial para todos os
volumes. A numeragdo podera ser manuscrita.



