LEI N.2 18.030/2009 — DISTRIBUICAO DA PARCELA DA RECEITA DO PRODUTO DA
ARRECADAGAO DO ICMS PERTENCENTE AOS MUNICIPIOS DE MINAS GERAIS

CRITERIO DO PATRIMONIO CULTURAL

DELIBERACAO NORMATIVA DO CONSELHO ESTADUAL DO PATRIMONIO CULTURAL (CONEP)
N2 02/2015

O Conselho Estadual do Patrimdnio Cultural — CONEP — no uso de suas atribuicdes, previstas
na Lei n? 18.030 de 12 de janeiro de 2009, que dispde sobre a distribuicdo da parcela da
receita do produto da arrecadacdo do ICMS pertencente aos municipios, no Decreto n?
44.785, de 17 de abril de 2008, e no inciso | do Art. 22 da Lei Delegada n? 170, de 25 de
janeiro de 2007, deliberou aprovar as seguintes normas relativas ao Critério Patrimonio
Cultural, Processo CONEP 01/2015, para o exercicio de 2017 e consecutivos:

Art. 12 A Lei n2 18.030/2009 estabelece que o Instituto Estadual do Patrimonio Histdrico e
Artistico de Minas Gerais — IEPHA/MG devera fornecer os dados para o calculo do indice
de Patrimbnio Cultural (PPC) do Municipio para efeito da transferéncia do ICMS aos
municipios.

§ 12 Para o calculo do indice de Patrimonio Cultural o IEPHA/MG deverd adotar os
procedimentos estabelecidos nesta Deliberacdo Normativa.

§ 22 Nos termos do Anexo Il da Lei n? 18.030/2009, serdo considerados os seguintes
atributos para efeito de calculo do Indice de Patriménio Cultural: Nucleo Histérico (NH),
Conjunto Urbano ou Paisagistico (CP), Bens Imdveis (Bl), Bens Mdveis (BM), Registro de Bens
Culturais Imateriais (Rl), Inventdrio de Protecdo do Patrimoénio Cultural (INV), Educacao
Patrimonial (EP), Planejamento e Politica Municipal de Protecdo do Patrimoénio Cultural e
outras acdes (PCL) e Fundo Municipal de Preservacdo do Patrimonio Cultural (FU). Fard jus
a pontuacdo de cada um desses atributos o municipio que atender as exigéncias de que trata
esta Deliberacdo Normativa.

DEFINICOES BASICAS

Art. 22 Para efeito desta Deliberagdo Normativa, entende-se por:

a) Periodo de agdo e preservagdo: tempo que transcorre entre 01 de dezembro do ano
anterior a 30 de novembro do ano seguinte, quando o municipio desenvolve as atividades de
protecdo do seu patrimonio cultural, comprovadas em documentacdo entregue até 7 de
dezembro do ano em curso.



b) Periodo de recebimento e organizacio da documentagdo: periodo que vai de 01 de
dezembro a 31 de dezembro, logo apds o término do periodo de a¢dao e preservagao.
Dentro desse prazo, no dia 01 de dezembro tem inicio novo periodo de acao e preservagao.
c) Ano-base: periodo de desenvolvimento dos trabalhos do IEPHA/MG objetivando o calculo
do indice de Patriménio Cultural e que se inicia imediatamente apés o periodo de
recebimento e organizacdo da documentacdo enviada pelos municipios.

d) Ano de exercicio: periodo que coincide com o ano fiscal imediatamente posterior ao ano-
base, quando o Estado de Minas Gerais faz a transferéncia de recursos financeiros da
quota-parte do ICMS pertencente aos municipios advindos do Critério Patrimoénio Cultural,
segundo o indice de Patriménio Cultural — PPC, conforme disposto pela Lei n218.030/09 e
calculado no ano-base.

DESCRICAO DOS QUADROS E SEUS RESPECTIVOS CONJUNTOS DOCUMENTAIS

Art. 32 Para analise dos atributos, os municipios deverdo encaminhar a documentacgao
definida nos Quadros |, I, lll, IV, V e VI, indicados a seguir e detalhados nos Anexos | a VI
desta Deliberacdo. Os municipios também deverdo atender as recomendacdes da ficha de
analise do ano anterior, quando houver.

a) Quadro | — Planejamento de Politica Municipal de Protecdo do Patrimonio Cultural e
outras acdes — PCL (Anexo 1): apresenta a relacdo de procedimentos a serem documentados
e informados sobre a implementagao de um sistema municipal de protecao do patriménio
cultural local necessario para que o municipio possa desenvolver politica cultural.

b) Quadro Il — Inventario de Protecdo do PatrimOnio Cultural — INV (Anexo Il): apresenta
a relagao de procedimentos a serem documentados e informados sobre a elaboracdo do
plano e desenvolvimento de Inventario do Patrimdnio Cultural pelo municipio.

¢) Quadro Il — Processos de Tombamento e Laudos Técnicos de Estado de Conservacdo
(Anexo IlIl): apresenta a relacdo de procedimentos a serem documentados e informados
sobre os tombamentos de bens materiais no nivel municipal — Nucleo Histérico Urbano
(NH); Conjuntos Urbanos ou Paisagisticos localizados em zonas urbanas ou rurais (CP); Bens
Imoveis, incluidos seus respectivos acervos de bens mdveis e integrados quando houver
(BI) e Bens Moveis (BM) — e os laudos de estado de conservacdo especificos, que
informem sobre o efeito do tombamento. Somente processos de tombamento definitivo
serdo considerados para efeito de pontuacao.

d) Quadro IV — Investimentos Financeiros com recursos do Fundo Municipal de Preservacao
do Patrimonio Cultural em Bens Culturais Protegidos — FUMPAC (Anexo IV): apresenta a
relacdo de procedimentos a serem documentados e informados sobre a criacdo do Fundo



Municipal de Preservacdo do Patrimoénio Cultural (FU) e gestdo dos seus recursos.

e) Quadro V — Educagdao Patrimonial — EP (Anexo V): apresenta a relagdo de
procedimentos a serem documentados e informados sobre a elaboragdo de projetos e a
realizagdo de atividades de educagdo patrimonial.

f) Quadro VI — Registro de Bens Imateriais e Relatdrios de Implementacdo das Ac¢des de
Salvaguarda do Bem Imaterial — Rl (Anexo VI): apresenta a relacdo de procedimentos a
serem documentados e informados sobre os processos de registro de bens imateriais no
nivel municipal — e os relatérios de Implementacdo das Ag¢des de Salvaguarda do Bem
Imaterial que informem sobre a continuidade dos procedimentos especificos de cada
registro.

Art. 42 A documentac¢do relativa a cada Quadro deverd ser encaminhada em pastas
separadas por conjunto documental, conforme o quadro de referéncias abaixo:

QUADRO CONJUNTO DOCUMENTAL
Quadro | Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patrimonio Cultural
Quadro Il

Inventario de Protecdo do Patriménio Cultural

Processos de Tombamento sendo um volume para cada bem tombado

Complementagdo ou Reapresentagdo de Processos de Tombamento, sendo um volume

Quadro Il
para cada bem tombado
Laudos Técnicos de Estado de Conservagdo

Quadro IV Investimentos Financeiros com recursos do Fundo Municipal de Preservagdao do
Patrimonio Cultural em Bens Culturais Protegidos

Quadro V Educacao Patrimonial
Processos de Registro de Bens Culturais Imateriais, sendo um volume para cada bem
registrado

Quadro VI Complementagao de processos de Registro de Bens Culturais Imateriais, sendo um volume

para cada bem registrado

Relatdrio de Implementagao das A¢Ges de Salvaguarda do Bem Imaterial

Pardgrafo unico: Os conjuntos documentais relativos a cada Quadro deverdao atender as
exigéncias quanto a forma de apresentacdo descritas no Anexo VIl desta Deliberacdo
Normativa, sob pena de perda de pontuacao.

DA PUBLICIDADE DOS ATOS DA POLITICA LOCAL DE PATRIMONIO

Art. 52 O atendimento ao principio constitucional da publicidade, previsto no caput do
Art. 37 da Constituicdo de 1988, se dara pelo cumprimento das exigéncias contidas nos
Anexos I, Il, lll e IV desta Deliberacdao Normativa.



DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

Art. 62 — A entrega da documentacgao devera ser realizada por via postal, com comprovante
de postagem e de entrega, tendo como destinatario o IEPHA/MG - ICMS Patrimdnio Cultural,
em endereco a ser divulgado amplamente. Ndao sera aceita, para efeito de pontuacao,
documentacdo entregue pessoalmente ou protocolada na sede do IEPHA/MG.

§ 12 A responsabilidade da entrega da documentacgdo é exclusiva do municipio. Somente
serd aceita a documentagdo postada até 07 de dezembro de cada ano. Caso esta data seja
feriado ou final de semana, o prazo de postagem fica prorrogado para o primeiro dia util
subsequente.

§ 22 A comprovacao do recebimento da documentagdo enviada pelos municipios ao
IEPHA/MG sera feita por meio do aviso de recebimento postal. O recibo de entrega postal
nao configura comprovacao do conteudo da documentacgao entregue.

DOS RECURSOS

Art. 72 Apds a analise do conteudo da documentacdo recebida, serd divulgada, até o dia 20
de junho do ano-base, a pontuagdo provisdria no site www.iepha.mg.gov.br, no link ‘ICMS

Patrimoénio Cultural’, e disponibilizada cdpia das andlises aos municipios participantes por
meios que serdo amplamente divulgados.

§ 12 O municipio poderd recorrer da pontuacdo provisoria até o prazo de 10 (dez) dias
corridos, a partir da data de publicagdo da pontua¢dao, por meio de mensagens para 0s
enderecos eletronicos de cada Quadro, nas quais deverdo estar fundamentadas,
detalhadamente, as razoes do recurso, ndo cabendo qualquer anexacdo de novos dados ou
documentos.

§ 292 Nao serdo aceitos recursos caso a documentacdo tenha sido postada apds 7 de
dezembro.

§ 32 Nas mensagens encaminhadas para cada Quadro, deverao constar o nome do municipio
e a referéncia ao cédigo alfanumérico de identificacdo da andlise. No corpo da mensagem
deverdo constar o nome do solicitante e a funcdo ou o cargo ocupado na prefeitura.
Somente serdo analisados recursos provenientes de enderecos eletrénicos oficiais de
prefeituras ou aqueles indicados no Quadro Sintese do PCL.

§ 42 Os recursos serdo respondidos no prazo de 10 dias corridos a partir do encerramento do



prazo de recurso da pontuacdo provisoria, observando os prazos e normas estabelecidos
nesta Deliberacdo e a legislacdo que rege o tema de cada Quadro.

§ 52 Caso a resposta ao recurso ndo satisfaca tecnicamente ao municipio, podera ser
solicitado atendimento presencial.

§ 62 Os atendimentos presenciais ocorrerdo no periodo de até quatro dias Uteis
imediatamente apds o periodo estabelecido para a resposta aos recursos. As reunides
presenciais deverdao ser agendadas pelo telefone (31) 3235-2889, ficando limitadas a
capacidade de atendimento dos analistas e servidores da Diretoria de Promogdo do
IEPHA/MG.

§ 72 No caso do atendimento presencial, o Gerente de Cooperacdao Municipal e o Diretor de
Promocgado serdo as instancias de recursos.

§ 82 Sendo procedente o pedido de revisdo feito pelo municipio, sera feita a correcdo da
pontuacdo proviséria.

Art. 82 A pontuacdo definitiva serd divulgada até o dia 20 de julho do ano-base no site
www.iepha.mg.gov.br.

Art. 92 Somente caberd recurso da pontuacdo definitiva ao Presidente do IEPHA/MG,
limitando-se esta revisdo a assuntos de carater administrativo.

Paragrafo unico: Da decisdo do Presidente do IEPHA/MG, cabe recurso ao Conselho
Estadual do Patriménio Cultural — CONEP — na forma regimental.

DA FISCALIZACAO DA AUTENTICIDADE DAS INFORMACOES

Art. 1092 — Poderdo ser realizadas visitas de fiscalizacao para verificar a autenticidade das
informacgdes prestadas pelo municipio. Os municipios a serem visitados, se for o caso, serao
escolhidos de forma aleatoéria.

Art. 112 Os municipios deverdo manter no arquivo do Setor de Patrimbnio Cultural da
Prefeitura os originais da documenta¢do enviada. Caso o municipio ndo apresente os
originais ou caso a veracidade das informacdes prestadas nio seja confirmada, o seu Indice
de Patriménio Cultural — PPC sera descontado em 30% do seu valor no préximo exercicio
possivel.

Art. 122 Caso os laudos técnicos de estado de conservacao enviados ndo espelhem a


http://www.iepha.mg.gov.br/

realidade local, o IEPHA/MG encaminhard denuncia contra seu responsavel técnico ao
Conselho de Etica do seu respectivo Conselho Profissional.

Art. 132 A comprovada omissdao ou negligéncia da Prefeitura Municipal ou do Conselho
Municipal do Patriménio Cultural, com relagao a preservagao de bens culturais legalmente
protegidos em nivel federal e/ou estadual, acarretard a perda da pontuagdo prevista no
Anexo Il da Lei Estadual n? 18.030/09, referente ao atributo ao qual o bem pertence.

§ 12 Considera-se omissdo ou negligéncia da Prefeitura Municipal ou do Conselho Municipal
do Patrimonio Cultural a auséncia de comunicagao formal destes aos 6rgaos competentes
acerca da falta de acdes de conservacao ou de qualquer intervencdo ocorrida em bens
culturais protegidos sem prévia autorizacao.

§ 22 A comunicagdo a que se refere o §12 se da por meio do envio de documento escrito,
contendo o detalhamento da intervencdo realizada e registro fotografico, aos drgaos
competentes, imediatamente apds a constatacdao do estado precario do bem cultural ou da
intervencdo. O envio desse documento deve ser comprovado juntamente com a
documentacdo referente ao ICMS.

DO ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

Art. 142 A qualquer tempo, as duvidas referentes a Lei n? 18.030/2009 e a esta Deliberagdo
Normativa poderdo ser enviadas para o endereco eletrénico icms@iepha.mg.gov.br ou

esclarecidas pessoalmente pela equipe da Diretoria de Promog¢do — DPR do IEPHA/MG. Os
atendimentos na sede do IEPHA/MG, em Belo Horizonte, deverdo ser agendados pelos
telefones (31) 3235-2889 ou (31) 3235-2887, no horario entre 10h e 16h30.

Art. 152 Para esclarecimento aos municipios quanto ao trabalho em desenvolvimento no
periodo da a¢do e preservacdo e a documentacdo destas atividades, o IEPHA/MG realizara,
no ano de agao e preservacao, eventos de orientag¢ao técnica aos servidores municipais do
Setor de Patrimonio Cultural da Prefeitura e conselheiros membros dos Conselhos
Municipais de Patrimonio Cultural.

§ 12 A participacdo presencial no evento previsto no Art. 16 serd considerada como
participacdo em curso e pontuada no Quadro |.

§ 22 O IEPHA/MG podera realizar, com o apoio de entidades diversas, evento de orientagdo
técnica para especialistas ou empresas de consultoria que prestam apoio e servicos aos
municipios.


mailto:icms@iepha.mg.gov.br

CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 162 Toda e qualquer documentacgdo enviada ao IEPHA/MG para efeito desta Deliberagdo
pode ser disponibilizada a qualquer pesquisador, em observancia ao Decreto Estadual n?
45.969, de 24 de maio de 2012.

Art. 172 Revogam-se as Deliberacbes Normativas CONEP 02/2012 - exercicio 2014 e
exercicio 2015.

Belo Horizonte, 23 de setembro de 2015.



ANEXO |
QUADRO |
PLANEJAMENTO DE POLITICA MUNICIPAL DE PROTEGCAO
DO PATRIMONIO CULTURAL E OUTRAS ACOES - PCL
1 DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA NO ANO EM QUE O MUNICIPIO CRIAR OU
ALTERAR O ARCABOUCO LEGAL
No ano em gue o municipio criar o arcabouco legal para instituir sua politica de prote¢ao do

patrimonio cultural local ou, quando houver mudancas na legislacdo, a documentacao listada
abaixo deve ser enviada como condicdo de pontuacao do atributo PCL:

1.1 Ficha de andlise do ano de exercicio anterior relativa ao PCL, quando houver_mudancas
na legislagao.
1.2 Quadro Sintese do PCL (ver formuldrio ao final deste quadro).
1.3 Cdpia da legislagcdo que cria os instrumentos de protecdo (tombamento e registro) no
nivel municipal.
1.4 Copia da legislacdo que cria o Conselho Municipal do Patrimonio Cultural.
1.5 Regimento Interno do Conselho Municipal do Patrimoénio Cultural, contendo, no
minimo, as formas de convocac¢ao dos conselheiros, o quérum minimo, a forma de votacao
e a periodicidade de suas reunides.
1.6 Cépia do ato de nomeagao — Decreto ou Portaria — dos integrantes do Conselho
Municipal, de acordo com o nimero e quantidade determinados pela legislacio municipal
gue criou o Conselho.
1.7 Cdpia do(s) Termo(s) de Posse dos conselheiros nomeados, com suas respectivas
assinaturas. Sera aceita ata da primeira reunidao do Conselho, desde que devidamente
assinada pelos conselheiros empossados e pelo representante investido do poder de lhes
dar posse.
1.8 Cépia legivel e completa das atas de reuniao do Conselho Municipal, devidamente
assinadas pelos membros presentes, redigidas conforme as orientacdes do item 6.1 deste
Anexo. Para efeito de pontuacdo, somente serdo considerados Conselhos atuantes aqueles
que tiverem, no minimo, trés reunides durante o ano de acao e preservacao.
1.8.1 Quando a reunido convocada ndo acontecer por falta de qudérum, deverd ser
imediatamente convocada outra em substituicdo, devendo ser confeccionada ata
registrando os motivos da ndo realizacdo da reunido, juntando cépia do documento de
convocacdo da reunido. Essa ata deverd ser firmada pelos conselheiros que se fizeram
presentes.

1.9 Copia das pdginas de abertura, devidamente numeradas e rubricadas, dos quatro Livros
do Tombo Municipal. Poderd ser aberto um sé Livro do Tombo Municipal para a inscri¢cdo
dos tombamentos no nivel municipal, sendo este dividido conforme os quatro Livros do
Tombo, a saber:



1.9.1 Livro do Tombo Histérico, no qual serdo inscritos os bens culturais de arte
histérica.

1.9.2 Livro do Tombo das Belas Artes, no qual serdo inscritos os bens culturais de arte
erudita.

1.9.3 Livro do Tombo das Artes Aplicadas, no qual serdo inscritos os bens culturais das
artes aplicadas.

1.9.4 Livro do Tombo Arqueoldgico, Etnografico e Paisagistico, no qual serdo inscritos os
bens culturais pertencentes as categorias de arte arqueoldgica, etnografica, amerindia e
popular.

1.10 Cépia das paginas de abertura, devidamente numeradas e rubricadas, dos quatro
Livros do Registro Municipal. Poderd ser aberto um sé Livro do Registro Municipal para a
inscricdo dos registros no nivel municipal, sendo este dividido conforme os quatro Livros de
Registro, a saber:
1.10.1 Livro de Registro dos Saberes, no qual serdo inscritos os conhecimentos e modos
de fazer enraizados no cotidiano das comunidades.
1.10.2 Livro de Registro das Celebracdes, no qual serdao inscritos rituais e festas que
marcam a vivéncia coletiva do trabalho, da religiosidade, do entretenimento e de outras
praticas da vida social.
1.10.3 Livro de Registro das Formas de Expressdo, no qual serdo inscritas manifestacdes
literarias, musicais, plasticas, cénicas e ludicas.
1.10.4 Livro de Registro dos Lugares, no qual serdao inscritos mercados, feiras,
santuarios, pragcas e demais espagos onde se concentram e reproduzem praticas
culturais coletivas.

1.11 Declaragdo, assinada pelo prefeito (ou autoridade competente), com a informacao
sobre os meios de divulgacio adotados pela administracdo municipal com relacdo a
legislacdo municipal do tombamento, legislacdo municipal do registro, legislacdo municipal
de criacdo do Conselho Municipal do Patrimonio Cultural, Regimento Interno do Conselho e
as atas de reuniao do Conselho.
1.12 Documentos que comprovem a existéncia e o funcionamento do Setor Municipal de
Patrimbnio Cultural (SEMPAC), responsdvel pelas atividades relativas a protecdo do
patrimonio cultural:
1.12.1 Declaracgdo, assinada pelo prefeito ou autoridade competente com as seguintes
informacodes:

a. O nome do setor responsavel, na estrutura administrativa municipal, pelas

atividades relativas a protecdo do patrimonio cultural local. Para ser pontuado, o

Setor deverd ter no minimo um profissional de nivel superior lotado no

departamento;

b. O nome do responsavel — gerente/chefe— pelo Setor e dos funcionarios que o

integram;

c. A formacao profissional de cada funcionario;

d. O cargo e a funcao desempenhada por cada funcionario;

e. A carga horaria de trabalho de cada funciondrio;

f. Os telefones para contato de cada funcionario; e

g. 0O e-mail de cada funcionario, se houver.




1.12.2 Organograma completo da Prefeitura (representacdo grafica da estrutura formal
hierarquica). O setor responsavel pelas atividades relativas a protecdo do patriménio
cultural local devera estar destacado no organograma com marca-texto. No caso de o
Setor estar vinculado a uma administracdo indireta, o municipio devera encaminhar o
organograma da Fundacao.

1.12.3 Relatério anual das atividades técnicas desenvolvidas pelo SEMPAC, elaborado
conforme formulario abaixo. Todas as atividades desenvolvidas deverdo ser indicadas
no referido formuldrio. O municipio deverd encaminhar a documentacdao comprobatéria
apenas daquelas atividades indicadas na “TABELA DE PONTUACAO DO SETOR” — coluna
FORMAS DE COMPROVACAO.

MODELO DE RELATORIO*

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES TECNICAS DO SETOR DA PREFEITURA

Municipio: Rubrica Chefia:
Documento .
- - . . . Servidor Data de
Atividades pontuadas Descri¢do sucinta da atividade comprobatoério . C
. Responsdvel realizagdo
enviado
- - . - Servidor Data de
Atividades extras Descri¢do sucinta da atividade , .
Responsavel realizagao

*Inserir tantas linhas quanto for necessario

2 DOCUMENTAGAO A SER APRESENTADA NOS ANOS POSTERIORES A CRIACAO DO
ARCABOUCO LEGAL

Nos anos posteriores ao encaminhamento do arcabouco legal de criacdo da politica local de
protecdo ao patrimonio cultural, o municipio devera apresentar os seguintes documentos:

2.1 Ficha de anadlise do ano de exercicio anterior relativa ao PCL, quando houver.
2.2 Declaracdo datada e assinada pelo prefeito ou autoridade competente com fé publica,
com as seguintes informacgdes:
2.2.1 O numero e a data das leis municipais de tombamento, de registro e de criacdo do
Conselho Municipal e que as mesmas encontram-se em vigor.
2.2.2 A data da ultima aprovacdao do Regimento interno do Conselho e que o mesmo
encontra-se em vigor.
2.2.3 O ano de exercicio em que as copias das publicacdes das leis de protecdo, de
instituicdo do Conselho e de seu regimento interno foram encaminhadas ao IEPHA/MG.



2.3 Toda a documentacdo indicada nos itens 1.2; 1.6; 1.7; 1.8; 1.11; 1.12 deste Quadro e

seus subitens.

3 DISTRIBUIGAO DA PONTUACAO

3.1 No ano em que o municipio enviar documentacgao pela primeira vez ao IEPHA/MG:

Pontuagdo pela legislacdo de | Iltens1.3;1.4;1.9;1.10;1.11 | 0,20 pontos
protecao

Pontuacdo pelo funcionamento | Itens 1.5; 1.6; 1.7; 1.8

do Conselho 0,80 pontos

Pontuagao pelo funcionamento
do Setor

Itens 1.12 e seus subitens

Até 3,00 pontos
calculados com base na
TABELA DE PONTUACAO
DO SETOR

3.2 Nos anos posteriores:

Pontuacao pela legislagao de
protegao

[tem 1.11; 2.2 e seus subitens

0,05 pontos

Pontuacdo pelo
funcionamento do Conselho

ltem 1.6;1.7; 1.8

0,95 pontos

Pontuacdo pelo
funcionamento do Setor

[tem 1.12 e seus subitens

3,00 pontos, conforme
Tabela (item 5 deste
Anexo)




4 QUADRO SINTESE

QUADRO SINTESE — PERIODO DE ACAO E PRESERVACAO — XX/XX/XXXX

MUNICIiPIO:

PREFEITURA

Endereco completo da prefeitura

Nome do prefeito

Telefone do gabinete do prefeito

Endereco eletronico do prefeito

SETOR MUNICIPAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Nome do setor

Nome da Secretaria (vinculada ao Setor)

Endereco do setor

Telefone do setor

Endereco eletronico do setor

Nome do responsavel pelo Setor

Formagao profissional do responsavel pelo Setor

LEGISLACAO
Tombamento Registro Conselho
N°da Lei Municipal em vigor: N°da Lei Municipal em vigor: N°da Lei Municipal de criacdo:
Data de envio ao IEPHA/MG: Data de envio ao IEPHA/MG: Data de envio ao IEPHA/MG:
Regimento em vigor enviado em /

CONSELHO

Ano de Criagao

Nome do Conselho Dados para contato

Nome do Presidente Tel. do presidente: ( )

Endereco de reunido E-mail do Presidente:

D ia n?
Data e n°do Ato de Nomeacio dscreto/P?rtarla/n Data da posse / / E-mail do Conselho:

CONSULTORIA (se houver)

Nome e profissdo: E-mail:




5 TABELA DE PONTUAGAO DO SETOR DE PATRIMONIO CULTURAL MUNICIPAL

VALOR [LIMITE MAX
ATIVIDADE DIRETRIZES POR POR FORMAS DE COMPROVAGAO
AGCAO | ATIVIDADE
Atividade desenvolvida com o objetivo de garantir os efeitos .. L . S
o . . Relatdrios de vistorias com, no minimo, 5 fotos por vistoria
da protecdo sobre o bem cultural protegido. Nesta atividade . - . ~ .
. . . . . contendo informacdao sobre a inspecdo realizada no bem
é que se identificam interven¢des que podem
o . . . cultural.
1. Fiscalizagdo descaracterizar o bem protegido. De forma preventiva, o 0,10 0,30 L.
; . . L Relatérios de acompanhamento dos Planos de Salvaguarda de
setor podera atuar impedindo tal descaracterizagdo .. ] . .
. o . . Bens Imateriais Registrados e de Bens Inventariados (previstos
orientando o proprietdrio para agir com base na teoria do .
nos Quadros VI e Il respectivamente).
restauro.
. - . S, . . Lista de presenca dos alunos e programa do curso. Somente
2. Cursos ministrados | Atividade cujo objetivo é provocar a articulagdo do setor de - . . =
. o . . serdo aceitos cursos com, no minimo, 4 horas de duragdo e que
relativos ao tema do | patriménio cultural com outros setores para inserir o tema 0,10 0,10 A .
A “ A ” tratem do patrimdnio cultural. Os cursos de Educagdo
patrimoénio cultural Patrimoénio Cultural” em suas agendas. . . ~
Patrimonial serdo pontuados somente no QV.
Certificado de participagao de curso assinado pelo organizador
e informagdes sobre o professor que ministrou o curso. Este [0
3. Particinacio em Estimular um ambiente de formagdo continuada, buscando o professor] deve ter experiéncia comprovada no tema do curso.
' p ¢ aprimoramento dos gestores do patrimonio cultural local. Somente serdo aceitos cursos nas areas do direito, gestao de
cursos afins ao tema . . . . S . ~
do patriménio Cada curso, com duragdao minima de 4 horas, ministrado por 0,50 0,50 fundos especiais, teoria do restauro, historiografia, educacao,
cultpural profissional com experiéncia comprovada, serd considerado meio ambiente, gestdao cultural e turismo relacionado ao
como uma agao. patrimonio.
A participagdo presencial em Rodada do ICMS sera aceita como
curso e sera pontuada.
1 - Estimular que o setor se consolide como érgdo executivo
da politica local de patriménio cultural. ..
. P ,E) . 1 — Parecer(es) técnico(s) no(s) processo(s) de tombamento ou
4. Desenvolvimento e | 2 - Entende-se por “Desenvolvimento e acompanhamento de registro:
acompanhamento de | processos de tombamento e/ou registro e/ou inventario” as & N ) ‘. . ‘.
. . A 2 — Assinatura na ficha técnica do processo de inventario com
processos de atividades relacionadas a toda e qualquer fase do processo S =
0,05 0,10 indicacdo da fungcdo desempenhada;

tombamento e/ou
registro e/ou
inventario

de confecgdo de cada um destes instrumentos de protecdo.
3 — Tombamento, registro e inventario sdao instrumentos de
protecdo independentes e individuais entre si. Cada
processo, em toda a sua integralidade, serda medido como
uma agao.

Observacgdo: Fichas de inventdrio ndo serdo consideradas
individualmente.




4 - Cada instrumento de protecdo serd contado como uma
agao

ATIVIDADE

DIRETRIZES

VALOR
POR
ACAO

LIMITE
MAX POR
ATIVIDADE

FORMAS DE COMPROVACAO

5. Obra de
conservagdo e/ou
restauragao

1- Entende-se por obra de conservagdo e/ou de restauracido
toda e qualquer etapa necessdria a execucdo de uma obra,
dentre elas projeto, orgamento, captacdo de recursos,
licitagdo, contratagdo, acompanhamento, gestdo, devolucdo
do bem a comunidade, projetos para Leis de Incentivo ou
Fundos ou acompanhamento de convénios.

2 - Entende-se por conservagdo, o cuidado dispensado para
preservar as caracteristicas que apresentem a significagcdo
cultural de um bem protegido. Serdo consideradas obras de
conservagdo aquelas que compreendem obras minimas, que
exigem rigor e conhecimento técnico, diferenciando-se da
restauragdo e da manutencao.

3 — Manutencdo é a protegdo continua da substancia do bem
protegido, de seu conteudo e de seu entorno. S3o atividades
gue ndo intervém na sua significacdo cultural.

4 — Restauragdo é o restabelecimento da substancia de um
bem em um estado anterior conhecido, recuperando sua
significacdo cultural perdida ou descaracterizada.

0,10

0,20

1 - Para comprovagdo de participagdo em obras de
conservacgdo/restauragdo e/ou manutengdo de bens integrados
e imdveis, enviar relatério expedito e firmado pelo arquiteto e
urbanista responsdavel, acompanhado da respectiva ART ou RRT
da obra em seu nome. O relatério deve conter informagdo
sobre o nome da obra, seu enderego, as intervencgdes
realizadas, a atividade desenvolvida pelo servidor do setor ou
qual a fun¢do desempenhada pelo mesmo.

2 - Para comprovagao de participagdo em restauragdes de bens
moveis ou documentos arquivisticos, enviar relatério expedito
e firmado pelo restaurador responsavel, contendo informacdo
sobre o nome do bem, seu enderego, as intervencgdes
realizadas, a atividade desenvolvida pelo servidor do setor ou
qual a fungdo desempenhada pelo mesmo.

3 - Para comprovagdo de busca e participagdo em leis de
incentivo ou similar enviar cépia do Protocolo de inscrigdo nos
orgdos competentes e/ou cartas de intencdo ef/ou outras
formas especificas de inscricdo em editais de chamamento de
projetos culturais.

4 - Para comprovacdo de licitagGes, enviar cépia da publicagdo
do respectivo edital.

5- Para comprovagdo de acompanhamento de convénios,
encaminhar cépia da publicacdo do respectivo convénio.

6. Assisténcia ao
Conselho Municipal
de

Pat. Cultural

Estimular o relacionamento entre os diversos atores locais
do sistema municipal de prote¢do ao patrimonio cultural.
Cada participagdo em reunido sera contada como uma agao.

0,05

0,30

Declaracdao remetendo para a ata do Conselho que comprove a
participacdo de servidor do setor em reunido do Conselho.




VALOR LIMITE
ATIVIDADE DIRETRIZES POR MAX POR FORMAS DE COMPROVAGCAO
ACAO | ATIVIDADE
7. Apoio a atividades N . . . ~ . .
relacionadas a bens PromovNer a valorizagdo do bem cuI’FuraI imaterial através 'Det?laragao do rNespo.nsaveI pel'o bem cultural reglst'rad'o
registrados pelo de ac¢bes de salvaguarda previstas no Plano de 0,10 0,10 indicando qual agdo foi desenvolvida pelo Setor que contribuiu
L Salvaguarda. para a salvaguarda do mesmo.
municipio
Apresentar a publicagdio da lei municipal de incentivo
tributario. Sdo exemplos de leis de incentivo: dispensa de
8. Legislacdo de Equilibrar os impactos negativos atribuidos ao pagamento de IPTU para proprietdrios que preservam seu
incentivo tributario tombamento com a valorizacdo dos aspectos culturais do 0,10 0,10 imdvel tombado; reducdo de ISSQN para empresas que se
para bens tombados | bem protegido, em especial, com compensacgao financeira. instalam em bens culturais tombados ou que cuidem da
manutengao de pragas tombadas e linhas de financiamento
para restauragao de bens culturais protegidos.
9. Criagdo de Arquivo | Estimular que o setor de patriménio esteja alinhado com a Copia da publlcaga.o da~|e| de criacdo d(,) e.quuwo mu.n|C|EaI de
Publico Municipal politica estadual de arquivos e trabalhe nesta perspectiva. 0,20 0,20 acordo fom @ Ieglfsl'agao estadual e copia da publicacdo de
nomeagao de seu dirigente.
1 — Instrumento que nomeia o Setor como drgdo gestor do
Fundo Municipal de Preservagdo do Patriménio Cultural; ou
2 - Declaragdo informando em qual ata do Conselho consta a
10. Participar aprovacdo do Plano de Aplicagdo, como comprovante de
efetivamente da gestdo de recursos pelo setor. Na ata deve constar claramente
Gestdo do Fundo Fortalecer o Setor de Patrim6nio como 6rgdo executivo da 010 010 a participagao do setor; ou
Municipal de politica local de prote¢do do patrimonio cultural. ’ ! 3 — Declaragdo do setor municipal de fazenda informando a
Preservagao do participagdo do setor na prestacao de contas do Fundo; ou
Patriménio Cultural 4 — Copia da ata de reunido do Conselho Gestor do FUNDO
devidamente assinada (de acordo com o regimento do
Conselho) contendo claramente a informagdo da participagdo
do setor na gestdo do FUNDO.
R Relatério da Jornada de acordo com o modelo. Nos anos de
11. Participagdo na Atividade desenvolvida pelo municipio no més de acdo e preservagao pares, esta pontuagdo serd redirecionada
Jornada Mineira do 1,00 1,00 !

Patrimonio Cultural

setembro em atencdo ao edital publicado pelo IEPHA/MG.

para o “limite maximo por atividade — 42 coluna” dos itens:
0,20 para o item 1; 0,50 para o item 3; 0,30 para o item 10.




6 RECOMENDAGOES E ORIENTAGCOES TECNICAS

6.1 Redagao e apresentacao das atas do conselho
6.1.1 Atas sdo documentos que registram resumidamente e com clareza as ocorréncias,
debates, deliberagdes, resolucdes e decisdes de reunides. Sdo importantes documentos
de carater historico e legal.
6.1.2 O Conselho Municipal de Patriménio Cultural deve ter livro proprio de atas. As
paginas devem ser numeradas e autenticadas pelo responsavel pelo Conselho na data
de abertura do livro.
6.1.3 Na primeira pagina do livro devera estar indicada a data de abertura e o seguinte
texto: “Livro de atas de reunido do Conselho Municipal de Patrimbnio Cultural do
Municipio de [...] criado pela lei Municipal n2 [...] de (indicar a data de criagdo do
Conselho)”. Quando ocorrerem mudancas na citada lei, deve ser colocada observagao
com a indicagdo da lei que revogou e/ou alterou a primeira.
6.1.4 As atas devem ser redigidas em linguagem corrente e de tal forma que nao seja
possivel qualquer modificagdo posterior. Devem seguir as recomendacdes abaixo:
a. Ndo ter paragrafos ou alineas, ocupando todo o espaco da pagina;
b. N3o ter abreviaturas de palavras ou expressoes;
c. Ter niUmeros escritos por extenso em parénteses para que nao ocorram duvidas
ou falsificagGes. Ex: sortearam-se 3 (trés) vagas no curso de capacitacdo. No caso
de importancia em dinheiro, é necessario escrever assim: Ex: RS 13.500,00 (treze
mil e quinhentos reais);
d. O tempo do verbo dever ser o pretérito perfeito do indicativo;
e. Devem-se registrar as diferentes opinides;
f. Quando manuscritas, devem ser redigidas com letra legivel, ndo ter rasuras nem
emendas. Se o redator cometer um erro, ndo se deve usar corretivo, mas empregar
a particula retificativa “digo”. Quando as falhas e os erros s6 forem percebidos
apos a redacdo de parte da ata, deve-se utilizar a expressdo “em tempo”, seguida
da correcdo. Ex: Em tempo: na décima sétima linha desta ata, onde se 1é “foram
escolhidos os representantes”, leia-se “foram escolhidos 2 (dois) representantes”.

6.1.5 Sera exigido também que as atas do Conselho Municipal de Patrimo6nio Cultural
sejam redigidas atendendo-se a seguinte sequéncia e forma:
a. Abertura da pagina com o seguinte titulo: “Ata da (algarismo)2 (por extenso) -
por exemplo, 102 (décima terceira) - reunido ordindria do Conselho Deliberativo
(ou Consultivo) Municipal (colocar o nome do Conselho) do Municipio de [...]";
b. Abertura do corpo da ata com indicacdo do dia, més, ano, hora e local da reunido
e, caso esteja previsto no regimento do Conselho, primeira ou segunda
convocacao;
c. Indicacdo do nome de cada pessoas presentes, com suas qualificacdes e cargos,
em especial se sdo conselheiros, indicando o quérum de acordo com o regimento
do Conselho;
d. Indicacdo do modo utilizado para a convocacdo da reunido (se foi edital, aviso,
comunicado, carta);
e. Referéncia a abertura dos trabalhos pelo presidente que, geralmente, 1é a ata da
reunido anterior para que sejam feitas as corre¢des ou alteracdes de acordo com a
vontade dos participantes;




f. Registro da pauta (relacdo de assuntos a serem discutidos);

g. Descrigao fiel e resumida de todas as ocorréncias e decisdes que tiverem sido
discutidas e, se houver votacao, indicar o niumero de votos favoraveis, abstencdes e
votos contrarios;

h. Encerramento, contendo os seguintes dizeres: “Nada mais havendo a tratar, foi
lavrada a presente ata que vai assinada por mim, (nome do redator) que a redigiu e
lavrou, pelo Presidente que dirigiu os trabalhos e pelos que estiveram presentes na
qualidade de conselheiros e participantes da reunido” (todos os presentes
indicados no inicio da ata);

i. As assinaturas devem ser colocadas logo apds a ultima palavra do texto, para ndo
deixar espaco livre, ao lado do nome legivel;

j. Reunides onde nao houver quorum, ndo poderdo votar matérias que forem
exigéncia desta Deliberacdo, como por exemplo, o Plano de Aplicacdo do Fundo
Municipal de Preservagao do Patrimonio Cultural.

6.2 Definicdo de organograma
6.2.1 O organograma representando a hierarquia da administracdo publica municipal
deve indicar todas as divisdes municipais, demonstrando o funcionamento da prefeitura

e do SEMPAC. Exemplos de Organogramas Graficos:
a. Quando o setor/secretaria esta na estrutura da prdpria Prefeitura Municipal.

Prefelto

Assessorla
Secretarla Secreta ria




b. Quando o setor é uma Fundag¢do Municipal, vinculada a Prefeitura Municipal.

[ Prefeito ]

Assessoria 1 }

[ Secretaria 1

Fundagdo

Presidente
—

Diretoria A

{ Setor A ] [ Setor B ][

{ Diretoria B




ANEXO Il

QUADROIII

INVENTARIO DE PROTEGAO DO PATRIMONIO CULTURAL - INV

O inventario é instrumento de preserva¢do do patriménio cultural previsto no § 12 do Art.
216 da Constituicdo da Republica, no Art. 209 da Constituicdao do Estado de Minas Gerais e
no Anexo Il da Lei Estadual n? 18.030, de 2.009. Para os fins da distribuicdo de parcela da
recita do ICMS, no critério do patrimonio cultural, a protecdo e os efeitos do inventario sdo
os definidos no presente Anexo.

O Plano de Inventario é um conjunto de documentos necessarios a execugao do Inventario,
composto por informagbes bdsicas sobre o municipio (histéria, mapas, fotos antigas e
atuais), caracterizacdo de dreas a serem inventariadas com abrangéncia para todo o
territério municipal, etapas e cronograma de execugao, além dos critérios adotados para
identificagdo dos bens culturais a serem inventariados nos anos subsequentes, orientados
pelo disposto no Art. 216 da Constituicdao Federal.

Os municipios devem manter registro atualizado e publico de todos os bens culturais
inventariados existentes em seu territorio.

1 ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DO PLANO DE INVENTARIO DE PROTECAO DO
PATRIMONIO CULTURAL NO PRIMEIRO ANO DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

1.1 Documentacdo a ser enviada, para efeito de pontuacdo, na fase de elaboracdo do Plano
do Inventario:
1.1.1 Introdugdio: Texto que sintetiza o trabalho de elaboracdo do Plano de Inventario
onde constard a metodologia adotada para melhor investigar os bens culturais
municipais.
1.1.2 Dados do municipio: Deverdo constar as seguintes informacgoes:
a. Dados do municipio e dos respectivos distritos e povoados: indicar nome da
localidade, populagdo, caracteristicas gerais e demograficas e numero estimado de
edificacOes de todos os distritos inclusive distrito-sede e outras localidades.
b. Lista do Patrimbnio protegido: quando houver, indicar a categoria e a
denominacdo dos bens tombados, sua localizacdo, o acervo a que pertence (no
caso de bens mdveis, integrados e arquivos), o nivel de protecdo (tombamento ou
registro federal, estadual e/ou municipal) e o ano de inventario, caso exista. Os
bens tombados que ndo ainda foram inventariados devem ser incluidos no
cronograma de Inventario.
1.1.3 Histdrico do municipio: Apresentar a histéria do municipio, distritos e localidades,
desde os primdrdios da ocupacdo até os dias atuais, relacionando aspectos sociais e
caracteristicas da geografia fisica (cursos d’dgua, serras, cachoeiras, conjuntos
paisagisticos) e da biodiversidade (fauna e flora) a aspectos econémicos, politicos,
antropoldgicos, tecnolédgicos e espirituais. Relacionar as transformac¢des urbanas e




construtivas a aspectos da legislacdo e infraestrutura urbanistica (saneamento,
transporte, vias publicas e setor energético), dindmica imobilidria e empreendimentos
publicos e particulares.
1.1.4 Objetivos do inventdrio: Apresentar os objetivos do inventdrio como instrumento
de protecdo inserido na politica de protecdo do patrimonio cultural do municipio, para
poder orientar o planejamento urbano, turistico e ambiental, a definicdo de dareas e
diretrizes de protecdo, os planos e projetos de preservacdo de bens culturais e a
educacdo patrimonial. Destacar as particularidades do municipio e as a¢des do poder
publico local, do Conselho de Patrimdnio Cultural e o envolvimento da comunidade nas
decisdes relacionadas a preservacdo do patrimonio cultural.
1.1.5 Critérios de identifica¢é@o: Indicar os critérios de identificacao e selegcdo dos bens
culturais a serem inventariados, explicitando a forma de selegdo (técnica; indicagdo de
agentes culturais locais; por demanda espontdnea) e a priorizagdo das dreas e
categorias a serem inventariados, caracterizadas pelos seguintes aspectos:
a. Culturais — conjunto de elementos que sejam referéncias e suportes fisicos dos
diferentes grupos sociais formadores da sociedade local e que representem a
producao e a diversidade cultural local;
b. Econdmicos — cultura material e imaterial que surge a partir da instalacdo de
atividades de trabalho e geracdo de renda e da extracao de matéria-prima local;
c. Administrativos — divisdo administrativa do distrito sede, distritos, zona urbana e
zona rural;
d. Geograficos — elementos do meio fisico e de redes geograficas, tais como rios,
ribeirdes, corregos, nascentes, clima e vegetacdo, formacGes geoldgicas (serras,
morros, chapadas, picos, etc.), rede rodovidria e ferroviaria, urbanizagao, etc.

1.1.6 Caracteristicas histdrica, descritiva e tipoldgica das dreas a serem inventariadas:
Indicar as caracteristicas de cada area a ser inventariada, que distinguem ou relacionam
uma area/unidade as outras, a partir dos critérios de identificacdo. Identificar e
descrever o acervo: tipologia, época de construcdo. Deve ser apresentada a descricao
da delimitacdo da area, evolucdo e formacao.
1.1.7 Cartografia: A cartografia compde-se de mapas e plantas cadastrais do municipio,
em escala legivel, colorida e com legenda. Serd composta por:
a. Planta cadastral: mapa com arruamentos do distrito sede, demais distritos,
nucleos urbanos e conjuntos paisagisticos. As dreas urbanas de cada distrito podem
ser subdivididas em bairros, se¢Oes urbanas, quarteirbes, etc.,, com limites
representados em mapa. Caso nao haja subdivisdo, devera ser encaminhada uma
justificativa técnica consistente;
b. Mapa completo do municipio: titulo e localizacdo do distrito sede, distritos e
povoados, rodovias e vias secundarias, cursos d’agua, relevo e demais elementos
da geografia fisica contendo as dareas a serem inventariadas bem definidas,
identificadas por poligonos e manchas. A cartografia deverd ser entregue em escala
compativel que permite leitura.

1.1.8 Levantamento fotogrdfico das dreas e se¢Oes: Deverd ser entregue o
levantamento fotografico de todas as areas e se¢Ges a serem inventariadas (minimo de
seis fotos de cada area ou se¢do) de modo a fornecer o panorama da paisagem e do
acervo existente em cada uma delas. As fotos devem ser coloridas, com informacdes de



data, nome do fotdgrafo e legendas de identificacdo dos elementos apresentados,
sendo agrupadas por distrito e/ou localidade.
1.1.9 Lista de bens a serem inventariados: Devera ser entregue uma listagem de todos
os bens a serem inventariados, inclusive os que estiverem tombados, mas que nao
tenham tido sua ficha de inventario preenchida ainda. Esta listagem consistirda em
resultado de uma investigacdo criteriosa realizada pelo municipio para a elei¢cdo dos
bens passiveis de inventariamento. Recomenda-se incluir as seguintes areas tematicas
entre os critérios de identificacdo, guardadas as especificidades de cada localidade:

a. Patrimonio rural (modos de fazer, saberes e celebracdes, arquitetura de fazendas

e anexos funcionais, conjuntos paisagisticos, etc.);

b. Patriménio ferroviario (caminhos, estacGes ferroviarias, areas de manutencao e

entreposto, caixas d’agua, etc.);

c. Patrimonio hospitalar (santas casas, casas de saude de tratamento da saude

mental, hanseniase e tuberculose, etc.);

d. Patrimonio industrial (incluindo atividades de siderurgia, fabricacdo téxtil, etc.);

e. Patrimoénio da mineragdo e de atividades siderurgicas;

f. Pequenas usinas hidrelétricas;

g. Patrimonio das escolas;

h. Patrimoénio religioso e espagos do sagrado;

i. Espaco de cultura, incluindo cinema, danca, fotografia, artes plasticas, teatro e

outras expressoes;

j. Lugares de comércio (mercados, feiras, etc.);

k. Lugares de vivéncia da populagdo ribeirinha; portos, embarcacdes, fazeres

relacionados a pesca, etc.;

I. Mitos e lendas;

m. Celebracoes;

n. Modos de fazer;

0. Saberes e oficios;

p. Areas de implantagdo de empreendimentos para fins de licenciamento

ambiental, incluindo a area diretamente afetada, area de influéncia direta e area

de influéncia indireta.

1.1.10 Cronograma: deverdo ser previstas as atividades a serem executadas em
periodos de até 3 (trés) meses, com indicacdo das datas de inicio e término de execucao
de cada etapa do Plano e o periodo de elaboracdo dos inventarios, a ser indicado nas de
fichas de inventdrio. Recomenda-se priorizar os bens culturais em risco de
desaparecimento. O cronograma deverd ser subdividido em areas e secbes urbanas,
constituindo as etapas do Plano, de acordo com as categorias abaixo. Caso alguma
categoria de bem ndo seja encontrada na fase de execucdo, deve-se informar que nao
existe.

a. Estruturas Arquitetonicas e Urbanisticas — EAU;

b. Bem Modvel — BM;

c. Bem mdvel e integrado ou bem mdvel e arte aplicada — BMI e BMA;

d. Arquivos documentais — ARQ;

e. Patrimoénio Arqueolégico — ARQUEOL;

f. Patriménio Espeleoldgico — ESPELEOQ;

g. Patrimonio Imaterial — Pl;



h. Sitios Naturais — SN;
i. Conjuntos Paisagisticos — CP.

1.1.11 Ficha Técnica: Deverd ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao

profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis

por esta etapa do processo de inventadrio.

1.1.12 Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: Devera ser
entregue ata da reunido que aprova o Plano de Inventario. O trecho deverd ser destacado
com marca-texto.

2 ROTEIRO PARA EXECUGCAO DO INVENTARIO DE PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL
NOS ANOS SUBSEQUENTES A APROVAGAO DO PLANO DE INVENTARIO

2.1 Apds a aprovacdao do Plano de Inventadrio, o mesmo deverd ser executado nos anos
subsequentes e de acordo com as etapas e prazos constantes no seu cronograma. Para
execucado do Plano deverao ser observadas as seguintes condic¢des:
2.1.1 O Plano de Inventdrio sera considerado aprovado quando for pontuado. Caso nao
tenha recebido a pontuacdo, o municipio deverd rever o Plano de acordo com as
orientacdes constantes da respectiva ficha de analise e reapresentar o novo Plano de
Inventdrio com as correg¢des indicadas.
2.1.2 O municipio que n3do apresentar documentacdo comprobatdria ou ndo tiver sido
pontuado por dois anos consecutivos deve reelaborar e reapresentar novo Plano de
Inventdrio.
2.1.3 Para ser pontuada, a execucdo do Inventdrio devera seguir rigorosamente o
cronograma, parte integrante do Plano. Além disso, as fichas de inventdrio deverdao
estar preenchidas correta e completamente.
2.1.4 O cronograma pode ser reavaliado e modificado, mediante justificativa e desde
gue ndo sejam alteradas as atividades previstas para o exercicio vigente. Portanto, o
cronograma modificado deve ser apresentado no ano anterior ao ano que passara a ser
adotado e somente podera ser posto em pratica apds aprovacgdo pelo IEPHA/MG.

2.2 Documentacao a ser enviada para efeito de pontuac¢do na fase de execuc¢ao do inventario
em atenc¢ao ao Plano do Inventario:
2.2.1 Copia da Ficha de andlise do IEPHA/MG do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou a documentacdo relativa a este quadro, e cumprimento de todas as
recomendacdes desta ficha quando for o caso.
2.2.2 Introdugdo: Texto contendo descritivo sobre o trabalho que estd sendo entregue,
abordando as dificuldades e solugdes durante a execug¢do do inventdrio e contendo a
relacdo dos bens materiais e imateriais identificados e os critérios de exclusdo daqueles
qgue foram identificados, mas nao foram inventariados.
2.2.3 Cronograma: Cronograma completo de execucao do Inventdrio, detalhando o que
foi realizado no periodo de acdo e preservacgao.
2.2.4 Nomes das dreas inventariadas: Relacdo completa com nome das dreas e seus
respectivos bens culturais inventariados no periodo e em periodos anteriores se houver
listagem anterior.




2.2.5 Planta cadastral: Os bens inventariados no periodo de acdo e preservacao devem
ser locados em plantas cadastrais e/ou mapa(s), com indicacdo dos nomes e da
localizacdo dos bens inventariados, identificados por legenda. A planta cadastral e/ou
mapa(s) devera ser colorida, ter boa resolucdo de imagem e sua escala apresentar facil
leitura técnica. Caso o municipio opte por enviar uma Unica planta e/ou mapa,
localizando também os bens ja inventariados em anos anteriores, devera indicar por
meio de cores diferentes os bens inventariados em cada periodo, destacando aqueles
cujo inventario esta sendo apresentado no atual exercicio.

2.2.6 Ficha do inventdrio: Ficha de inventdrio de cada bem cultural preenchida de
acordo com os modelos do IEPHA/MG publicado no site www.iepha.mg.gov.br. As fotos
coloridas, parte integrante das fichas, deverdao identificar o bem cultural clara e
completamente, em numero suficiente para atender a esta determinagao.

2.2.7 Ficha Técnica: Devera ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao
profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis
por esta etapa do processo de inventdrio.

2.2.8 Ata de reunidio do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: Deverd ser entregue
ata da reunido que aprova a Execucdo do Plano de Inventdrio. O trecho devera ser
destacado com marca-texto.

3 ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PLANO DE DIVULGACAO DO INVENTARIO DE
PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL E SUA EXECUCAO

3.1 A divulgacdo do inventario deverd acontecer no prazo maximo de 2 anos, a partir do
término da Execuc¢do, na forma definida no Plano de Divulgac¢do do Inventdario ou podera ser
feita ano a ano, apds o término da execucdo de cada etapa do inventdrio, observado o
periodo de a¢do e preservagao.

3.2 Para efeito de pontuacao dos exercicios seguintes, os Planos de Divulgacdo deverao ser
cumpridos de acordo com o respectivo cronograma.

3.3 O Plano de Divulgacao devera conter:

3.3.1 Cdpia da Ficha de andlise do IEPHA/MG do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou a documentacdo relativa a este quadro, e cumprimento de todas as
recomendacgdes desta ficha, quando for o caso.
3.3.2 Meio de denuncia: devera ser prevista e comprovada a indicagdo de um, ou mais,
meio de denuncia sobre ameagas aos bens culturais municipais, sejam eles
inventariados ou tombados.
3.3.3 Cronograma: deverao ser previstas as atividades a serem executadas por periodos
trimestrais com indicacdo dos prazos de inicio e término de execuc¢do da divulgacdo,
conforme capacidade técnica do municipio, contendo minimamente as seguintes
atividades:
a. Reunido(s) do Conselho, juntamente com o Setor Municipal de Patrimonio
Cultural, para definicdo sobre a forma de divulgacdo dos bens inventariados e quais
campos das fichas serdo disponibilizados para pesquisadores e quais serdo
destinados ao publico em geral;
b. O municipio deverd atentar para o fato de que, caso opte pela divulgacdo das
fichas de inventario, cada proprietdrio deve autorizar sua publicidade;




¢. O municipio poderd optar pela divulgacdo de uma listagem de todos os bens ja

inventariados. Nesse caso, devera apresentar essa lista ao Conselho que fard o

registro em ata;

d. Producdo e distribuicdo do material de divulgacdo (publicacGes, catalogos,
folders, banners, exposicdes, sites eletronicos, etc.; em bibliotecas, escolas, etc.);

e. Criagdo, implantagdo e efetivo funcionamento do meio de denuncia sobre
ameacas aos bens culturais municipais.

3.3.4 Ficha Técnica: Deverd ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao
profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis
por esta etapa do processo de inventario.

3.3.5 Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: devera ser entregue
ata da reunido que aprova a Execuc¢do do Plano de Inventdrio. O trecho devera ser
destacado com marca-texto.

3.4 A execugdo do Plano de Divulgacdo sera, preferencialmente, ao término de cada etapa
da execucdo do inventario, podendo também ser realizada ao término da execucdo do
inventdrio:
3.4.1 Os municipios que optarem por fazer a divulgacdo do inventario imediatamente
apos o término da execucdo de cada etapa do inventario de cada periodo de agdo e
preservacao deverdo indicar esta atividade no cronograma do inventario e encaminha-
lo como novo cronograma a ser seguido nos préoximos exercicios.
3.4.2 Os municipios que optarem por um Plano de Divulgacdo do Inventdario, apds o
término da execugdo do inventario, deverdo encaminhd-lo no ano em que o municipio
estiver enviando as ultimas fichas previstas no cronograma da Execug¢do do Inventario.
Nesse caso, deverd ser enviada a seguinte documentacdo, como condicdo de
pontuacao:
a. Cdpia da Ficha de andlise do IEPHA/MG: do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou a documentacdo relativa a este quadro e cumprimento de todas as
recomendacdes desta ficha, quando for o caso;
b. Cronograma: Cronograma completo de execucdo do Plano de Divulgacdo do
Inventario, destacando o que estd sendo realizado para o periodo de acdo e
preservacao, conforme capacidade técnica do municipio;
c. Copia da Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: indicando
a aprovagao dos seguintes itens, destacados com caneta marca texto:
c.1. Quais os campos das fichas de inventdrio serdo disponibilizados para o
publico em geral e quais serdo disponibilizados para pesquisadores;
c.2. Caso haja a opcdo pela divulgacdo de cada ficha de inventario, devera ser
enviada a cépia da 22 via do documento através do qual o proprietdrio
autoriza a divulgacdo do bem cultural de sua propriedade;
c.3. Caso haja a opgdo pela divulgacdo de todos os bens ja inventariados,
deverd ser enviada a listagem com o nome de todos os bens culturais. Essa
lista deverd ser apresentada ao Conselho para deliberacao e registro em ata;
c.4. Caso ocorram interven¢des nos bens ja inventariados, estas acoes,
registradas em ata(s), deverdo ser norteadas por parecer técnico firmado por
especialistas, pelo Conselho Municipal do Patrimbénio e pelo Setor da
Prefeitura. Cépia desta ata (s) devera ser encaminhada para analise.




3.4.3 Material de Divulgagdo: O municipio devera encaminhar a documentacgao, a saber:
a. Coépia do material ou comprovacdo das atividades de divulgacdo e
disponibilizacdo dos bens culturais inventariados (publicacGes, catalogos, folders,
banners, exposicées, sites eletronicos, etc.; em bibliotecas, escolas, etc.);

b. Arquivo digital, CD-rom, na extensdo pdf, da totalidade das fichas de Inventdrio,
com fotos e mapas. Essas fichas deverdo ter sido previamente corrigidas segundo
as recomendacdes das analises anteriores do IEPHA/MG;

c. A comprovacao de ter publicado a listagem dos bens ja inventariados.

3.4.4 Meio de denuncia: Deverd ser enviada a comprovacdo da indicacdo de um, ou
mais, meio de denulncia sobre ameacas aos bens culturais municipais, sejam eles
inventariados ou tombados.

3.4.5 Ficha Técnica: Devera ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao
profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis
por esta etapa do processo de inventario.

3.4.6 Copia da Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: Deverd ser
entregue ata da reunido que aprova a execuc¢do do Plano de Divulgac¢do do Inventario. O
trecho deverd ser destacado com marca-texto.

4 ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PLANO DE ATUALIZACAO DO INVENTARIO DE
PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL E EXECUCAO

4.1 A atualizacdo do inventdrio do municipio tem por objetivo atualizar as informacdes sobre
o bem cultural ja inventariado e a inclusdo de novos bens culturais que ainda ndo tenham
sido inventariados.
4.2 N3do serdo aceitas exclusGes de nenhum bem cultural da lista de bens culturais ja
inventariados pelo municipio.
4.3 O Plano de Atualizacdo deverd contemplar a atualizacdo de todos os bens ja
inventariados, independentemente de os bens culturais terem ou nado sofrido alteragdes
e/ou intervengdes, podendo prever atualizagbes periddicas, respeitada a divisdo de areas
apresentada no Plano de Inventario. Recomenda-se atualizar o inventario na mesma ordem
em que as areas foram sendo inventariadas. A periodicidade da atualizacao das fichas deve
ser definida no Plano de Atualizacdo e propiciard o diagndstico do real estado de
conservacdo dos bens para planejar atividades que resultem na preservacdao dos mesmos.
Essa periodicidade devera ser prevista no cronograma.
4.3.1 Os municipios somente receberdo pontuacao referente a esta etapa no ano em
gue houver trabalhos de atualizacdo do inventario com a apresentacdo das fichas
devidamente atualizadas.
4.3.2 Para efeito de pontuacdo dos exercicios seguintes, o Plano de Atualizacdo deverd
ser cumprido em atenc¢do ao seu cronograma, devendo ser encaminhadas as fichas de
inventario atualizadas e um relatério de acompanhamento de implementagdo de
medidas de protecdo e salvaguarda dos bens culturais inventariados.

4.4 Para efeito de pontuacdo no Plano de Atualizagcdo, o municipio deverd encaminhar a
seguinte documentagao:



4.4.1 Cépia da Ficha de andlise do IEPHA/MG do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou a documentacdo relativa a este quadro, e cumprimento de todas as
recomendacdes desta ficha quando for o caso.
4.4.2 Cronograma: O cronograma do Plano de Atualizacdo deverd ser readequado por
areas a exemplo do Plano de Inventdrio, e devera contemplar todas as categorias de
bens ja inventariados. O cronograma deverd prever as atividades a serem executadas
em periodos trimestrais e o prazo de execu¢do dependerd da capacidade técnica do
municipio, devendo ser minimamente no mesmo ritmo do Plano de Inventario. A
periodicidade da atualizacdo das fichas devera ser prevista no cronograma. Este
cronograma passara a ser o compromisso de trabalho para os anos seguintes. As
atividades a seguir também devem ser incluidas no cronograma:

a. Levantamento e estudo e inventdario de novos bens, caso ocorra;

b. Inclusdo de dreas nao inventariadas e que adquiriram importancia para serem

inventariadas;

c. Previsdo de atualizagdo das informacgdes gerais do municipio.

4.43 Quadro com relacdo dos nomes de Areas e bens culturais inventariados,
respectivos bens culturais ja inventariados e suas respectivas datas de atualizacdo ja
prevista no cronograma.
4.4.4 Planta cadastral: Deverd ser entregue mapa completo e atualizado do municipio
com a localizagdo de distrito sede, distritos e povoados, rodovias e vias secundarias,
cursos d’agua, relevo, com escala legivel, contendo as dreas ja inventariadas,
identificadas por poligonos e manchas, conforme a Execuc¢do do Plano de Inventario. A
planta cadastral e/ou mapa(s) devera ser em cores, ter boa resolugdo de imagem e sua
escala apresentar facil leitura técnica.
4.4.5 Medidas de Prote¢do e Salvaguarda: O municipio devera listar medidas de
protecdo e salvaguarda adequadas as demandas de preservacdo dos bens culturais
inventariados a exemplo de:

a. Producdo de conhecimento (pesquisas espontaneas, académicas e de registro

audiovisual);

b. Registro documental histdrico e preservacdo de acervos documentais;

c. Indicagao de inventdrios tematicos ou regionais;

d. Planejamento municipal;

e. Institutos tributarios e financeiros, tais como imposto sobre a propriedade

predial e territorial urbana — IPTU, contribuicdo de melhoria, incentivos e

beneficios fiscais e financeiros;

f. Criacdo de linha de financiamento com beneficios para os proprietarios de bens

culturais protegidos pelo tombamento e pelo inventario;

g. Institutos juridicos e politicos) A¢Ges de conservacdo fisica, restauracdo e

qualificacdo urbana;

h. Medidas de mitigacdo de processos de esvaziamento;

i. Adequacdo a novos usos;

j- Registro de Patrimdnio Imaterial e Planos de Salvaguarda;

k. Vigilancia, promocdo e Educagao Patrimonial.



4.4.6 Informagdo do Nivel de proteclo proposto pelo municipio: O municipio devera
indicar o nivel de protecdo proposto para os bens culturais, isto ¢, manutencdo do
inventario ou futuro tombamento.

4.4.7 Ficha Técnica: Devera ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao
profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis
por esta etapa do processo de inventario.

4.4.8 Cdpia de Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: Devera ser
entregue ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural aprovando o
Plano de Atualizacdo do Inventario. O trecho devera ser destacado com marca-texto.

4.5 A Execugdo do Plano de Atualizagdo, terd seu inicio de execucdo no ano seguinte a
aprovacgao. Para efeito de pontuag¢dao na execug¢ao do Plano de Atualizagdo, o municipio
devera encaminhar a seguinte documentacao:
4.5.1 Cépia da Ficha de andlise do IEPHA/MG do ultimo exercicio no qual o municipio
enviou a documentagdo relativa a este quadro, e cumprimento de todas as
recomendacgdes desta ficha quando for o caso.
4.5.2 Ficha de informagbes gerais do municipio: devera ser entregue documentacado
com informagdes gerais atualizadas do municipio para contextualizar o trabalho e
subsidiar tecnicamente a analise.
4.5.3 Cronograma: devera detalhar a execuc¢ao do Plano de Atualizagdo, destacando o
gue estd sendo realizado no periodo de a¢do e preservagdo, conforme capacidade
técnica do municipio e comprovando o atendimento ao proposto no cronograma inicial.
4.5.4 Relacdo das Areas e bens culturais inventariados: Quando da acdo de atualizar o
Inventdrio, o municipio deverd apresentar a relagdo dos nomes das areas e respectivos
bens culturais atualizados no periodo e em periodos anteriores, com as respectivas
datas.
4.5.5 Planta cadastral e/ou mapa(s) da(s) area(s) atualizada(s) no periodo de ac¢do e
preservacdo, com titulo e a indicacdo dos nomes, localizacdo dos bens atualizados,
identificados por legenda. A planta cadastral e/ou mapa(s) devera ser colorida, ter boa
resolucdo de imagem e sua escala apresentar facil leitura técnica.
a. Os bens atualizados no periodo de acdo e preservacdo devem ser situados em
planta e/ou mapa(s). Caso o municipio opte por enviar uma Unica planta e/ou
mapal(s), localizando também os bens ja atualizados em anos anteriores, devera
indicar, destacadamente, aqueles cuja atualizacdo estd sendo executada no atual
exercicio, facilitando assim a identificacido dos mesmos. Recomenda-se usar
legenda em cores.

4.5.6 Fichas atualizadas: O municipio somente recebera pontuacdo quando entregar e
apresentar as fichas atualizadas, conforme cronograma constante do Plano de
Atualizacdo.
a. Quando for o caso, deverdo ser enviadas fichas de inventdrio de novos bens que
nao tenham sido inventariados anteriormente;
b. Em cada ficha de atualizacdo deverd constar um item, no minimo, que
contemple a implementacdo de medidas especificas de protecdo e salvaguarda
adequadas ao bem cultural.



4.5.7 Relatério de acompanhamento de implementacdo de medidas de protecdo e
salvaguarda: O municipio devera enviar um relatério de quais medidas de protecdo e
salvaguarda estdo sendo adotadas visando a preservacdo dos bens culturais
inventariados e atualizados.

4.5.8 Ficha Técnica: Devera ser entregue uma Ficha Técnica com nome, formacao
profissional, funcdo desempenhada e assinatura de todos os participantes responsaveis
por esta etapa do processo de inventario.

4.5.9 Ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural: Devera ser entregue
ata de reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural aprovando a execug¢do do
Plano de Atualizacdo do Inventario. O trecho devera ser destacado com marca-texto.

5 DISTRIBUICAO DA PONTUACAO

Roteiro para elaboragao de
ltem 1 Plano de Inventario de Protecdo | 2 pontos
do Patriménio Cultural

2 pontos (caso o municipio
atenda ao cronograma de
execugdo proposto no Plano
de Inventario)

Roteiro para Execugdo do
ltem 2 Inventario de Protegdo do
Patriménio Cultural

Roteiro para Elaboragao do
Plano de Divulgag¢do do
ltem 3 Inventario de Protegdo do 2 pontos
Patrimdnio Cultural e suas
respectivas execugdes
Roteiro para Elaboragao do
Plano de Atualizagdo do
ltem 4 Inventario de Protegdo do 2 pontos
Patrimonio Cultural e suas
respectivas execugoes




ANEXO Il
QUADRO II

TOMBAMENTO NO NiVEL MUNICIPAL

1 PARTE TECNICA DE UM PROCESSO DE TOMBAMENTO DE UM BEM CULTURAL

1.1 A parte técnica é um conjunto de informagdes que instruem o processo de tombamento
e que apresentam a importancia cultural do bem tombado no contexto da municipalidade
para que esteja justificada a necessidade e o mérito do tombamento. Ela devera conter
necessariamente o seguinte:
1.1.1 Texto de introdugéo onde se apresenta o trabalho que foi desenvolvido e a sua
aplicagdo na gestdo da preservagao do bem.
1.1.2 Histdrico do municipio e do bem cultural. O histéorico do municipio e do distrito
onde se localiza o bem devera descrever sua evolugdo histdrica, destacando os aspectos
politicos, econdmicos, socioculturais, urbanos, etc. até os dias atuais. O histérico do
bem cultural tombado deverd estar relacionado e contextualizado na evolucdo histdrica
do municipio e devera identificar o mérito de tombamento do bem cultural. No caso de
bens méveis, sendo relevante, devera constar o histérico da instituicdo, o local onde o
bem se encontra, a descricdo de seu uso, bem como seus agentes, proprietarios e
usuarios.
1.1.3 Descri¢céo e andlise detalhada do bem cultural objeto do tombamento proposto,
contemplando seus aspectos fisicos, artisticos, e/ou arquitetdnicos, e/ou urbanisticos,
e/ou arqueoldgicos e/ou ecoldgicos. A descricdo devera contemplar também a analise
tipoldgica, morfoldgica, dentre outras. Deverdo ser informados, quando for o caso, o
cotidiano do bem, seus agentes, proprietarios e usudrios.
1.1.4 Texto com justificativa e delimitagdo da drea de tombamento e descri¢Go do
perimetro de tombamento. Para identificar a drea onde esta localizado o bem cultural
tombado (BlI, CP ou NH) que sofrerd os efeitos do tombamento, é necessario
circunscrevé-la por uma poligonal que é o perimetro de tombamento, representando-a
em uma planta de implantagao ou situacgdo. Este perimetro serd identificado por meio
de desenho e descricdao, apresentados junto ao texto da justificativa. Todas as
informacdes constantes da descricdo deverdao estar representadas no desenho do
perimetro de tombamento que devera conter também o desenho do bem tombado,
cotado em escala compativel com as dimensdes do bem cultural (de acordo com as
normas da ABNT). A descricdo do perimetro/poligonal que circunscreve a drea tombada
do bem cultural deverd informar o seguinte:
a. A medida de cada segmento da poligonal;
b. As coordenadas georreferenciadas de cada ponto onde a poligonal muda de
direcao;
c. A drea tombada em metros quadrados — m? ou hectares (ha);
d. A drea construida do bem tombado em m?, se for o caso.



1.1.5 Texto com justificativa e delimitagdo da drea de entorno e descricdo do perimetro
de entorno! do tombamento. Esta area serd identificada e deverd ser circunscrita por
uma poligonal caracterizando que envolve o perimetro tombado. O perimetro de
entorno deverd ser descrito, identificando-se os elementos que estdo situados nessa
area entorno, os quais deverdo ter as caracteristicas mantidas para preservacdo da
visibilidade e da ambiéncia do bem imdvel, do conjunto ou do nucleo tombado. Todas
as informacdes constantes da descricdo deverdo estar representadas no desenho do
perimetro de entorno que devera conter também o perimetro de tombamento e o bem
tombado. O desenho deverd estar cotado em escala numérica, compativel com as
dimensbes do bem cultural (de acordo com as normas da ABNT), admitindo-se para
grandes dreas o uso da escala grafica. A descricdo do perimetro de entorno devera
informar:

a. A medida de cada segmento da poligonal;

b. As coordenadas georreferenciadas de cada ponto onde a poligonal muda de

direcao;

c. A drea de entorno em metros quadrados — m?.

1.1.6 Ficha de inventdrio do bem cultural e do acervo de bens integrados e bens méveis
(quando for o caso), conforme instrucdes do Anexo |lI/Quadro Il. No caso de imdveis e
conjuntos arquitetonicos paisagisticos, os bens moveis e integrados que fazem parte do
acervo, serdao considerados protegidos e deverao ter diretrizes sobre sua conservagao e
restauro encaminhadas junto das diretrizes de intervencao, previstas no item 1.1.9
deste Anexo lll.
1.1.7 Documentagdo cartogrdfica em escala, definida pelas normas da ABNT:
a. Mapa localizando o municipio em Minas Gerais, preferencialmente com
indicacdo de escala grafica;
b. Para bens iméveis construidos, apresentar:
b.1. Planta baixa de cada pavimento do bem cultural;
b.2. Planta de cobertura;
b.3. Planta de implantacdo com indicacdo do perimetro de tombamento;
b.4.Planta de situacdo com indicacdo do perimetro de entorno do
tombamento;
b.5. Minimo de 2 cortes, sendo um transversal e outro longitudinal;
b.6. Todas as fachadas.

c. Para conjuntos urbanos ou paisagisticos e nucleos histéricos, apresentar:
c.1. Planta cadastral em escala (e cotada quando as dimensdes do conjunto
permitir), com a indicacdo das estruturas existentes dentro do perimetro
tombado. Quando se tratar de nucleos urbanos identificar em planta a
numeracdo dos imdveis que fazem parte do perimetro de tombamento.
Quanto possivel legenda-los identificando seu uso (ex.1: n282- residéncia da
familia Silva / ex.2: n2102- casa paroquial);

! Entende-se por Perimetro de Entorno do bem tombado, segundo a Carta de Burra (ICOMOS, Australia, 1980),
a area visual que exige manutencdo de suas formas, escala, cores, textura, materiais, e onde ndo deverdo ser
permitidas novas construcdes nem qualquer demolicdo ou modificagdo susceptiveis de causar prejuizo a
apreciac¢do ou fruicdo do bem cultural tombado



c.2. Aerofotogrametria, imagem digital georreferenciada ou planta cadastral,
com a indicagdo das estruturas existentes dentro do perimetro de entorno do
bem tombado;

c.3. No caso de conjuntos urbanos ou paisagisticos, deverd informar a drea em
hectares;

c.4. No caso de nucleos histdricos, devera informar o nimero de estruturas
arquitetonicas construidas dentro do perimetro de tombamento.

1.1.8 Documentacgdo fotogrdfica com boa resolucdo, colorida, datada, legendada e
impressa, com indicacdo da autoria. A documentacdo fotografica poderd estar
incorporada ao item ‘1.1.3 Descricdo e andlise detalhada do bem cultural’ desde que
atenda aos quesitos deste item 1.1.8 e seus subitens, abaixo. A documentagao
fotografica constara de:
a. Para Bens imdveis e seu acervo de bens méveis e integrados (quando for o caso):
minimo de 20 fotos, legendadas e com a data em que foram tiradas, o croqui
indicando o ponto de visada, o autor da foto, o nome do municipio, a designa¢ao
do bem, descricdo do detalhe que esteja sendo mostrado (como por exemplo,
fachada frontal, platibanda, balaustrada, etc.). Deverdao ser mostradas fotos
internas e de todos os elementos externos: todas as fachadas, cobertura(s),
detalhes decorativos, paisagismo, e outros;
b. Para Conjuntos urbanos ou paisagisticos e nucleos histdricos: minimo de 40
fotos, legendadas e com a data em que foram tiradas, o mapa indicando o ponto
de visada, o autor da foto, o nome do municipio, a designacdo do bem e dos
elementos compositivos do nucleo histdrico ou conjunto urbano e/ou paisagistico;
c. Para Bens mdveis inclusive documentag¢do arquivistica: minimo de 10 fotos com
legenda contendo autoria, a data em que foram tiradas, o nome do municipio, a
designacdo do bem, descricdo do detalhe que esteja sendo mostrado. Deverdo ser
apresentadas, também, fotos do ambiente em que se encontra o bem moével — sala,
oratodrio, retabulo, etc.

1.1.9 Texto com as diretrizes de interven¢do e conservac¢do propostas pelo Setor da
Prefeitura responsavel pelas atividades relativas a protecdo do patrimonio cultural e
discutidas e aprovadas pelo Conselho Municipal de Patriménio, devendo a aprovacao
constar em ata cuja cdpia devera integrar a documentacdo técnica enviada. Deverao ser
estabelecidas diretrizes especificas para cada um dos itens abaixo:

a. O bem tombado e seu acervo de bens mdveis e integrados, quando for o caso;

b. Os elementos que se encontram no perimetro de tombamento do bem cultural;

c. Os elementos que se encontram no perimetro de entorno do bem cultural.

1.1.10 Plano de Gestdo das Medidas de Salvaguarda (exceto para bens moveis e
integrados). Recomenda-se que o Plano esteja articulado com a legislagdo urbanistica
do municipio (regulacdo urbana, lei de uso e ocupacdo do solo, plano diretor, etc.) e
com as atribuicdes a serem desempenhadas rotineiramente pelo Setor da Prefeitura
responsavel pelas atividades relativas a protecdo do patriménio cultural.

1.1.11 Laudo de Estado de Conservag¢do, elaborado conforme modelos divulgados no
site do IEPHA/MG, com as respectivas fotos e legendas, nos termos do item 1.1.8 deste
Anexo lll/Quadro Ill. No caso de complementac¢do de processo de tombamento, deve



ser enviado laudo técnico atualizado do estado de conservacdo do bem cultural
tombado.

1.1.12 Ficha técnica identificando os responsdveis técnicos e a data de elaboracdo do
processo de tombamento, devidamente assinada por todos os técnicos citados.

1.1.13 Documento conclusivo sobre o bem tombado com dados técnico-culturais que
comprovem seu mérito sob o ponto de vista histdrico, artistico, arquitetonico,
paisagistico, arqueoldgico, urbanistico, ecolégico e/ou cientifico. Este documento sera
confeccionado e assinado pelo Setor da Prefeitura responsavel pela implementacao da
politica municipal de protecdo ao patrimoénio cultural.

1.1.14 Referéncias bibliogrdficas e documentais usadas na elaboracdo da documentacao
técnica (fontes primdrias e secundarias), informadas de acordo com as normas da ABNT.

2 PARTE ADMINISTRATIVA DE UM PROCESSO DE TOMBAMENTO DE UM BEM CULTURAL

2.1 Rito legal: o tombamento pode ser pedido por qualquer pessoa fisica ou juridica ou por
qualquer setor da administragdo municipal, inclusive pelo Conselho Municipal de Patrimonio
Cultural.
2.2 Poderd ser votado pelo Conselho Municipal do Patriménio Cultural o tombamento
provisério, em qualquer etapa dos procedimentos para tombamento (no pedido de
tombamento ou na analise da parte técnica), quando considerada a importancia cultural do
bem em questdo e os riscos de sua perda iminente.
2.3 No caso de decisdo do Conselho Municipal do Patriménio Cultural favordvel ao
tombamento, os proprietarios serdo notificados, aplicando-se provisoriamente sobre o bem
os efeitos juridicos do tombamento;
2.3.1 As notificacbes de tombamento aos proprietdrios e titulares do dominio atil do
bem serdo feitas diretamente por meio de carta com comprovacdo de recebimento. A
notificacdo deverd ser feita ainda que o bem seja de propriedade publica. Em se
tratando de bens pertencentes ao acervo da extinta Rede Ferrovidria Federal SA -
RFFSA, provenientes de alienacdo, cessdo ou transferéncia, o Instituto de Patrimbnio
Histérico e Artistico Nacional - IPHAN e a Superintendéncia do Patrimonio da Unido no
Estado de Minas Gerais também deverao ser notificados. Recomenda-se ainda consultar
sobre a necessidade de notificar a Inventarianca da RFFSA, com sede em S3o Paulo.
2.3.2 Apés tentativa e comprovado o fracasso na localizacdo dos proprietdrios e
titulares do dominio util do bem, a notificacdo poderd ser feita por meio de edital
publicado em jornal de grande circulagdo na localidade. Caso nao exista esse jornal, sera
aceita publicidade no quadro de aviso da prefeitura e no site do municipio. Nesses
casos, enviar foto datada do quadro de avisos da Prefeitura ou declaracdo assinada pelo
prefeito ou autoridade competente para comprovar a publicidade.

2.4 Aos proprietdrios sera dado o prazo maximo de 15 (quinze) dias a partir da data de
recebimento da notificacdo para anuir ou impugnar ao tombamento, apresentando suas
razoes.
2.4.1 Os proprietarios podem anuir ao tombamento, por escrito, em prazo menor ao
estipulado na lei municipal.
2.4.1.2 Caso seja apresentada impugnacao, o Setor da Prefeitura responsavel pela
implementacdo da politica municipal de protecdao ao patrimbénio cultural ou o



Conselho Municipal do Patrimonio Cultural tem o prazo de até 15 (quinze) dias
para se manifestar.
2.4.1.3 Em todos esses prazos, continua valendo o tombamento provisdrio.

2.5 Para proceder ao tombamento definitivo o responsdvel pela parte técnica devera
encaminha-la ao Conselho Municipal do Patrimonio Cultural para andlise e deliberacao sobre
o pedido e tombamento, observando o prazo legal para impugnagao apés a notificacao.
2.5.1 Deliberado o tombamento definitivo, sera providenciada a inscricdo no(s) Livro(s)
de Tombo respectivo(s), recomendando-se a averbacdo do registro do tombamento em
Cartério de Registro de Imodveis, para os bens iméveis, e Cartdrio de Registro de Titulos
e Documentos, para bens moéveis. Recomenda-se também que a prefeitura faca constar
informacgdo sobre o tombamento na guia de IPTU de imével tombado.
2.6 O municipio devera enviar ao IEPHA/MG a seguinte documentacgdo relativa a parte
administrativa. E condi¢do de pontuagdo o envio conjunto de todos os documentos abaixo:
2.6.1 Parecer sobre o tombamento, elaborado por membro do Conselho Municipal de
Patrimonio Cultural, datado e assinado, indicando a categoria do tombamento (NH, CP,
Bl ou BM) e o livro do tombo em que o bem cultural serd inscrito (Livro do Tombo
Historico; Livro do Tombo das Belas Artes; Livro do Tombo das Artes Aplicadas e Livro
do Tombo Arqueoldgico, Etnografico e Paisagistico).
2.6.2 Coépia da ata do Conselho Municipal do Patriménio Cultural aprovando o
tombamento definitivo, com destaque com marca texto colorido no trecho que trata
desta aprovacdo. Nesta ata devem também constar:
a. Os debates e a aprovacao da justificativa das delimitagdes dos perimetros de
tombamento e de entorno;
b. Os debates e a aprovacao das diretrizes de intervencdo e conservagao sobre o
bem tombado e para seu entorno.

2.6.3 Notificacdo ao proprietdrio do bem ou ao seu representante legal informando o
tombamento e documento que comprove o seu recebimento, ambos datados e
assinados. A notificacdo devera ser feita ainda que o bem cultural seja de propriedade
publica.
a. Caso haja impugnagdo ao tombamento, o municipio devera encaminhar cépia da
mesma, acompanhada da resposta apresentada.

2.6.4 Copia da publicacdo da homologacdo do tombamento pelo Conselho Municipal do
Patrim6nio Cultural, quando o mesmo for deliberativo, ou pelo prefeito, nos casos em
gue o Conselho Municipal do Patriménio Cultural for consultivo.

2.6.5 Coépia da inscricao do bem cultural no Livro de Tombo Municipal explicitando a
categoria do tombamento (NH, CP, Bl ou BM).

2.7 As complementacdes de documentacao solicitadas pelo IEPHA/MG deverdo vir em pasta
especifica para cada bem cultural, acompanhada de laudo técnico do estado de conservacao
do bem cultural tombado atualizado e da ultima ficha de anélise do IEPHA/MG.



3 LAUDO DE ESTADO DE CONSERVAGAO

3.1 Para que um bem tombado seja considerado nos anos seguintes ao ano de aprovacao do
processo de tombamento, o municipio deverd apresentar o laudo de estado de conservagao
do bem em questdo, além da cépia da ficha de andlise do ultimo exercicio do ICMS
Patriménio Cultural.
3.2 Os laudos deverdao ser elaborados, a partir do més de julho do periodo de acdo e
preservacdo, conforme modelo divulgado pelo IEPHA/MG, devendo ser datados e assinados
por responsaveis técnicos com as formacgdes profissionais abaixo:

3.2.1 Estruturas arquitetonicas e urbanisticas, conjuntos e nucleos histéricos — arquiteto

urbanista ou engenheiro civil;

3.2.2 Sitios naturais — bidlogo, gedlogo, gedgrafo, engenheiro agronomo, engenheiro

florestal, engenheiro agrimensor ou arquiteto e urbanista;

3.2.3 Sitios arqueoldgicos — arquedlogo;

3.2.4 Sitios espeleoldgicos — espeledlogo, engenheiro de minas ou gedlogo;

3.2.5 Bens méveis — restaurador, historiador ou arquiteto e urbanista.

3.3 Os laudos realizados por profissionais que nao estejam listados no item acima nado serao
aceitos para efeito de pontuacao.
3.4. Para efeito de pontuagdo, somente serao considerados os bens cujo laudo de estado de
conservagao tenha sido apresentado no ano-base.
3.4.1 No prazo de 3 (trés) anos corridos, todos os bens culturais deverao ter pelo menos
1 laudo de estado de conservagcdo encaminhado ao IEPHA/MG;
3.4.2 Os bens culturais cujo laudo de estado de conservacdo ndo for encaminhado serdo
incluidos na listagem de bens comprometidos.

3.5 Todos os laudos deverdo ser apresentados em pasta Unica, com fotos que tenham boa
resolucdo e com o nimero minimo exigido no item 1.1.8 deste Anexo Ill/Quadro Ill. As fotos
deverdao ser coloridas, relacionadas ao item do laudo de estado de conservacdo e
contemplar a compreensdo do bem como um todo. Em se tratando de bens imdveis,
deverdo constar fotos externas de todas as fachadas, do entorno com construcdes vizinhas
e/ou paisagens, além de fotos internas e de detalhes.

3.6 Os laudos de nucleo histdrico urbano deverdo informar o numero de unidades
construidas dentro do perimetro tombado e apresentar a planta de situacdo com a poligonal
do perimetro de tombamento.

3.7 Os laudos de conjuntos paisagisticos deverdo informar a drea em hectare ou em m? e
apresentar a planta de situacdo com a poligonal do perimetro de tombamento.

4 PARAMETROS PARA CLASSIFICAGAO DO ESTADO DE CONSERVAGAO DOS BENS

4.1 Para efeito de pontuacdo, o IEPHA/MG adota os seguintes parametros para classificacdo
do estado de conservacdo dos bens no quadro conclusivo dos laudos:
4.1.1 PRECARIO: o bem apresenta problemas que comprometem sua integridade. S3o
necessarias obras de contencdo/estabilizacdo e restauragio.



4.1.2 REGULAR: o bem apresenta problemas que ndo comprometem sua integridade,
mas que degradam suas qualidades fisicas e/ou estéticas que podem levar a perda de
suas caracteristicas, necessitando de recuperacao.
4.1.3 BOM: o bem se encontra integro. Os danos encontrados ndo comprometem suas
qgualidades fisicas ou estéticas, nem tampouco sua integridade fisica. Podem, no
entanto, necessitar de reparos de manutencgao e limpeza.
4.2 IntervengOes descaracterizantes nos bens tombados ndao permitem classificar, no Laudo,
o item analisado como em ‘BOM estado de conservag¢do’, mesmo que suas condicdes fisicas
estejam em perfeito estado.

5 BENS EM ESTADO PRECARIO DE CONSERVAGAO

5.1 Os bens culturais cujo laudo de estado de conservagdo apresentar estado de
conservagao precario durante dois anos consecutivos, ndo serdo considerados para efeito de
pontuacgdo no terceiro ano, s6 voltando a ser pontuados apds a realizagdo comprovada de
obras de restauragao, aprovada pelo Setor de Cultura. Admite-se no terceiro ano a
apresentacdo de projeto de restauracdao acompanhado de RRT ou ART (quando for o caso) e
de ata do conselho aprovando o mesmo. A partir do quarto ano apenas a comprovacao de
obra em andamento sera aceita.
5.2 As interven¢Oes serdo propostas por projetos especificos os quais deverdao ser
encaminhados ao IEPHA/MG, devidamente assinados pelos seguintes responsaveis legais:

5.2.1 Estruturas arquitetonicas e urbanisticas, conjuntos e nucleos histéricos — arquiteto

e urbanista ou engenheiro civil com especializacdo em restauracao;

5.2.2 Sitios naturais — bidlogo, gedlogo, gedgrafo, engenheiro agronomo, engenheiro

florestal, engenheiro agrimensor ou arquiteto e urbanista;

5.2.3 Sitios arqueoldgicos — arquedlogo;

5.2.4 Sitios espeleoldgicos — espeledlogo, engenheiro de minas ou gedlogo;

5.2.5 Bens moveis — restaurador.

5.3 Os projetos de intervencdo deverdo ser aprovados pelo Setor da Prefeitura responsavel
pela politica municipal de patrimonio cultural e pelo Conselho Municipal de Patrimoénio
Cultural.

5.4 Sempre que for informado que houve intervencdo em um bem tombado, que se
encontra em estado precdrio de conservagdo, a ata com a decisdo do Conselho aprovando
a intervencao deve ser anexada ao laudo.

6 DISTRIBUIGAO DA PONTUAGAO (NH mun, CP mun, Bl mun, BM mun)

6.1 Para ser pontuado nos atributos indicados abaixo, 0 municipio devera encaminhar o
processo de tombamento constituido da parte técnica e da parte administrativa indicadas
nos itens 1 e 2 deste Anexo Ill/Quadro Ill.
6.1.1 Atributos:
a. Cidade ou distrito com seu nucleo histérico urbano tombado — NH mun;
b. Somatdrio dos conjuntos urbanos ou paisagisticos, localizados em zonas urbanas
ou rurais, tombados — CP mun;



c. Bens imodveis tombados isoladamente no nivel municipal, incluidos seus

respectivos acervos de bens méveis e integrados, quando houver — Bl mun;

d. Bens moveis tombados isoladamente ou em conjunto— BM mun.
d.1. Conjunto de Acervos de bens moveis tombados serao considerados
apenas como um bem moével tombado, para efeito de pontuacdo, na categoria
BM.

6.1.2 Para efeito de pontuacdo nos atributos NH e CP, considerar o seguinte:

a. Em caso de mais de um nucleo histdrico tombado em um mesmo municipio,
atributo “Cidade ou Distrito com seu nucleo histérico urbano tombado”, sigla NH
e/f2ou mun, a pontuacdo serd atribuida por nucleo histérico tombado, nos
intervalos indicados nas caracteristicas do Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09;

b. Para o atributo “Cidade ou distrito com seu ntcleo histérico urbano tombado no
nivel municipal”, a unidade a ser considerada na caracteristica do Anexo Il da Lei
Estadual 18.030/09 sera “estruturas arquitetbnicas”;

c. Para identificacdo da nota do atributo “conjuntos urbanos ou paisagisticos”,
localizados em zonas urbanas ou rurais, tombados no nivel estadual, federal e
municipal, serd usado o somatdrio das dreas dos perimetros de tombamento
indicadas nos respectivos processos.

ANEXO Il DA LEI ESTADUAL 18.030/09 — TABELA RELATIVA A TOMBAMENTOS

Atributo Caracteristica Sigla Nota
Cidade ou distrito com seu Até 2.000 domicilios NH e/f 05 5
nucleo histérico urbano De 2.001 a 3.000 domicilios NH e/f 08 8
tombado no nivel estadual ou | De 3.001 a 5.000 domicilios NH e/f 12 12
federal Acima de 5.000 domicilios NH e/f 16 16
Area t?le 0,2 a 1,9 hectare ou que tenhade 5 a CP e/f02 )
s t6rio d nt 10 unidades
omatorio os.con’Jur\ 0s Area de 2 a 4,9 hectares ou que tenhade 11 a
urbanos ou paisagisticos, . CPe/f03 3
localizados em zonas urbanas 20 unidades
ou rurais, tombados no nivel Area <.je 5a 10 hectares ou que tenha de 21 a CP e/f 04 4
30 unidades
estadual ou federal ~ -
Area acima de 10 hectares ou que tenha CPe/f 05 5
acima de 30 unidades
Bens imoveis tombados De 1 a 5 unidades BI Bl e/f 02 2
isoladamente no nivel De 6 a 10 unidades Bl e/f 04 4
estadual ou federal, incluidos | De 11 a 20 unidades Bl e/f 06 6
seus respectivos acervos de
,p . Acima de 20 unidades Bl e/f 08 8
bens méveis, quando houver
Bens modveis tombados De 1 a 20 unidades BM e/f 01 1
isoladamente no nivel De 21 a 50 unidades BM e/f 02 2
estadual ou federal Acima de 50 unidades BM e/f 03 3
Cidade ou distrito com seu De 20 a 2.000 unidades NH mun 03 3
scleo histori b
nucieo s orlc’o ur anc? . Acima de 2.000 unidades NH mun 04 4
tombado no nivel municipal

2 NH e/f, trata-se de tombamentos nas esferas estadual e federal.




Somatdrio dos conjuntos Area de 0,2 hectare a 1,9 hectare ou

. . CP mun 01 1
urbanos ou paisagisticos, composto de 5 unidades
localizad b :
oca |za' 0 €m zonas ur :i\nas Area acima de 2 hectares ou composto de 10
ou rurais, tombados no nivel . CP mun 02 2

.. unidades

municipal
Bens imoveis tombados De 1 a 5 unidades Bl mun 01 1
isoladamente no nivel De 6 a 10 unidades Bl mun 02 2
municipal, incluidos seus
respectivos acervos de bens Acima de 10 unidades Bl mun 03 3
moveis, quando houver
Bens mdveis tombados De 1 a 20 unidades BM mun 01 1
isoladamente no nivel De 21 a 50 unidades BM mun 02 2
municipal Acima de 50 unidades BM mun 03 3

6.2 No ano em que enviar ao IEPHA/MG pela primeira vez documentagio referente a
tombamentos: pontuac¢do integral para o atributo aceito, de acordo com o indicado no
Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09.

6.3 Nos anos subsequentes, para quaisquer dos atributos de tombamentos: 30% da
pontuagdo indicada no Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09. Os restantes 70% serdo
atribuidos de acordo com o Anexo IV/Quadro IV desta Deliberagéo.

6.4 No ano em gque o municipio apresentar Processo de Tombamento e o mesmo for aceito
com exigéncia de complementacao (aceito com ressalva), tal bem cultural sera considerado
para calculo da nota do respectivo atributo. Ele somente serd considerado em anos
posteriores apds a apresentacdo da complementacdo, e sua respectiva aceitacdo pelo
IEPHA/MG.

6.5 Nos processos de tombamento apresentados anteriormente, para os quais foi solicitada
complementacdo de documentagdo, o municipio deverd encaminhar a documentacdo
solicitada, no prazo maximo de 3 (trés) anos da entrega da ficha de analise do IEPHA/MG,
seguindo a deliberacdo vigente no ano em que foi apresentado o processo pela primeira vez.
Apds este prazo, para efeito de pontuacdo, o municipio devera reapresentar o processo nos
moldes da Deliberagdo vigente no ano de acdo e preservacgao.

6.6 Para identificacido da nota do atributo de Bens Culturais Tombados, nos anos
posteriores ao ano de aprovacdo de seus respectivos processos, somente serdo
considerados os bens culturais tombados cujo Laudo de Estado de Conservagao for
apresentado e aceito pelo IEPHA/MG.

6.7 Os bens tombados (atributos NH, CP, Bl e BM) que, durante dois anos consecutivos,
apresentarem estado de conservagdo precdrio, ndo serdo considerados para efeito de
pontuacdo no terceiro ano. Somente voltardo a pontuar apds a realizacdo comprovada de
obras de restauracao, aprovada pelo Setor de Cultura com a apresentacao da ata de reunido
do Conselho que aprova o projeto. Admite-se no terceiro ano a apresentacao de projeto de
restauracdo acompanhado da respectiva RRT ou ART (quando for o caso) e da ata do
conselho aprovando o mesmo. A partir do quarto ano apenas a comprovacao de obra em
andamento serd aceita.

6.8 Caso o municipio tenha realizado intervencdo em Bem Cultural Tombado por ele a
partir do ano de 2013, que tenha levado a sua descaracterizagdao de acordo com as técnicas
de restauro, o IEPHA/MG ndo contabilizard mais este bem para efeito de pontuacgdo e o
incluird na lista de bens comprometidos, até a comprovacdo pelo municipio da reversdo das
intervengdes descaracterizantes (quando for possivel).



7 RECOMENDAGOES E ORIENTAGOES TECNICAS

7.1 O tombamento é instrumento de prote¢ao do valor cultural de um bem material.
Portanto, ele s6 pode ser aplicado a bens de comprovado valor cultural, que sejam
portadores de valor histérico, artistico, arquitetbnico, paisagistico, arqueoldgico,
urbanistico, ecoldgico ou cientifico.

7.2 O tombamento deve ser aplicado somente a bens culturais que, tomados
individualmente ou em conjunto, sdo portadores de referéncia da identidade, da acdo ou da
memboria dos diferentes grupos formadores da sociedade.

7.3 Os tombamentos municipais devem ser realizados de acordo com o roteiro para
tombamento indicado nos itens 1 e 2 deste Anexo lll/Quadro Il

7.4 De acordo com o Art. 17 do Decreto-lei n? 25/37, as coisas tombadas ndo poderao, em
caso nenhum, ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem reparadas, pintadas ou
restauradas sem a prévia autorizacdo do sistema municipal responsavel pela implanta¢ao da
politica local de protecdo ao patrimonio cultural. Estes sdo os efeitos do tombamento.

7.5 O tombamento obriga o municipio a garantir seus efeitos através da fiscalizacdo e
vigilancia permanentes. Caso necessite de intervencao, a prefeitura deve exigir apresentacao
de projeto de restauracdo que sera aprovado pelo Setor da Prefeitura responsdvel pela
implementacdo da politica municipal de prote¢do ao patriménio cultural e referendado pelo
Conselho Municipal de Patriménio Cultural.

7.6 Para garantir que o tombamento municipal seja eficaz e possa continuar sendo pontuado
segundo a Lei Estadual 18.030/09, nos anos subsequentes ao tombamento, o municipio
devera encaminhar a comprovacao de que o bem cultural estd sendo conservado. Tal
comprovacdo se dara através de laudos de estado de conservacao de cada bem cultural
tombado.



ANEXO IV
QUADRO IV
FUNDO MUNICIPAL DE PRESERVACAO DO PATRIMONIO CULTURAL — FUN mun

A finalidade de um fundo de preservacdo do patrimbénio cultural é subsidiar acées

destinadas a promocao, preservacao, manutencdo e conservagdao do patrimonio cultural de
forma a impedir a descaracterizagdo de bens culturais de natureza material e valorizar os de
natureza imaterial. O Fundo devera ser instituido por legislacdo especifica, que deverd
estabelecer seu 6rgao executor e seu funcionamento.

1 DOCUMENTACAO PARA COMPROVAR A CRIACAO DO FUNDO:

1.1 No ano em que o municipio enviar a documentagao relativa ao Fundo Municipal de
Preservacdo do Patrimonio Cultural - FUMPAC, pela primeira vez, é necessario comprovar a
sua criacdo, respeitando todas as legislagdes (municipal, estadual, federal) vigentes sobre a
matéria. Para fazer jus a pontuacdo, o municipio deve enviar todos os documentos deste

item, na seguinte ordem:

1.1.1 Declaragdo, datada do periodo de conservacdo e preservacdo e assinada pelo
prefeito, atestando que é a primeira vez que o municipio envia documentagdo de
criagao do Fundo.
1.1.2 Cépia da Lei de criagdao de Fundo, sendo que ndo serd aceita a criacao de Fundo
similar com diversas finalidades.
1.1.3 Comprovacao da publicidade da Lei de Criagao do Fundo Municipal de Preservacgao
do Patrimoénio Cultural, podendo ser declaragao firmada pelo prefeito informando que a
lei do fundo municipal foi publicada em observancia a legislagdo que trata da
publicidade dos atos oficiais do Municipio ou impressdao da pagina de site oficial da
prefeitura onde a mesma foi publicada, ou cépia da publicacdo em Jornal de circulagao
na regiao.
1.1.4 Copia do Decreto de Regulamentacdo do Fundo Municipal de Preservagao do
Patrimbnio Cultural caso a Lei de Criacdo nao seja autoaplicdvel, ou seja, dependa de
uma legislacao posterior para definir a forma como os recursos serdo aplicados.
1.1.5 Cdpia de comprovante da abertura de conta corrente exclusiva do Fundo
Municipal de Preservacdo do Patrimoénio Cultural, fornecido e assinado pela instituicdo
bancéria responsdvel pela conta, contendo nome, nimero da agéncia e numero da
conta corrente. Para pontuagdao, o comprovante devera indicar explicitamente que se
trata do Fundo Municipal de Preservacdo do Patriménio Cultural.
1.1.6 Cépia da Lei Orcamentaria Municipal com indicacdo de dotacdo especifica para o
Fundo Municipal de Preservacdo do Patrimonio Cultural, que deverd constar nas notas
de empenho dos investimentos em Bens Culturais Protegidos com recursos do Fundo,
para efeito de pontuacdo desses investimentos.
a. Caso algum dos documentos mencionados nos itens 1.1.2 a 1.1.6 ndo tenha sido
aceito na andlise do exercicio anterior, o mesmo deve ser reenviado com as
devidas correcoes;




b. Caso ndo seja a primeira vez que o municipio envia documentacado de criacdo do
Fundo, o municipio devera enviar copia da ficha de analise do IEPHA/MG do ultimo
exercicio relativa a este quadro.

2 DOCUMENTAGCAO A SER ENVIADA NOS ANOS POSTERIORES A COMPROVAGAO DA
CRIACAO DO FUNDO:

2.1 Copia da ficha de analise do IEPHA/MG do ultimo exercicio relativa a este quadro.
2.2 Declaracdo assinada pelo prefeito, datada do periodo de acdo e preservacao, constando:

2.2.1 Informacdo de que a lei de criagdo do Fundo e sua regulamentacao (se houver) se
encontram em vigor, citando numero da lei, nimero do decreto, ano e exercicio em que
foram enviados ao IEPHA/MG. Em caso de alteracdo de alguma dessas informacgdes,
nova cépia da lei deverd ser encaminhada no ano-base imediatamente posterior a data
da alteracao.

2.2.2 Informacgdo de que os recursos aplicados pelo Fundo Municipal de Preservagao do
Patrimonio Cultural foram todos destinados a finalidade especifica de sua criacao.

2.2.3 Numero da dotacdo especifica do Fundo Municipal de Preservagdo do Patrimonio
Cultural, que identificard todas as movimentagdes do Fundo e deverd constar em todas
as notas de empenho de investimentos realizados COM recursos do FUNDO.

2.2.4 Nome dos integrantes do Conselho Gestor do Fundo.

2.2.5 Nome do Orgdo Gestor do Fundo e de seu responsavel.

2.2.6 Nome do ordenador das despesas do Fundo.

2.3 Cépia dos extratos detalhados da conta corrente do Fundo Municipal de Preservacao do
Patrimbnio Cultural, emitidos pelo banco, de todos os meses do periodo de acdo e
preservacao, indicando todos os valores creditados e debitados, datas e numeros de
documentos (cheque, DOC, TED, etc.).
2.4 Copia do ultimo Plano de Aplicacdo dos recursos do Fundo, aprovado por seu Conselho
Gestor, mesmo que ndo tenha sido plenamente cumprido.
2.5 Cépia da ata da reunido do Conselho Municipal de Patriménio Cultural aprovando os
investimentos em bens culturais protegidos com recursos do FUNDO, realizados no periodo
de acdo e preservacdo. Na ata devera constar:
2.5.1 O nome do bem cultural que consta do documento oficial de protecdo
(decreto de tombamento/registro ou ficha de inventario). Se o nome do bem
cultural foi alterado, deve ser incluido o nome antigo e o atual;
2.5.2 Justificativa da necessidade do investimento em cada bem cultural
contemplado;
2.5.3 Justificativa para o ndo cumprimento integral do ultimo plano de aplicacdo do
FUNDO quando este fato ocorrer.

2.6 Cdpia da Ficha de Inventario, se o bem cultural que recebeu investimento for um bem
inventariado.

2.7 Cépia das notas de empenho dos Investimentos em Bens Culturais Protegidos COM
recursos do FUNDO, onde constem no minimo as seguintes informacdes:



2.7.1 Numero do empenho;
2.7.2 Data do empenho;
2.7.3 Nome do credor;
2.7.4 Dotacao especifica do Fundo Municipal de Preservacao do Patrimonio Cultural;
2.7.5 Valor empenhado;
2.7.6 Valor liquido;
2.7.7 Histoérico/Descrigdo dos investimentos e despesas executadas, constando o nome
do bem cultural contemplado, que consta do documento oficial de protecdo (decreto de
tombamento/registro ou ficha de inventario). Se o nome do bem foi alterado, deve ser
incluido o nome atual. Para efeito de pontuacdo somente serdo aceitos:
a. Servicos de conservagdo e/ou restauracdo de bens culturais materiais tombados
ou inventariados:
a.l. Obras de conservagao ou restaura¢ao, compreendendo desde a fase de
projeto até a fase de obra propriamente dita;
a.2. Compra de material para obras de conservagao ou restauragao desde que
esteja indicada quantidade compativel com o dimensionamento da obra;
a.3. Elaboracdo de projetos arquitetbnicos e complementares para
restauracdo desde que realizados na forma de contratacao de terceiros;
a.4. Contrata¢ao de mao de obra desde que nao seja da prefeitura;
a.5. Contrapartidas em Convénios objetivando algum dos itens acima. Neste
caso, deve ser apresentada cdpia do convénio.

b. Despesas de salvaguarda em bens culturais imateriais registrados:
b.1. Insumos do bem cultural tais como instrumentos musicais, roupas,
alegorias e similares, desde que fagam parte da sua recriagao;
b.2. Manutencdo de sedes de bem cultural imaterial;
b.3. Alimentacdo dos integrantes detentores do bem cultural imaterial durante
sua recriacdo. Entende-se por detentor qualquer integrante do grupo que
participa do evento de recriacdo;
b.4. Divulgacdo para a recriacdo e valorizacdo do bem cultural imaterial
inclusive filmagem;
b.5 Transporte para participacdo dos integrantes em Festivais;
b.6. Contrapartidas em Convénios objetivando algum dos itens acima. Neste
caso, deve ser apresentada cépia do convénio.

c. Despesas com projetos de educagdo patrimonial:
c.1. Transporte para visita a bens culturais dos participantes do Projeto de
Educacdo Patrimonial;
c.2. Material didatico e de divulgacao do projeto;
c.3. Registro visual de cada etapa do projeto;
c.4. Material para avaliagdo do projeto;
c.5. Lanches para o publico alvo em visita a bens culturais.

2.7.8 Nota de Liquidacdo (datada e assinada);

2.7.9 Ordem de pagamento (datada e assinada);

2.7.10 Comprovante do pagamento preenchido com data, nimero da agéncia, numero
da conta bancaria do Fundo Municipal de Preservag¢ao do Patriménio Cultural e nimero



do documento (cheque, DOC, TED, etc.) utilizado no pagamento. Somente sera aceito
preenchimento a mdo no comprovante de pagamento se na dotacdo houver referéncia
explicita ao Fundo Municipal de Protecdo ao Patriménio Cultural.

2.7.11 Declaragdao firmada pelo prefeito de que o investimento constante do
Histérico/Descricdo foi realizado.

2.7.12 O Histdrico/Descricdo deverd ser assinado por todos os responsaveis legais e
competentes.

3 DISTRIBUIGAO DA PONTUACAO

3.1 No ano em que encaminhar ao IEPHA/MG a documentacdo relativa ao FUNDO
MUNICIPAL DE PRESERVACAO DO PATRIMONIO CULTURAL pela primeira vez de acordo com
o item 1 deste Anexo IV/Quadro IV — 3 pontos:
3.1.1 Caso a documentacdo enviada ndo esteja completa, o municipio ndo serd
pontuado.
3.1.2 Nao serdo aceitos Fundos Municipais de Cultura onde o patrimonio cultural esteja
contemplado. Trata-se de fundos com finalidades diversas.

3.2 Nos anos posteriores ao ano em que comprovar adequadamente a Criagio do Fundo

Municipal de Preservagdao do Patrimonio Cultural — 0,20 pontos pelo item 2.2 deste Quadro

IV e até 2,8 pontos pelos itens 2.3 a 2.6, deste Quadro:
3.2.1 A pontuacdo de 2,8 pontos sera proporcional ao cumprimento da meta
estabelecida de 50% do valor total recebido advindo do critério do patrimonio cultural
do ICMS no periodo de acdo e preservacao, sendo o percentual de 50% mera referencia
para efeito de pontuacgdo. Dentre estes investimentos, serdo pontuados os servigos de
conservacdo e/ou restauragdo de bens culturais materiais tombados ou inventariados,
as despesas de salvaguarda de bens culturais imateriais registrados e os custos do
projeto de educacdo apresentado ao IEPHA/MG para pontuagdo do Quadro V. Nos
casos de investimentos em Educacdo Patrimonial, serd contabilizado, para efeito de
pontuacdo, o valor de até 10% do valor total de repasse ao municipio do critério de
ICMS Patrimonio Cultural.

3.3. A propor¢do entre a pontuacao obtida no Quadro IV — FUN e o total de 3 pontos - nota
indicada no Anexo Il da Lei Estadual 18.030/2009 - serd aplicada para calcular 70% dos
pontos relativos a tombamento de bens culturais indicados na tabela abaixo:

ATRIBUTO SIGLA NOTA
NH e/f 05 5
Cidade ou distrito com seu nucleo histérico urbano tombado no nivel NH e/f 08 8

estadual ou federal NH e/f 12 12

NH e/f 16 16




CPe/f02 2
Somatdrio dos conjuntos urbanos ou paisagisticos, localizados em zonas CPe/f03 3
urbanas ou rurais, tombados no nivel estadual ou federal CP e/f 04 4
CPe/f 05 5
Bl e/f 02 2
Bens imdveis tombados isoladamente no nivel estadual ou federal, Bl e/f 04 4
incluidos seus respectivos acervos de bens mdveis, quando houver Bl e/f 06 6
Bl e/f 08 8
BM e/f 01 1
Bens maéveis tombados isoladamente no nivel estadual ou federal BM e/f 02 2
BM e/f 03 3
Cidade ou distrito com seu nticleo histérico urbano tombado no nivel NH mun 03 3
municipal NH mun 04 4
Somatdrio dos conjuntos urbanos ou paisagisticos, localizados em zonas CP mun 01 1
urbanas ou rurais, tombados no nivel municipal CP rmun 02 )
Bl mun 01 1
Bens imdveis tombados isoladamente no nivel municipal, incluidos seus
respectivos acervos de bens méveis, quando houver Bl mun 02 2
Bl mun 03 3
BM mun 01 1
Bens moéveis tombados isoladamente no nivel municipal BM mun 02 2
BM mun 03 3

4 RECOMENDAGOES E ORIENTAGOES TECNICAS

4.1 No primeiro ano de apresentacao dos documentos de criacdo do Fundo Municipal de
Preservacdo do Patriménio Cultural a ficha de andlise ird considerar se o municipio atendeu
ou ndo as exigéncias do Item 1, deste Anexo IV/Quadro IV, sendo pontuado. Assim, receber
3 pontos nessa primeira vez significa que o Fundo estd criado corretamente. Para os anos
seguintes dispensa-se a reapresentacao dos documentos de criacdao, bastando a declaracao
do prefeito, indicada no item 2.2 deste Quadro, para comprovar que a legislacdo que trata
do Fundo estd em vigor, estando o mesmo apto a funcionar.



4.2 Caso no primeiro ano de apresentacdo dos documentos de criacdo do Fundo Municipal
de Preservacdo do Patrimoénio Cultural tenha faltado algum documento e o municipio ndo
tenha recebido a pontuacdo, hd necessidade de reapresentacdo do documento faltoso
indicado na ficha de analise relativa ao Fundo, e a declaracdo do prefeito, indicada no item
2.2 e todos os outros documentos que comprovem o funcionamento do Fundo, como
indicado nos itens 2.3 a 2.6 e seus subitens. Neste caso, ndo serd considerado como primeiro
ano de apresentacao da documentacao.

4.3 O referencial de 10% destinados a educacdo patrimonial estd vinculado ao total recebido
pelo municipio no periodo de acdo e preservacdo. Para entender este percentual, vamos
imaginar um municipio ficticio, que recebeu no periodo de a¢3o e preservagdo o total de RS
100.000,00. O limite de aceite em investimentos de educacdo patrimonial é de RS 10.000,00,
ou seja, 10% do valor total recebido. Caso ndo venha a ser utilizado este valor para despesas
de educagdo patrimonial pelo Fundo, o total de 50% podera ser investido em servicos de
conservacdo e/ou restauracdo de bens culturais materiais tombados ou inventariados ou na
salvaguarda de bens culturais imateriais registrados. Para melhor esclarecer, imaginemos
duas situacdes deste mesmo municipio destinar seus recursos nas finalidades passiveis de
pontuagao:
4.3.1 Situacdo 1: O municipio recebeu RS 100.000,00 e aplicou o limite de 10% em
educacdo patrimonial ou RS 10.000,00; RS 35.000,00 em restauracdo de bens materiais;
15.000,00 em bens culturais imateriais, totalizando RS 60.000,00 de investimentos.
Como a pontuagdo é atribuida em relagdo aos 50% recebidos no ano, ela serd
proporcional a RS 50.000,00. Portanto, o municipio ultrapassou o valor minimo exigido
e recebera 100% da pontuagdo ou 2,8 pontos.
4.3.2 Situacdo 2: O municipio recebeu RS 100.000,00 e aplicou mais que o limite de 10%
em educac¢do patrimonial ou RS 13.000,00; RS 25.000,00 em restaura¢do de bens
materiais; 9.000,00 em bens culturais imateriais, totalizando RS 47.000,00 de
investimentos. No entanto, serdo contabilizados apenas RS 10.000,00 em educac¢do
patrimonial que é o limite permitido na Deliberacdo. A pontuacdo sera calculada sobre
o valor de RS 44.000,00 e serd proporcional aos 50% recebidos no ano, ou a RS
50.000,00. Portanto, o municipio recebera o percentual de 88% da pontuacdo ou 2,46
pontos, além de 0,20 pontos em razdo da declaracdo do prefeito informando que a
legislacdo esta em vigor. O total do atributo Fundo sera de 2,66 pontos.

4.4 Recomenda-se que o Conselho Gestor do FUNDO (item 2.2.4 deste Quadro IV) seja o
Conselho Municipal de Patriménio Cultural; e o Orgdo Gestor do FUNDO (item 2.2.5 deste
Quadro IV) seja o Setor Municipal de Patrimdnio Cultural. Desta forma as decisdes relativas
aos investimentos financeiros na politica local de preservacdo do patrimonio cultural serdo
tomadas de forma integrada e harmonica entre aqueles que determinam os rumos da
politica local e os que a executam. A definicdo do dérgdo executor e seu funcionamento
devem constar na lei instituidora do Fundo ou no decreto que o regulamenta.



ANEXO V

QUADRO V
EDUCAGAO PATRIMONIAL MUNICIPAL — EP

Os municipios, para efeito de pontuacdo, deverdo realizar anualmente pelo menos um
projeto de educagao patrimonial, tendo como objeto a ser trabalhado um ou mais bens
culturais inventariados, registrados ou tombados localizado no municipio, ou ainda, alguma
manifestacdo cultural que seja caracteristica do municipio (que dé identidade ao municipio).

Para realizagdo das atividades educativas, o municipio podera:

i. desenvolver as acdes do Projeto EDUCAR, conforme Plano de Acao definido pelo
IEPHA/MG.
ii. implementar um Projeto de Educacdo Patrimonial de livre escolha, aprovado pelo
IEPHA/MG no exercicio anterior, nos termos do item 2 deste Anexo V.
iii. apresentar relatério de execucdo de acbes de educagdo patrimonial
desenvolvidas no ano de agdo e preservagao, nos termos do item 5 deste Anexo.

1 ESTRUTURA DO PROJETO EDUCAR

1.1 O Projeto EDUCAR devera ser executado, no minimo, em duas escolas, prioritariamente
publicas, situadas no territério municipal.
1.1.1 Em municipios onde houver apenas uma unidade educacional o projeto EDUCAR
poderd ser realizado apenas em uma escola. Nesses casos, o prefeito deverd firmar
declaragdo informando sobre este contexto.
1.1.2 No minimo, duas salas de aula de séries diferentes de cada escola deverdo ser
escolhidas para participar do EDUCAR. Recomenda-se que esse trabalho seja realizado
com criangas a partir do terceiro ano fundamental.
1.1.3 O municipio podera dar um nome ao Projeto, caso queira ou adotar o nome
EDUCAR seguido do nome do municipio.

1.2 O Projeto EDUCAR terd coordenacdo geral do Setor de Patrimdénio Cultural e/ou do
Conselho Municipal do Patrimbnio Cultural e sua organizacdo sera feita por representante
das escolas escolhidas, preferencialmente um professor.
1.3 O Projeto terd como objeto obrigatério os bens culturais que dao identidade ao
municipio. Para tanto, é necessdrio indicar os bens culturais que serdo usados pelo projeto
informando se estes sdo tombados, inventariados ou registrados, ou se representam algum
elemento da cultura local.
1.4 O Plano de Acdo do EDUCAR contemplara as seguintes atividades, nesta ordem:
1.4.1 Aula: Um professor dos quadros da escola ministrara aula(s) introdutodria(s) sobre
os conceitos do patrimbnio cultural desenvolvida em linguagem e abordagem
apropriadas para a idade dos alunos;



1.4.2 Palestra: Um representante do setor municipal responsdvel pela politica de
protecdo do patrimdnio cultural e/ou um membro do Conselho Municipal de
Patrimbnio Cultural devera proferir uma palestra interativa com o tema “O que é
patrimbénio cultural: porque conhecer e cuidar”. Devera participar, também, um
pesquisador com conhecimento sobre o patriménio cultural local. Apds a palestra,
deverd ser realizado um debate com a participacao de alunos, professores, palestrantes
e o pesquisador para esclarecimento de duvidas.

1.4.3 Definicdo da visita: Em sala de aula, deve ser escolhido um local a ser visitado
pelos alunos. A escolha sera feita por votacdo dos alunos, dentro de lista de locais
tombados, inventariados ou registrados, ou onde se realize alguma manifestacdo
cultural que seja caracteristica do municipio.

1.4.4 Pesquisa: Apds a escolha do local a ser visitado, os alunos deverdo realizar uma
pesquisa sobre ele. A bibliografia usada deverd ser indicada pela escola e pelo setor
municipal responsavel pela politica de prote¢ao do patrimonio cultural.

1.4.5 Visita: A visita deverd ser realizada pelos alunos sob a responsabilidade da escola e
do(s) professor(es). Além disso, deverdo acompanhar o roteiro da visita, um
representante do setor municipal responsavel pela politica de protecdao do patrimonio
cultural e membros da comunidade que tenham vivenciado uma experiéncia pessoal
com o local escolhido e possam relata-la aos alunos.

1.4.6 Redagdo: Em nova data, em sala de aula, os alunos fardo uma redacgao registrando
o que aprenderam sobre o local da visita e com o depoimento feito pelo cidaddo que
prestou o depoimento. Deverdo ainda responder, nesta redacdo, se {3 teriam
vivenciado emocdo semelhante relativa a algum local: quais seriam as emocdes e por
que.

1.4.7 Outras atividades a escolha da escola, relacionadas ao bem cultural objeto do
trabalho, deverdo ser desenvolvidas pelos alunos, em grupo, sugerindo-se: a producao
de uma musica, um rap, um poema, um desenho, uma criacdo artistica, uma peca de
teatro, maquetes, etc.

1.4.8 Feira Cultural: cada grupo deverd apresentar publicamente em uma feira de
cultura (ou similar), aberta a toda a escola e comunidade, explorando o tema do
patriménio cultural.

1.4.9 Avaliacdo: Ao final do Projeto e apds o encerramento da Feira de Cultura, os
alunos e professores envolvidos em sua realizacdo devem preencher fichas de Avaliacao
(conforme item 4 deste Anexo).

2 ESTRUTURA DO PROJETO DE EDUCAGAO PATRIMONIAL DE LIVRE ESCOLHA

2.1 O Projeto de Educagao Patrimonial de livre escolha do municipio devera ser composto
na forma abaixo.
2.2 O municipio deverd encaminhar um projeto com a seguinte estrutura:
2.2.1 Apresentacao: texto sintese sobre o projeto.
2.2.2 Justificativa: explicacdo sobre os motivos que levam o municipio a propor o
projeto, relatando sobre o contexto local e sobre a participacdo do publico alvo no
cuidado com o patriménio cultural.
2.2.3 Publico-alvo: indicacdo do publico a quem se destinam as ac¢bes do projeto
relacionando-o as justificativas.



2.2.4 Objeto a ser trabalhado: é necessario indicar os bens culturais que serao usados
pelo projeto informando se estes sao tombados, inventariados ou registrados, ou se
representam algum elemento da cultura local. Somente serdo aceitos bens culturais que
dao identidade ao municipio.

2.2.5 Objetivos: indicar quais resultados o projeto pretende alcancgar.

2.2.6 Plano de Acdo: listagem de todas as atividades que serdo desenvolvidas pelo
projeto para alcancar os objetivos e listar os produtos resultantes.

2.2.7 Cronograma: datas de cada atividade relacionada no Plano de Acdo, apontando o
inicio e o fim de cada uma delas no periodo de acdo e preservacao.

2.2.8 Avaliagao do projeto: encaminhar como pretende avaliar os resultados do projeto
(conforme item 4 deste Anexo).

2.2.9 Equipe Técnica: indicar o nome dos técnicos que desenvolverdo as atividades.
2.2.10 Referéncias: informar as fontes de consulta utilizadas.

3 RELATORIO DO PROJETO DE EDUCAGAO PATRIMONIAL — EDUCAR

3.1 O relatério devera ser entregue em uma pasta Unica, devendo ser separado por escola e
por turma participante do projeto.
3.2 Para efeito de pontuagdo, o municipio devera encaminhar ao IEPHA/MG todo o material
abaixo relacionado:
3.2.1 Copia da palestra proferida em cada sala de aula (item 1.4.2 deste Quadro), sob a
forma de texto ou de slides e deverao estar impressas.
3.2.2 Lista de presencas dos participantes do projeto. O municipio deverda encaminhar
uma unica lista, datada, numerada, contendo nome e assinatura legivel dos alunos.
3.2.3 Amostragem de 20% do numero de participantes do EDUCAR dos seguintes itens
deste Quadro:
a. Pesquisa realizada pelos alunos, indicada no item 1.4.4;
b. Redacdo feita pelos alunos, indicada no item 1.4.6;
c. Outras atividades desenvolvidas, indicadas no item 1.4.7;
d. Avaliagao feita pelos alunos e professores, conforme indicagdo do item 1.4.9.

3.2.4 Relatério fotografico das etapas indicadas nos itens 1.4.1, 1.4.2,1.4.3, 1.4.5, 1.4.7
e 1.4.8 devidamente datado, impresso e legendado que permita avaliar a execucdo das
mesmas.
3.2.5 Texto sobre a visita ao bem contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a. Data (s) da (s) visita (s) e meio de locomocdo escolhido;

b. Local (ais) visitado (s);

c. Motivo da escolha do (s) local (ais) visitado (s);

d. Breve histdrico do(s) local (ais) informando porque é (sdo) considerado(s) bem

cultural;

e. Atividade(s) desenvolvida(s) no(s) local(ais);

f. Nome do(s) morador(es) que fez o relato;

g. Motivo da escolha do(s) morador(es) relacionando-o(s) ao local da visita;

h. Sintese do relato do(s) morador (res) sob a forma de texto;

i. Dificuldades encontradas para fazer a visita.



4 MODELOS DE FICHAS DE AVALIACAO

Ficha de Avaliagao | — aluno
Data do preenchimento:

Nome da Escola

Em qual matéria foi
desenvolvida a atividade

Nome do aluno

Série Data da visita

Nome de todos os bens
culturais visitados

1. O que vocé aprendeu com o Projeto EDUCAR — educacgdo patrimonial nas escolas?

2. O que vocé sentiu quando o Sr (a). [completar com o nome do morador que fez o relato]
deu seu depoimento sobre o [completar com o nome do bem cultural visitado].

3. Cite um bem cultural-que vocé gostaria de conhecer.

Ficha de Avaliagao Il — professores
Data do preenchimento:

Nome do professor

Nome da Escola

Nome do diretor

Nome do Responsavel
pelo Projeto

Matérias que leciona

Séries que participaram do
projeto

Bens culturais visitados




1. Quais foram as maiores dificuldades encontradas para a realizagdo do Projeto
EDUCAR — educagdo patrimonial nas escolas?

2. Como vocé avalia o interesse dos alunos (Nota entre 1 e 5, sendo 1 o minimo de interesse e 5 9
maximo de interesse)? Justifique.

3. Qual metodologia vocé sugere para uma maior compreensdo do patriménio cultural pelos
alunos?

5 RELATORIO DO PROJETO DE EDUCACAO PATRIMONIAL DE LIVRE ESCOLHA DO
MUNICIiPIO

5.1 O relatdrio devera ser entregue em uma pasta Unica.
5.2 Para efeito de pontuagdo, o municipio devera encaminhar ao IEPHA/MG todo o material
abaixo relacionado:
5.2.1 Andlise do desenvolvimento do projeto: apresentar de forma descritiva, analitica
e critica cada etapa e acdo desenvolvidas durante o projeto.
5.2.2 Produtos: anexar os produtos alcancados em cada etapa.
5.2.3 Lista de presenca dos participantes do projeto. O municipio deverd encaminhar
uma unica lista, datada, numerada, contendo nome e assinatura legivel dos mesmos.
5.2.4 Relatério fotogréfico: das atividades apresentadas no projeto enviado (item 2.2.6)
devidamente datado, impresso e legendado que permita avaliar a execugdo das
mesmas.
5.2.5 Avaliacdo da execugdo do projeto.

6 DISTRIBUICAO DA PONTUACAO:

6.1 Apresentacdo e aprovacdo do Relatdrio de Execucdo do projeto realizado (EDUCAR ou
Livre Escolha) no periodo de acdo e preservagao (item 3 ou 4 deste Anexo): 2 pontos.

6.2 Caso o0 municipio encaminhe apenas o Projeto de educacdo patrimonial de livre escolha,
conforme item 2, sera atribuida a seguinte pontuacdo: 0,2 pontos.

6.3 O envio da declaracdo de adesdo ao Projeto EDUCAR ndo sera pontuada neste exercicio.



ANEXO VI
QUADRO VI

REGISTRO DE BENS IMATERIAIS EM NIVEL
FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL (RI)

1 REGISTRO NO NiVEL MUNICIPAL

1.1 Para efeito de pontuacdo do critério do Patrimbénio Cultural da Lei Estadual
18.030/09 — atributo Registro de Bens Imateriais, os registros em nivel municipal devem ser
realizados de acordo com a metodologia a seguir.

1.1.1 A proposta do Registro poderd ser feita por qualquer cidaddo, entidade ou
associacao civil, membro do Conselho Municipal do Patrimonio Cultural, por 6rgdo ou
entidade publica da area de cultura, educacdo ou turismo.
1.1.2 Toda proposta de registro deve ser acompanhada de uma Declaracdo de
Anuéncia, assinada pelos detentores do bem imaterial.
1.1.3 A proposta de Registro do Patrimo6nio Imaterial serd protocolada na Prefeitura,
enderecada ao Setor Municipal de Patriménio Cultural/SEMPAC que realizard um breve
estudo contendo explicacdo sucinta sobre a efetiva relevancia do bem imaterial e o
campo ao qual ele pertence. Nesse estudo deverd constar a importancia do bem
imaterial para a memoria, a identidade, a histéria, a sociabilidade e/ou a formacdo da
sociedade local.
1.1.4 O Setor Municipal de Patrimoénio Cultural/SEMPAC encaminhard ao Conselho
Municipal do Patriménio Cultural/COMPAC a proposta de registro e o breve estudo. O
Conselho, apds avaliagdo dos documentos, votarda pelo inicio do procedimento de
instrucao.
a. Em caso de decisdao favordvel ao inicio da instru¢cao do Registro, o SEMPAC
comunicard a decisdo ao proponente e/ou a divulgarda em meio de comunicac¢do de
grande circulacdo do municipio. O SEMPAC, também, destinard 10 (dez) dias para
eventuais manifestacbes. Apds esse periodo, o processo de registro
continuard com a producdo da parte técnica e juridica/administrativa.
b. Em caso de decisdao desfavoravel ao inicio da instrucdao do Registro, o SEMPAC
comunicard a negativa ao proponente e/ou a publicarda em meio de comunicagdo
de grande circulagdo do municipio. O autor da proposta poderd protocolar no
SEMPAC, no prazo de até 10 (dez) dias apds recebimento ou publicidade da
informacdo, recurso da decisdo do COMPAC. Em sua proxima reunido, o COMPAC
decidira se aceita ou ndo o recurso, em votacdo registrada em ata. Caso mantenha
a decisdo sobre a negativa do registro, o COMPAC dever3 registrar tal fato em ata e
arquivar o estudo feito pelo SEMPAC.

1.1.5 O procedimento de instrucdo deverd ser realizado pelo SEMPAC, com a
participacdo do proponente, da comunidade produtora do bem ou de seus membros
designados como representantes e, quando for o caso, de instituicdes publicas ou
privadas afins que detenham conhecimentos especificos sobre a matéria.

1.1.6 O Setor, ao finalizar a producdo da parte técnica do Processo, a encaminhara ao
Conselho, que votara sobre a aprovacdo, ou ndo, do registro do bem imaterial.



1.1.7 Deliberada a aprovacdo do registro, devera ser divulgada a decisdo do COMPAC,
em veiculo de grande circulacdo no municipio, destinando-se dez dias para eventuais
manifestacodes.

1.1.8 Devera, entdo, ser providenciada a inscricdo no(s) livro(s) de registro respectivo(s)
para os bens imateriais.

1.2 Para efeito de pontuacdo do critério do patriménio cultural da Lei Estadual 18.030/09 —
atributo Registro de Bens Imateriais deverd ser encaminhada ao IEPHA/MG a seguinte
documentagado:
1.2.1 Parte técnica
a. Capa com indicacdo do nome do municipio, a designacdo do Bem Cultural
Registrado e do exercicio de apresentagdo ao IEPHA/MG;
b. indice: indicagdo do contetido de todas as paginas da pasta;
c. Declaragdao assinada pelo prefeito ou por autoridade competente, com fé
publica, informando qual lei regulamenta o instituto do registro municipal;
d. Introducdo: constituida de apresentacdo sobre o bem cultural e a motivagao do
pedido de registro;
e. Informe histérico do Bem Cultural: o bem imaterial contextualizado na histdria
do municipio, principalmente sob o ponto de vista antropolégico e social,
especificando a sua contribui¢do para a cultura da comunidade detentora do bem;
f. Depoimento: depoimento de, no minimo, trés pessoas que vivenciam ou
vivenciaram o lugar, o saber, a celebracdo ou a forma de expressao;
g. Descricdo do Bem Cultural: descri¢ao pormenorizada do objeto do registro que
contemple a identificacdo dos atores e significados atribuidos ao bem; cada etapa
dos processos de produgao, circulagdo e consumo; contexto cultural especifico e
outras informacgdes pertinentes;
h. Producdo de registros audiovisuais: apresentacdo de registros audiovisuais
gue contemplem aspectos culturalmente relevantes e diretamente
relacionados do bem imaterial registrado. Os videos devem ser enviados com
um dos seguintes formatos: AVI, MOV, WMV ou MPG;
i. Producdo de registro fotografico: apresentacdo de um minimo de 50 fotos, sendo
no minimo 5 de cada aspecto tratado na sua descricdo. As fotos deverdo ser
coloridas, impressas e legendadas, constando na legenda os dados relativos a etapa
do processo de recriacdo, o nome do bem cultural e do municipio;
j. Propor Plano de Valorizacdo e Salvaguarda: O municipio deverd listar medidas de
protecdo e salvaguarda adequadas as demandas de preservacdo do bem cultural. O
plano deve ser composto por, no minimo:
j.1. ldentificacdo dos riscos de desaparecimento ou justificativa da
inexisténcia de fatores que ameacem o bem cultural imaterial;
j.2. Diretrizes e medidas adotadas para a valorizacdo e para a permanéncia do
bem junto a comunidade que o detém;
j-3. Meios para a difusdo e para a transmissdao do bem, as geracdes futuras,
assim como a transmissao dos dados sobre o mesmo;
j.4. DescricOes detalhadas das acbes a serem desenvolvidas pelo municipio
para a preservacdo do bem cultural imaterial e a justificativa sobre a escolha
dessas agoes;



j-5. Cronograma grafico com a previsao para o desenvolvimento de cada agao
de protecao e salvaguarda.

k. Ficha de inventario do bem cultural, conforme modelos do Quadro II;

|. Parecer do SEMPAC: documento que comprove o mérito do bem cultural
imaterial sob os pontos de vista histdrico, antropolégico, religioso e politico, como
portador de referéncia a identidade, a acdo, a memdria dos diversos grupos
formadores da sociedade. Este documento deverd ser assinado pelo Setor da
Prefeitura responsavel pela implementacdo da politica municipal de protecao ao
patriménio cultural;

m. Bibliografia: relacionar fontes bibliograficas, arquivisticas e orais utilizadas para
obtencado de informagdo sobre o bem cultural imaterial, apresentadas de acordo
com as normas da ABNT.

1.2.2 Parte legal: deverad ser encaminhada toda a documentacdo de tramitacdo do
registro de bem cultural imaterial, desde o pedido de registro até a inscricdo no livro do
registro.
a. Copia da proposta de registro, acompanhada da Declaragdo Anuéncia
(conforme especificado no item 1.2, deste Quadro VI);
b. Cdpia das atas das reunides do Conselho Municipal do Patriménio Cultural que
autoriza a instauragdo do processo e aquela que aprova o registro do bem cultural;
c. Cépia(s) da(s) publicidade, em veiculo de grande circulagdo no municipio, da
decisdo sobre o inicio da instrucdao e sobre a aprovag¢adao do registro
(itens 1.1.4 e 1.1.7);
d. Cépia das eventuais manifestacdes;
e. Copia da inscricdo no livro de registro ou em uma das suas quatro partes
gue o compdem, quando for o caso;
f. Ficha Técnica com nome, formacao profissional e assinatura em caneta azul de
todos os participantes responsaveis pela elaboracdo do processo.

1.2.3 Relatdrio de implementacdo das acdes de salvaguarda do bem imaterial: Nos anos
seguintes ao registro, até o décimo ano o municipio deverda apresentar a seguinte
documentacdo para efeito de pontuacdo do critério do patrimbnio cultural da Lei
Estadual 18.030/009:
a. Ficha de analise do IEPHA/MG: Cépia da ficha de analise do IEPHA/MG relativa a
este quadro do ultimo exercicio e cumprimento de todas as recomendacdes dessa
ficha, independente da Deliberacdo Normativa em vigor;
b. Descricao detalhada de como foi a recriacdo do bem cultural imaterial no ano
de acdo e preservacdo, ou seja, identificar os problemas ou os fatores
dificultadores da recriacdo, apontar medidas para melhorias, a influéncia do
registro na valorizagdo do grupo/sociedade que detém o bem cultural e eventuais
mudancas.
b.1. Fotografias da recriacdo do Bem Cultural Imaterial, no periodo de agdo e
preservacao, contendo o minimo de 20 fotos coloridas, com boa resolugao,
datadas, legendadas e impressas, como também em meio eletrénico (CD-
rom, com extensdo JPG);
b.2. Noticias da midia com informac¢des impressas deverdo ser copiadas com a



data indicada ou enviados jornais e/ou revistas onde foram veiculadas as
noticias.

c. Implementacdo do Plano de Valorizacdo e Salvaguarda: informacdes detalhadas
sobre as ac¢les executadas, conforme cronograma do exercicio anterior
apresentado com os comprovantes das medidas realizadas.

c.1. Copia do cronograma em vigéncia e, quando for o caso, apresentacao de
novo cronograma grafico, prevendo novas ac¢des de salvaguarda para, pelo
menos, dois anos com justificativa que contenha o motivo da apresentacao
do novo cronograma;

c.2. Fotografias (minimo de 20 fotos coloridas, com boa resolugao, datadas,
legendadas e impressas, como também em meio eletrénico/CD-rom, com
extensdo JPG) e/ou videos das acbes de salvaguarda, constando a data de
realizacdo da atividade (imagem e som devem ser enviados com um dos
seguintes formatos: AVI, MOV, WMV ou MPG).

d. Declaracdo do Detentor do Bem: declaracdo firmada pelo detentor do bem
imaterial registrado, informando sobre o tipo de apoio — financeiro, humano ou
material — e como, quando e por que o mesmo se deu.

1.2.4 DistribuicGo da pontuagdo: No ano em que enviarem pela primeira vez a
documentacdo referente ao Registro de um bem cultural realizado de acordo com a
metodologia indicada nos itens 1.2.1 e 1.2.2 deste quadro: pontuag¢do indicada no
Anexo Il da Lei Estadual 18.030/09 - atributo RI.

ANEXO Il DA LEI ESTADUAL 18.030/09 - PARTE RELATIVA A REGISTROS

Atributo Caracteristica Sigla Nota
Registro de bens De 1 a 5 bens registrados RI 02 2
Imateriais em nivel federal,| De 6 a 10 bens registrados RI 03 3
estadual e municipal Acima de 10 bens registrados Rl 04 4

Nos anos subsequentes a aprovacdo do registro pelo IEPHA-MG: 30% do
cumprimento do item 1.2.3 e seus subitens deste quadro e 70% de
comprovagao de investimentos em bens culturais registrados, de acordo com o
Quadro IV desta Deliberacao;

Caso o bem seja aprovado em um exercicio, mas necessite apresentar
complementacdo segundo a ficha de analise do IEPHA/MG, o bem registrado
somente voltara a ser computado, para efeito de pontuacgao, apds encaminhar
a complementacdo e o IEPHA/MG aprova-la juntamente com o relatério,
elaborado de acordo com o item 1.9.3 e seus subitens deste quadro. Estas
deverdo ser enviadas em pastas especificas contendo etiqueta com os
seguintes dizeres: Complementacdo da documentacdo do registro do (indicar
o nome do bem imaterial) enviado em (indicar o ano do exercicio de envio da
documentacdo que se complementa), Relatério do Registro (indicar a
denominacdao do bem e demais exigéncias de apresentacado contidas no Art. 42
desta Deliberacdo).



2 CONCEITOS E ORIENTAGOES TECNICAS
2.1 O Registro é instrumento de salvaguarda de bens de natureza imaterial, bens
culturais que, por suas caracteristicas, exigem permanente recriacdo pelos homens. Segundo
a Convengao para a Salvaguarda do Patrimonio Cultural Imaterial UNESCO, “entende-se
por patrimonio cultural imaterial as praticas, representacdes, expressdes, conhecimentos e
técnicas - junto com os instrumentos, objetos, artefatos e lugares culturais que Ihes sdo
associados - que as comunidades, os grupos e, em alguns casos, os individuos reconhecem
como parte integrante de seu patrimonio cultural. Este patrimbnio cultural imaterial, que
se transmite de geracdo em geracdo, é constantemente recriado pelas comunidades e
grupos em funcdo de seu ambiente, de sua interacdo com a natureza e de sua histdria,
gerando um sentimento de identidade e continuidade e contribuindo assim para promover o
respeito a diversidade cultural e a criatividade humana”.
2.2 O objetivo do Registro é valorizar os diversos grupos sociais que compdem a
comunidade local, fazendo com que sua cultura seja reconhecida como parte integrante do
patrimonio cultural municipal e poder oferecer meios que possam garantir sua recriagao,
permanéncia e continuidade.
2.3 Os bens culturais de natureza imaterial podem ser registrados em nivel federal,
estadual ou municipal.
2.4 A parte técnica é um conjunto de informagGes que instruem o processo de Registro e
que apresentam a importancia cultural do bem imaterial no contexto da municipalidade
para que esteja justificada a necessidade e o mérito do Registro.
2.5 As atividades que poderdo receber investimentos, sdao aquelas que garantam a
permanente recriagcdo do patrimonio cultural imaterial registrado:
2.5.1 Insumos do Bem Cultural tais como instrumentos musicais, roupas, alegorias e
similares, desde que facam parte da sua recriacao.
2.5.2 Manutencdo de sedes do Bem Cultural Imaterial.
2.5.3 Alimentagao dos integrantes dos detentores Bem Cultural Imaterial durante sua
recriacao.
2.5.4 Divulgacdo para a recriacdo e valorizacdo do Bem Cultural Imaterial, inclusive
filmagem.
2.5.5 Transporte para participacdao em Festivais.
2.5.6 Cursos de capacitacao.
2.5.7 Contrapartidas em convénios objetivando algum dos itens acima. Neste caso,
deve ser apresentada cépia do convénio.
2.6 A critério do municipio poderd ser aberto um so livro para a inscricdo dos registros em
nivel municipal. Neste caso, o livro devera ser dividido em quatro partes:
2.6.1. Parte 1 Livro de Registro dos Saberes, onde serdo inscritos os conhecimentos e
modos de fazer enraizados no cotidiano das comunidades.
2.6.2. Parte 2 Livro de Registro das CelebracGes, onde serdo inscritos rituais e festas
gue marcam a vivéncia coletiva do trabalho, da religiosidade, do entretenimento e de
outras praticas da vida social.
2.6.3. Parte 3 — Livro de Registro das Formas de Expressdo, onde serdo inscritas
manifestagdes literarias, musicais, plasticas, cénicas e ludicas.
2.6.4. Parte 4 — Livro de Registro dos Lugares, onde serdo inscritos mercados, feiras,
santuarios, pracas e demais espacos onde se concentram e reproduzem praticas
culturais coletivas.



ANEXO VIl — ORGANIZAGAO E FORMA DE APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS

1 A documentacdo relativa a cada Quadro, prevista no Art. 42 desta Deliberacao
Normativa, devera ser organizada e formatada de acordo com as normas deste Anexo, sob
pena de perda de pontuacgdo.

QUADRO CONJUNTO DOCUMENTAL
Quadro | Planejamento e Politica Municipal de Proteg¢do do Patrimonio Cultural
Quadro Il

Inventario de Protec¢do do Patriménio Cultural

Processos de Tombamento sendo um volume para cada bem tombado
Complementagdo ou Reapresentagao de Processos de Tombamento, sendo um volume

Quadro Ii para cada bem tombado
Laudos Técnicos de Estado de Conservagdo
Investimentos Financeiros com recursos do Fundo Municipal de Preservagdo do
Quadro IV A . .
Patrimonio Cultural em Bens Culturais Protegidos
Quadro V Educacgdo Patrimonial
Processos de Registro de Bens Culturais Imateriais, sendo um volume para cada bem
registrado
Quadro VI Complementacdo de processos de Registro de Bens Culturais Imateriais, sendo um

volume para cada bem registrado
Relatério de Implementagdo das Agdes de Salvaguarda do Bem Imaterial

2 Cada conjunto documental devera apresentar a seguinte estrutura:

2.1 Folha de rosto: elemento que identifica cada conjunto documental e deve apresentar os
seguintes dados: nome do municipio (no alto da pdagina), n2 e nome do quadro (no centro
da pagina) e ano de exercicio (centrado, na parte inferior da pagina).

2.2 Sumario: listagem com a indicagao das partes que compdem a documentagao especifica
de cada Quadro, seguidas da respectiva paginacdao, na mesma ordem em que sdo
apresentadas no conjunto documental. O nimero da pagina indicado no sumario podera ser
manuscrito.

2.3 Cépia da Ficha de analise do ano de exercicio anterior: As recomendagdes constantes
das cdpias das fichas de analise devem ter sido devidamente atendidas pelo municipio para
efeito de analise da documentagao encaminhada e respectiva pontuagao.

2.4 Documentacao especifica de cada Quadro conforme explicitado nos anexos desta
Deliberagao.

3 Para cada conjunto documental deverao ser utilizadas pastas classificadoras dobradas em
cartdo duplo (cartolina 480g/m?), sem plasticos, com lombo reguldvel e grampo plastico
registrando-se na etiqueta da pasta os seguintes dados:

Nome do municipio:

Numero e nome do Quadro:

Ano de exercicio:

Numero do volume (no caso de mais de uma pasta):

3.1 Para os processos de tombamento e de registro, acrescentar na etiqueta os
seguintes dados:



Nome do municipio:

Numero e nome do Quadro:

Ano de exercicio:

Denominag¢do do bem cultural:

Categoria:

Enderego do bem cultural:

Delibera¢do Normativa (n2/ano):

Numero do volume (no caso de mais de uma pasta):

4 A documentacdo devera ser encaminhada por oficio assinado pelo Prefeito ou pelo Vice-
Prefeito ou pelo Secretario Municipal.

5 As informag0es de cardter administrativo deverdo ser datadas e assinadas por autoridade
municipal — prefeito municipal ou vice-prefeito ou secretdrio municipal. As de carater
técnico, pelos técnicos responsaveis pelo trabalho, observadas as atribuicGes legais para a
emissao dessas informagdes, conforme indicativos em cada quadro e pelo chefe do Setor da
Prefeitura responsdvel pela implementacdao da politica municipal de patrimonio cultural,
que respondera por estas informagdes perante o IEPHA/MG. Todas as assinaturas e rubricas
deverao ser por préprio punho e com caneta com tinta azul, verde ou vermelha ndo sendo
aceita assinatura digitalizada ou digitais.

6 Todas as paginas de cada conjunto documental deverdo ter a rubrica do responsavel pelo
Setor de Patrimonio Cultural préxima ao numero da pdgina usando caneta com tinta azul,
verde ou vermelha.

7 Os documentos deverdo ser impressos em papel branco ou reciclado, no formato A4,
recomendando-se a impressdao dos dois lados, com excecdo da folha de rosto. Os
documentos cartograficos poderdo ser impressos em papel de outras dimensdes, porém
devem vir em dobradura no formato A4. As folhas devem apresentar margens esquerda e
superior de 3cm direita e inferior de 2cm. A fonte recomendada é a Times New Roman,
12, para o texto e tamanho 11 para citacOes, notas de rodapé, paginacao, legenda. O texto
deverd apresentar espacamento de 1,5 de entrelinhas.

8 Todo desenho técnico (tais como levantamento arquitetonico - plantas, cortes e fachadas;
levantamento topografico; croquis, etc.) devera conter legenda, com os seguintes dados:
titulo do desenho, fonte, escala, data e assinatura do responsavel técnico.

9 Toda informagdo que se destinar a comprovar afirmagdes em textos corridos, como as
constantes de atas de reunido de Conselhos e pagamentos do Fundo Municipal de
Preservacdo do Patriménio Cultural (FUMPAC), deverd estar destacada na cOpia com marca-
texto.

10 Todos os documentos apresentados deverdo estar perfeitamente legiveis. Documentos
com trechos apagados, ilegiveis, de dificil leitura ou que ndo tenham sido reproduzidos na
integra, bem como a documentacdo encaminhada avulsa ndo serdo analisados.

11 Todas as paginas de cada conjunto documental deverdao ser numeradas sequencialmente
no canto superior direito e esquerdo (impressdo frente/verso respectivamente) ou no canto



superior direito (quando a impressdao for somente na frente da folha), em algarismos
arabicos. Esta numeracdo deverd conter o nimero da pagina e o total de pdginas que
integra o volume. No caso do conjunto documental ser constituido de mais de um volume,
as paginas deverdo manter uma Unica ordenacdo numérica sequencial para todos os
volumes. A numeracdo podera ser manuscrita.

12 Devera ser entregue copia de toda documentacdo. O documento digitado, impresso e
assinado — original — deverd ser arquivado no setor da Prefeitura responsavel pelas
atividades relativas a protecdo do patriménio cultural local, ndo podendo ser eliminado,
embora tenha sido digitalizado. Declaragdes, oficios e/ou outros informes oficiais da
Prefeitura ou do setor de cultura poderdo ser digitalizados na sua integralidade, pois neste
caso o documento serd considerado original. Ressaltamos que a eliminagdo de documentos
no setor publico segue procedimentos previstos na legislacao arquivistica.



